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1 Allgemeine Bedienung

1 Allgemeine Bedienung

1.1 Aufbau von Eingabemasken

Eingangsrechnungen Ain > Amenaing “undard *
00 . Tt 4 L Eingangsrechnung 3 u B
(e e
= () Rechnungsdaten  Kontierung
= @ 7 ~ UNTERSCHRIFTENREGEL...
Standort « DMSDokumentiD  Rechnungstyp«  Belegnr.
Qi Q: Q:
Liefera s * z0oms
d Qi Q Warikflow starten
[&]
&
FUNKTIONEN
Rechnungsdaten ~
Rechnungsdatum  Rechnungsnummer «
" avresst &
Auftragsnummer Kastenstelle Wahrung + K N @
Q - Qi Qa
ormon
] skento/Verzugszinsen Rackwerfolgung Belege
al a AUSWAHL k
Betragstyp Lieferant
etragstyp ant TooLs
HiLFE
status Steuerregel » VStAUSE-Umbuchung DIAGNOSE
- Qi -
Kontierung ~
Detalls
Zuletzt Gelesene L a .
Rechmingenzubearbeteg | Jogerie [ | | [ | |
Rechnungen nicht freige T 1 ¥ v a Qi X Q:
Rechnungen im Workflo .
Erfassungsprotokoll P )

1 - Ubersicht bereits erfasster Daten mit Filterfunktionen

00."

v T [l

RG21100000001
RG21100000002
RG21100000003

(Operator auswihlen

+| Beginnt mit

7% Endet mit

2 - Zuletzt gelesene - ...

3 - Zuruck zur vorhergehenden Seite - Ausgang
4 - Erfassungsmaske

5 - Werkzeugleiste

6 - Aktionsmeni

1.2 Symboleinnerhalb der Eingabemasken

-3

Fuhrt zur jeweilen Stammdatenverwaltung.

[a]

Aktiviert die Feldsuche —ESC + L

der Feldsuche zu entfernen.

Die Feldsuche filtert automatisch nach dem bereits erfassten Feldinhalt.

Um alle Ergebnisse unabhangig des Feldinhaltes zu erhalten, ist der Feldinhalt vor

Offnet erweiterte Moglichkeiten zu dem betreffenden Feld, z.B. Eigenschaften
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1.3 Tastaturbedienung

Da je nach verwendeten Web-Browser unterschiedliche Kurztasten bereits belegt sind bzw. i.d.R. ein
Eingabefeld aktiviert ist, verwendet BRZ 365 Finance die ESC-Taste zusatzlich zum Tastenkurzel:

Esc+ M Meu
Esc+ B Speichern m
Esc+ C Anlegen
Esc+D Laschen E
Esc+E Abbrechen
Esc + Alt+ U Aktualisieren|(C
Esc+Alt+P Drucken En
Esc+All+ A Anlagen &
Esc+Alt+C Kommentare|| @
Esc + Strg + P ) A
Esc + Strg + L Exportieren | cl3

1.4 Weitere Hilfefunktionen

Aufruf der Programmbhilfe und des Onlinehilfe-Center:

Onlinehilfe-Center

B Onlinehilfe-Center:
B Abkurzungen:

®m Feldhilfe / ESC+F1 im Feld:

Zugriff auf Prozessbeschreibungen, Handbicher und Support
Abkurzungsubersicht

Beschreibung des Feldes der Basissoftware

Aufruf der spezifischen Prozesshilfe direkt aus den Prozessen:

® @

ER freigeben Anzahlungsbuchhaltung

)




2 Finanzbuchhaltung

2 Finanzbuchhaltung

Frz zes | &=

Unternehmen

-
%" Finanzbuchhaltung
Kundenbuchhaltung
Lieferantenbuchialtung GESCHAFTSPROZESS ~ INFORMATIONEN
Batriebsabrechnung -
Anlagenbuchhaltung FINANZBUCHHALTUNG

» stammdaten
Sachkonten

P \) Belege erfassen Y aviragen
MEINE STARTSEITEN Kumion

I Neu Lieferanten
» Laufende Arbeiten

Belege erfassen
Bank/Kasse arfassen

P Periodenabschluss \/
Vorbereitung Abschluss |
PariodaschlisBan

» Auswertungen .
Sachkonten Belege erfazssen Belege freigeben
Parsonankonten

p Schnittstellen
GoBD Schnittstella

Administration

Summen- und Saldenliste

Ausgangsrechnungen Ausgangsrechnungen

Eingangsrechnungen Eingangsrechnungen

Allgemeine Buchungen
WWiederkehrende Buchungen

2.1 Stammdaten

b

<= Finanzbuchhaltung
GESCHAFTSPROZESS INFORMATIONEM

FINANZBUCHHALTUNG

» Stammdaten
Sachkonten AR

Steuarcodes {n; Stammdaten Sachkonten
Kundan
Lieferanten

» Laufende Arbeiten

EBalega erfassen .
Bank/Kasse erfassen Stammdaten Parameterisierung

» Periodenabschluss
Vorbereitung Abschiuss
Pariode schiieBen Hontengruppen

Sachkonten Hierarchien

» Auswertungen Auswertungen
Sachkonten
Personenkontan

» Schnittstellen
GoBD Schnittstella

©

2.1.1 Sachkonten

In BRZ 365 Finance ist der Sachkontenplan BKR2016 bereits hinterlegt. Der Sachkontenplan fir die
externe Buchhaltung ist mit dem Kostenartenplan fur die interne Buchhaltung verknupft.
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omGasE

PichEreid

B T —

B Sachkonten kénnen beliebig neu angelegt oder kopiert werden

B Beim Kopieren eine Sachkontos wird die Nummer Konto tberschrieben — Empfehlung ist im selben
Kontenbereich zu bleiben, somit wird das Sachkonto in den entsprechenden Auswertungen auch
automatisch angezeigt

m Der Haken bei Aktiv bewirkt, dass dieses Sachkonto bebucht werden kann und in allen
Auswahllisten zur Verfligung steht.

B Die Klassifizierung sollte nicht verandert werden, da dies beeinflusst in welchen Auswertungen was
wie angezeigt wird

2.1.2 Steuercodes

*2= Finanzbuchhaltung
GESCHAFTSPROZESS INFORMATIONEN

FINANZBUCHHALTUNG

P Stammdaten

Sachkonten /&
Stauercodes {n] Stammdaten Steuercodes

Kunden
Lieferanten

» Laufende Arbeiten

EBalage arfassen (5]
Bank/Kasse erfassen Stammidaten Parameterisierung

» Periodenabschluss
Vorbereitung Abschiuss
Periode schlieBan Umsatzsteuerverprobung

» Auswertungen Zusammenfassende Meldung
Sachkonten
Parsonenkonten

p Schnittstellen
GoBD Schittstalla

Stevercode Umsatzstever-Voranmeldung

2.1.3 Geschéftspartner

Erfassung und Verwaltung der Geschéftspartner erfolgt im Bereich der Kunden- oder Lieferanten-
buchhaltung - Stammdaten > Geschéaftspartner.
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Frz ses \

Finanzbuchhaltung

22 Kundenbuchhaltung
Kundenbuchhaltung =

Lisferantenbuchhaltung GESCHAFTSPROZESS  INFORMATIONEN  OFFENEPOSTEN
Betrisbsabrschnung
Budgetierung KUNDENBUCHHALTUNG
Anlagenbuchhaltung il;asmmdatanh
gangsrechnungen AR,
Administration 2?;::;:13; {nJ Stammdaten Kunden
Parameter
MEINE >
STARTSEITEN Stammdaten
+ Neu Rundungsregein
Kunden Mahngruppen
Kontakte Mahntexie
Aussteller Steuerregeln
Zahlungsarien Skontobedingungen

Zahlungsbedingungen

@

Ein Geschéftspartner kann in der Finanzbuchhaltung mehrere Rollen annehmen - eines Kunden
(Debitor) oder einen Lieferanten (Kreditor).

BRZ 365 Finance folgt dem Geschaftspartnermodell. Laut diesem erfolgt keine
Trennung der Kunden und Lieferanten in zwei verschiedene Nummernkreise.

Die Kunden-/Lieferantennummer, sowie bestimmte Stammdaten werden vom
Geschéftspartner ,geerbt‘. Somit wird eine direkte Verrechnung/Auszifferung der
debitorischen und kreditorischen offenen Posten eines Geschaftspartners ermdglicht.

Geschaftspartner P —— Standard -
00 . 71+ 4 Geschiftspartner e
-
@ identitit  Adressen  Buchhaltung  Bankverbindung  Kontakte  Geschiftspartner/Unternehmen  Beschelnigung
.

T .
. o w # ~ g TETcustomer
Kategorie Geschiftspartner ABFRASEN -
| 1 Qi
Identitat S [— N
Identitat C
Name 1 Land Sprache * Wahrung * L
+ DE Qi - GR QI - R QF
Name 2 - - —
Steuernr. EU-Ust.-1dNr. AKTIONEN -
PLANEN ~ B
Kurzbezeichnung Karzel
MNatirliche Person Sperre Mailings ANLEGEN .
Intersite
O Intersite
Rollen
= Offentlicher Sekior T Sonstiges Personenkanto [ Dienstleister AUSWAHL <
TooLs <
[] Auftraggeber HILFE <
DIAGNOSE <
Adressen ~
Adressen Telefon
« o— 3 . »
Zuletzt Gelesene i G . i —

B Beim Betatigen des Plus-Symbols oder einer Tastenkombination ESC+N 6ffnet sich eine neue
Maske zur Erfassung eines Geschéftspartners.

B Wabhlen Sie als Kategorie ,Geschaftspartner” aus oder geben Sie GP (flir Geschéftspartner) ein,
betétigen Sie die Tab-Taste um in das nachste Feld zu springen.




2 Finanzbuchhaltung

B Geben Sie im Feld Name 1 den Unternehmensnamen ein. Der Eintrag der Kurzbezeichnung und
Kirzel erfolgen automatisch und entsprechen dem Unternehmensnamen, kénnen aber auch
geandert werden.

B Wahlen Sie passende Sprache und Wahrung aus. Diese Felder sind auf ,deutsche Sprache“ und
~Euro® voreingestellt.

Geschiftspartner PP — .
00 . T+ 4 4 Geschiftspartner ‘ n B
Identitit  Adressen Buchhaltung  Bankverbindung  Kontakte Geschaftspartner / Unternehmen  Bescheinigung
. - .

T T

1000001

Intersite ABFRAGEN ~

Rollen .
v
Offentlicher Sektor Sonstiges Personenkonto .
FUNKTIONEN ~
(o]
Dienstleister Auftraggeber
=
Adressen ~
Adressen Telefon AITIONEN -
PLANEN ~
e -
[ fomee ]

ANLEGEN ~

E-Mail

Jol

AUSWAHL <
TooLs

feli¥e ¥« l¥e}

HILFE <
DIAGNOSE. <

 —
Zuletzt Gelesene - Los|asen

B Einem Geschéaftspartner kénnen mehrere Adressen zugewiesen werden. Eine Adresse muss dabei
als Standardadresse definiert werden. Der verwendete Adresscode kann frei gewahlt werden.
Erfolgt keine manuelle Eintragung, wird dieser mit Code ,01“ vorbelegt.

B Im Bereich ,Adressen“ koénnen neben der Adresse des Geschaftspartners, auch seine
Telefonnummer, E-Mail und die Webseite gepflegt werden.

Geschiftspartner PO — -
00." .., Geschiftspartner ‘ |-
- Identitit  Adressen  Buchhaltung  Bankverbindung  Kontakte i i
S

T ¥
= TEST custamer

Bankverbindung

ABFRAGEN
Bankverbindung | .]
2

iQ «

[ o e
—
. C

- FUNKTIONEN N

Kontakte ~

Kontakte Detall AKTIONEN

G

PLANEN -

i a . -

I

ANLEGEN -

AUSWAHL <
Toows ¢

HILFE <

B Im Bereich der Bankverbindung ist darauf zu achten, dass im Feld Kontonummer die Bankleitzahl
gefolgt von Kontonummer (bzw. IBAN ohne die ersten 4 Zeichen) eingetragen werden. Diese 4
Zeichen ermittelt das System automatisch im Feld IBAN-Pré&fix.

Alle weiteren optionalen Felder kdnnen, missen aber nicht ausgefillt werden.

Haben Sie alle Daten erfasst, wird durch das Betatigen des Hakens der Datensatz angelegt. Nach
der Aktualisierung erscheint der Geschéftspartner in der Auswabhlliste.

In der gleichen Maske kann der Geschéftspartner zum Kunden oder zum Lieferanten konvertiert
werden.
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2.1.4 Kunden

Die Verwaltung oder Anderung der Stammdaten eines bereits vorhandenen Kunden erfolgt im
Menupunkt Kundenbuchhaltung - Stammdaten - Kunden.

Finanzbuchhalt i 2
B £=." Kundenbuchhaltung
Kundenbuchhaltung -

Lisferantenbuchhaltung GESCHAFTSPROZESS  INFORMATIONEN  OFFENEPOSTEN

Betriebsabrechnung

By KUNDENBUCHHALTUNG
Stammdaten

Anlagenbuchhaltung Ausgangsrechnungen o~

Administration 2::;:::::; [y Stammdaten Kunden

Parameter

MEINE

STARTSEITEN Stammesten

+ Neu Geschafispartner Rundungsregein
Mahngruppen
Kontakie Mahntexte
Aussteller Steuerregein
Zahlungsarien Skontobedingungen
Zahlungsbedingungen

@

Das Anlegen eines neuen Kunden erfolgt durch die Konvertierung eines Geschéftspartners im
Menupunkt Kundenbuchhaltung - Stammdaten 2 Geschéaftspartner.

Geschiftspartner P —
00 . %14 . Geschiftspartner Kunde Lieferant Interessent
[Ce=]
@ identitdt Adressen Buchhaltung Bankverbindung  Kontakte Geschiftspartner / Unternehmen  Bescheinigung
- .
@ w7 ~ | g TESTcusomar
Kategorie Geschiftspartner ABFRAGEN -
H 100002 Qi
Mentitst - FUNKTIONEN -
Identitat C
Name 1 wahrung s
Immobilien GmbH + EuR '
uRo
. -
EU-Ust1dNr. AKTIONEN
DE250956775 ] PLANEN ~ @&
Kirze e ' .
validierung ustadnr. (3
Anrut
Aufgabe
Natirliche Person Sperre Mallings ANLEGEN N
Intersite Termine
' . Anrut
1000021 Wilgut immobilien Gm Aufgabe
- Intersite Projekt
Rollen
In:
Offentlicher Sektor Sonstiges Personenkonto Dienstleister SREPARHL
TooLs <
Auftraggeber HILFE <
DIAGNOSE ¢
Adressen ~
Adressen Telefon
« e—

Wahlen Sie dafiir den gewiinschten Eintrag in der Liste der Geschéftspartner aus und konvertieren Sie
diesen zum Kunden, indem Sie das Feld Kunde betétigen. Beim Konvertieren des Geschaftspartners
zum Kunden nimmt dieser gleichzeitig die Rolle des Debitors ein.

Fehlt in der Geschéftspartnerliste ein entsprechender Kontakt, kann der Kunde (im Meniipunkt KUNDE)
direkt angelegt werden. Um Dopplungen zu vermeiden, empfehlen wir eine einheitliche Vorgehensweise

— zunéchst erfolgt die Anlage eines Geschéftspartners, der im néchsten Schritt zum Kunden konvertiert
wird.

Es erfolgt die Weiterleistung zu der Maske Kunde.
Mit Betéatigung des Plus-Symbols legen Sie den Kunden an.

Achten Sie darauf, dass der Kunde aktiv ist. Ein Kunde kann bei Notwendigkeit inaktiv gesetzt werden.
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Tomden Py g —— ">

00." ;. 4+ Kunde

TN . .

= = g L a i Kontakte  Bescheinigung.
v T N
® R
ext
1000219 Bau Gk
Kategorle Kunde Rechnungstext
1000023 Beusmt Traumstad:
1000027 Gure Steine Bau GmbH ¢ 0E Qifla Ak 100000 Q1] | stromenergie2000 00M ~
e iy Miche falliger Wechsel 1
Niche falliger Wechsel 2
Identitit -~ Nichs raiger Wechset 3~
dentitat Erfassung der Ausstinde s
Name 1 Name 2 Land Spracha « Wihrung Stevarnr. JR— 4
Stromenergie2000 - DE Qi - GER Qi = EWR Qi PR . -
Kurzbezeichnung Karzel Degtechland Deutsct SURC Kot m
Strom 2000 52000 FL- s Validierung Ustddnr. G Zeilen
DE209532298 H Gepriift
AUFTRAGE ~
O Natdrliche Person [
* Rollen Zeilen
LIEFERUNGEN ~
Kund nt kont: Kopf
Zeilen
RECHNUNGEN ~
Adressen -~ Kopt
Adressen Telefon zeilen,
i - RETOURE -~
iQ « Telefon 1 024924779276 opt
=3 Fax Zeilen
13
Ho Teleton 2 INSTALLIERTE BASIS  ~
2 i Mobil 1 Stamm nach Adresse.
peral ot 2 Aggregierter Stamm
Servicevertrage
E-Mail
4 a— L BUCHHALTUNG ~ v
Zuletzt Gelesene Sromenerge2000 = hail Qi v Losibsan

Wahlen Sie aus der Kundenkategorie die passende aus. Diese dient der Kundenklassifizierung und
der Vorbelegung von Standardwerten.

Auswahl Kundenkategorie

00z

T T

DET3B Kunden §13b
i

Ic

Kunden Deutschiand
Kunden §13b
Kunden £G

Kunden Drittiand

Kunden Deutschland

Bei Kunden nach §13b die entsprechende Kategorie auswéhlen, daraus wird die Steuerart ermittelt.

Mit Betatigung der Tab-Taste wird dem Kunden die Nummer des Geschéftspartners zugewiesen, der
vorher ausgewahlt wurde — diese wird vom Geschéaftspartner geerbt. Informationen, die Sie bereits
beim Geschéaftspartner hinterlegt haben, werden dabei tUbernommen. In der aktuellen Maske KUNDE
haben Sie die Mdglichkeit weitere spezifische Informationen aufzunehmen.

Wird eine auslandische USt-ID eingetragen, kann diese hier inkl. der Anschrift validiert werden. Ist die
Validierung erfolgreich verlaufen, erscheint eine Bestatigungsmeldung und das Kontrollkastchen bei
GEPRUFT wird aktiv. Ansonsten erscheint eine Meldung, die auch einen Grund angibt.
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Kunden Sunsrg -
00 . 144 Kunde n (23
Kunde Nami
() identitit  Adressen a Lei Kontakte  Beschelnigung
T T . [ .
* e ~
Standardacresse
AB-Text
Rechnungstext
Verwaltung — N
sonstiges Bemerkungen Niche falliger Wechsel 1
Kundentyp Lieferantennr. Kunde Kurstyp Anmerkungen Kunde By °
Nocna - Tageskur
&
Kredit
ABFRAGEN ~ f
ANGEBOTE ~1 =
Kopf &
Zeilen
- AUFTRAGE ~
EUR
Kopf
Zeilen
Krediim
LIEFERUNGEN 2
Kopt
Buchhaltung Zeilen
RECHNUNGEN «
Geschaftspartner
Kopf
Rechnungsempfanger Adresse Gruppenkunde Risikekunde Zeiten
000005 ai o Qs 1000005 Qi 1000005 [ .
Regulierer Adresse Kop
1000005 ail o Qi 3 ai = Qi Zeilen
Factor e INSTALLIERTE BASIS  ~
- Q :
Steuern
Steuerart Bewilligungsnr.
| e— e BUCHHALTUNG ~
Zuletzt Gelesene ok Qi —

Im Bereich VERWALTUNG kann fuir den Kunden ein Kreditlimit hinterlegt werden.

Das Feld REGULIERER ermdglicht die Hinterlegung eines abweichenden Geschéftspartners.

Werden die Forderungen an den Kunden an einen Factor abgetreten, ist der entsprechender
Factorcode im Feld FACTOR einzutragen.

Kunden

F+ 4L Kunde

Bankverbindung  Kontakte  Bescheinigung

G Identitht  Adressen  Verwaltung  Buchhaltung  Lelstungsempfinger
sweuern .
Stewerart Bewilligungsnr
DEK H
e Inlansi
Zzahlung
Zahlungsbedingung =
14UE8 Qi [e]
4T5KaT =
Zahlungsaufschub =
Tage Zahlung Nichtverfugbarkeitsperiode
- Qi ABFRAGEN ~ ¢
2 ANGEBOTE ~ -
Skontobedingung Bank Mahngruppe Mahnungsart Mindestmahnbetrag
ai - Qi - sB Qi  Gesamtprolevel EUR Kopf &
Scand. Brief Zelten
intervall Offene Posten-Liste AUFTRAGE ~
Auf Anfrage Kopf
Zellen
Leistungsempfanger IEFERUNGEN ~
Kopf
) » Ueferung e
1o ' - Qi KopF
2 Zeilen
- HE RETOURE ~
urnr ieferpriarita Kopf
g Aktiv Tourn: Lieferprioritat -
Tour 1 - Normal cllen
Lieferart Lieferzeit Frachtfihrer INSTALLIERTE BASIS  ~
Standardleistungsempfanger
- a o = Stamm noch Adresse
Reports
« e— BUCHHALTUNG  ~ =
Zulatzt Gel _ _

Das Feld STEUERART wird entsprechend der ausgewahlten Kundenkategorie vorausgefullt.

Im Bereich ZAHLUNG werden die fir den Kunden geltenden Zahlungsbedingungen hinterlegt. Diese
sind fur das Mahnmanagement von besonderer Bedeutung.

Sind alle Informationen zum Kunden erfasst, legen Sie den Datensatz durch Betéatigen des Haken-

Symbols an. Der Kunde erscheint nach dem Aktualisieren in der Kundenauswabhlliste.

2.1.5 Lieferanten

Fur den Lieferanten gelten im Wesentlichen die gleichen Beschreibungen wie fur den Kunden (s. dort).
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F + 4 L Lieferant
] Identitat Adressen Verwaltung Buchhaltung Bankverbindung Kontakte Bescheinigung Freie Felder
L] xX £~
Kategorie Lieferant
- DE Qi v| Aktiv 1000015 Qi Miet WC GmbH
Lieferanten Deutschla...
Identitit ~
Name 1 Name 2 Land Sprache % Wihrung % Steuernr.
Miet WC GmbH =+ DE Q: - GER Q =+ EUR Q& 22/660/0334/1
Kurzbezeichnung Kiirzel Deutschland Deutsch EURO
Miet WC GmbH u Natiirliche Person REX-Nummer EU-Ust.-IdNr.
DE120958445 i
Validierung USt-ldNr. - (3
Rollen
[ ] Offentlicher Sektor || Auftraggeber
Adressen ~
iQ = Telefon
[ e
A Fax
2 R
elefon 2
T t 4 & Lieferant
[, Identitat Adressen Verwaltung Buchhaltung Bankverbindung Kontakte Bescheinigung Freie Felder
[ ®x £ ~
Kategorie Lieferant
= DEI3B Q § v Aktiv 1000023 Qi
Lieferanten Nachunte. |
Identitét A
Name 1 Land Sprache * Wahrung #
Erdwurm GmbH -+ DE Qi -+ GER Qi -+ EWR Qi
Name 2 Deutschland Deutsch EURO
Steuarnr. REX-Nummer
Kurzbezeichnung Kiirzel
Erdwurm G Erdwurm G EU-Ust.-ldNr. Validierung USt-1dNr. O
DE278337344 :
| Natiirliche Person
Rollen
Offentlicher Sektor re 5 Auftraggeber
Adressen ~
Telefon
Telefon 1 0283372811
Fax
2
Telefon 2

Bei Lieferanten nach 8§13b die entsprechende Kategorie auswéhlen, daraus wird die Steuerart

ermittelt.
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2.1.6 Kontakte

e > Stamme ) Algemeine Tabeller
1+ ¢ L Kontakte
(] Kontakt Adresse Beziehungen

S

——
L] X #F o~
Code Anrede Name Vorname
01 Qi Herr - Pflaster Thomas
Kontakt ~

Ubereinstimmung

Land # Telefon Fax Mobil
=+ DE Qi Deutschlant
E-Mail
Q: Sperre Mailings

Persénliche Informationen

Sprache Geburtsdatum Kategorie

-+ GER Qi =] - 01 Qi
Deutsch Kategorie 01
Adresse ~

Persénliche Adresse

Strafe / P, Zusatz1

Zusatz2 PLZ Stadt

Kontakte kénnen fiir verschiedene Stammdaten wie Geschéaftspartner, Kunden, Lieferanten oder auch
als Verantwortliche fir Kostenstellen hinterlegt werden.

Aus Griinden der Ubersichtlichkeit, Nachvollziehbarkeit und DSGVO Konformitét ist darauf zu achten,
dass fir die gleiche Person nur ein Kontakt angelegt wird. Alle Zuordnungen bzw. Verknipfungen des
Kontakts kénnen unter dem Register Beziehungen nachvollzogen werden.

Das Feld Code entspricht dabei einem eindeutigen Kirzel fir einen Kontakt. Es empfiehlt sich fir
Mitarbeiter z.B. als Kostenstellenverantwortliche und externe Ansprechpartner verschiedene Préafixe zu
verwenden. Insbesondere fur Kostenstellenverantwortliche sollten dabei kurze und pragnante Codes
verwendet werden, da nach diesen in Berichten oder in Freigabeworkflows gefiltert werden kann.

2.2 Laufende Arbeiten

“22" Finanzbuchhaltung
o
GESCHAFTSPROZESS INFORMATIONEN

FINANZBUCHHALTUNG

» Stammdaten
Sachkonten

i
P \,) Belege erfassen Y/ Abfragen
Kunden Summen- und Sakdenliste
Liaferanten

» Laufende Arbeiten
Balaga arfassen
Bank/Kasse erfassen

» Periodenabschluss \/
Vorbereitung Abschluss |
Pariode schiieGen

» Auswertungen )
Sachkonten Belege erfassen Belege freigeben

Parsonenkontan Ausgangsrechnungen Ausgangsrechnungen
» Schnittstellen
GoBD Schnittstalla

Eingangsrechnungen Eingangsrechnungen

Allgemeine Buchungen

Wiederkehrende Buchungen
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2.2.1 Belege erfassen

2.2.1.1 Ausgangsrechnungen

» Siehe Punkt 3.2
2.2.1.2 Eingangsrechnungen

2.2.1.3 Allgemeine Buchungen

m Uber das ‘_
B Es kdnnen jegliche Belege erfasst werden, Bsp. Riickstellungen, Einlagen, Kostenrechnungen

oder ESC + N eine neue Erfassung 6ffnen

Al Bumnstns 0 Bumin BRZ Standard +
T4 4+ Erfassung Buchungen STDCO: Spalten (Transaktionen) B
@  Kopf Zeilen
.
« 4 ~ zooms ~
Zahlung
Standort Belegtyp * Nummer Datum + Rechnung
[400 Q] [oeov Q][ af [rzos20 & Transaktion E
Gegenbuchung
Journal Kategorie + Status + Belcge Intercompany
[eov Q@ i] [ Tetsschlicn -] [ verleufig -] Endgiiltige Nummer
Sonst.Oper. AUSWAHL <
To0Ls < @
Kopf ~ HILFE <
Benennung DIAGNOSE. <

B Belegtypen entsprechen der Art der erfassten Belege und werden zur Verwaltung von
Umsatzsteuer, Mahnungen etc. verwendet. (Schliisselelement zur Verwaltung von Belegen)

Kopf

Benennung

Daten

12.03.20

g [120320 & 120320

Ursprung

Ursprung

Origit

Direkter Eintrag

]l

Kennzeichen

Mahnung

‘Wahrung

Kurstyp *

Zahlungsfreigabe *

Zahlungsfreigabe -

Wahrung *

Tageskurs

EREECEEE

Referenz

Referenz

Gegenbuchung

Euro

*

Ursp V¥

[ nein

Originalnr.

Zeilen

Standort

Sachkonto

13800209 Qi

Sammelkonto

Kostenart

Qi

Bezeichnung Interne Referenz

2 P40 Qi ki Q | 330000 Qi Qi
,
Summen
Soll Haben
20000 EWR EUR
Konto
Bezeichnung saldo

2.2.1.4 Wiederkehrende Buchungen

» Fir Wiederkehrende Buchungen muss ein Beleg vom Belegtyp Vorlage angelegt werden

» Vorlage erstellen unter Erfassung Buchungen (Kompass)
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A

e > Buchhaitung > Suchen Standar

T 1 4 L Erfassung Buchungen STDCO: Spalten (Transaktionen) El

@  Kopf  zeilen
-

Standort * Belegtyp * mmer Datum *
300 Q } DEVORES] | ‘ ‘OR21300000001 Q ‘ \ 01.01.21

TestUN e
e ————

Journal = Kategorie Status * Transaktion

[oevor Qi [vorlage =] [ verlaufig ~] |[smoco

Vorlage

Kopf ~
Benennung Eingangsstempel

‘ Versicherung

Daten
Er alligkei Bankbuchungsdatum
\ 01.01.21 ':| \ 01.01.21 :\ | 01.0121 :’\ 01.01.21
Ursprung
Ursprung Ursprung Transaktion ori aus Modul Geschaftsvorfall (GVC)
\ Direkter Eintrag \ \ Vertrag 123 \ | 30.01.21 m\ \ Buchhaltung \ | Q
Kennzeichen
Zeilen ~
iQ s
Standort Sammelkonto Sachkonto Kostenart Steuer Personenkonto Sall Haben Bezeichnung
1 %300 Qi Qi | 642410 Qi 42410 Qi peoot Qi Qi 3000 i i Versicherung
2 {300 Qi Qi [ 330000 Qi Qi Qi 7000015 Qi 4 30,00 § Versicherung
3 i Qi Qi Qi Qi Qi Qi H
“ »
summen
soll Haben
30,00/ EUR EUR
Konto
Alle Parameter Buchhaitung Formulare Buchhaltung Standard -~
71+ L Wiederkehrende Buchungen El B

@ Kkopf  Generierung
.

o ~s~ -0

Wiederkehrende Buchung *
[o8 Q i] [Dauerbuchung Versicherung i Aktiv
Kopf ~

G
Allgemein Eigenschaften

L]
Kurzbezeichnung Beginn Ende P
ooz 8] (s8]
Belegvorlage Frequenz Félligkeitsdatum Gegenbuchungsdatum o
‘ DEVOR Q } ‘ ‘ VOR21300000001 qQ: [ 1] [ monat -] ‘ 07T_SCT Qi ‘ [ B M
Vorlage Wiederke... 7 Tage Sepa Uberweisung
Typ Wiederkehrende Buchung Standard
(®) Fest
N Umlage Betrag Gesamtbetrag
O variabel

B Die Belegvorlage anlegen und auswéhlen

B Typ Fest bedeutet Buchungen mit einem festen Betrag zu erzeugen nach der vorgegebenen
Frequenz

B Typ Variabel bedeutet Buchungen zu erzeugen mit einem Betrag, der nach einem vorgegebenen
Schema aufgeteilt wird (zum Bsp. nach Umsatz):

823,58 % ST )
69,9 8.4 ! e
69,67 8, — o
69,44 8, S e =
9,21 8, -
68,98 8,3

68,75 8,3

68,52 8.3

68,29 8,2

68,05 8,2

67,82 8,2

67,59 8,2

67,36 8.1

823,58 100,00
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Wiederkehrende Buchungen (%)

Z Db
Buchialengsaslemge = Scaide'd e e L
[ Pt o 00." T v & i EfassusgBuchungen STOOO: Spalten (Transakbiznen)
A inkai
-
L]
" e s B -
(= 1 e B 1 L =
Kepf
Ferimray
Daten
Menii | Q. |Navigationsmenil durchsuchen... Ovon0 v A ‘ | Al | | Al
Parameter #~ Buchhaltung ~
Stammdaten ~ Buchen ~
Buchhaltung Erfassung Buchungen Stapelerfassung Bestellobligos
Buchhaltung Personenkon... Belegerfassung Intercompany
Steuerliche Msldungen A~ Abfragen A
Verwaltung Summen- und Saldenliste Salden Kostenrechnung Kontosaldo in Wahrung
Sachkonten Kostenarten Sektoren
Reports
Belege Anzeige Bilanz
A Zuerdnung ~
Manuelle Zuordnung Automatische Zuordnung Auflasung
~ Laufende Arbeiten ~
Freigabe Buchungen # Simulationen Gegenbuchungen
Freigabe Stapel Aktivierung Berechnete Buchungen
Obertrag Deaktivieruns Anderungen Dimensionen
Intercompany-Belege anlegen Abbruch
Sloizal
~ Wiederkshrends Buchungsn
Wiederkehrende Buchungen
Zuweisungen Dimensionen
Standard ~

[:] x

Kriterien
u
=
Unternehmen + Rechtsordnung
) Mleunemenmdy  [3 @] e
Test Unternehmen Deutschland
TENOTT
&

Alle Standorte

[] Alle Benutzer

Benutzer *

Wiederkehrende Buchung von

Wiederkehrende Buchung bis

|-7 B417 Q5| ‘DB

Q] [os

Qi

Jana Hartmann

Dauerbuchung Versicherung

Dauerbuchung Versicherung

Bis
31.07.21] :

Generierung

Generierungstyp
(®) Tatsachlich (®) vorlaufig

() Inaktive Simulation

Belegtyp Journal

Buchungsstatus

O Aktive Simulation O Endguitig

Logdatei

B Es kdnnen auch Simulationsbuchungen erzeugt werden

B  Wenn der Buchungsstatus auf Endglltig gesetzt ist, kdnnen diese Buchungen nicht mehr verandert
werden.
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Alle > Buchhahung ) Laufende Arbeitsn » Wiederkehrende Buchungen

T 1t 4 . Logdateiwird eingelesen F1876

Q

1} | Genericrung wisdeskebrende Buchungen
2 g

3 % |58 casersushung Versisherung

4} | snise setes tEson so-sao2i-oadoss of.oi.2sai
5§ | nisse sates Buson sosoctaitedboss

6§ |Znlage Baleg DESON So-300-21-000018

7 % | 3nlege Beleg Dz 0-z1-n08011

8 % | Anlage Seleg TESON S0-300-21-000012 81 0%.2021
9 % | Anlage Beleg DESON SO-300-21-000013 91.06.2021
10§ | Anlage Beleg DESON SO-300-21-000014 O1.07.2021
RE

12 i

13§ | Loy iohne Fenlsz besndst ‘02108121 10:03:1L

14 3

- 02.08.21 10:01:10 (B417) Generierung wiederkehrende Buchungen

2.2.1.5 Belege freigeben

Buchung Eingangsrechnung ()

Standard

Lo ][] x

Kriterien
=
=
Unternehmen Rechtsordnung +
standort
[
Alle standorte
Benutzer «
["] Alle Benutzer - By Qi
Jana Hartmann
Rechnungstyp *
Alle Typen
Beginn Ende
Rechnung von Rechnung bis
‘ Qi | ‘ Qi ‘
Generierung
Logdatei
= Standare

7 1 L4 Logdateiwird eingelesen F2117

6 | Freigestenar Belsg DEd

epenarar sateg

Nichster Fehler | | Nichste Warnung | [II B

s

11 Ergebnisse Anzeige: 25

[ES

B Im Log File werden vorhandene Fehler aufgezeigt,
Erfassungsmaske geandert werden

2.2.1.6 Abfragen

B Summen und Saldenliste

diese konnen in der entsprechenden
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S — Sunawrd -

Tt 44 Anzeige Saldenliste E| N

@ summen- und saldenliste
.

@ LN
[

&

Auswahl

Unternehmen Standort Buchungskreis + Buchungskreiswahrung  Beginn Ende

50 Qi Qi Hauptbuch - E 01.01.21 'H 31122 CH

B

Anzeige

Kontenplan sammelkonto Filter wahrung Teiler Kenta von Kento bis

Q] i = Qi | o [+ ai] [» Qi

sachkontenpla..

Summen-und Saldenliste

Details

25 Ergebnisse Anzeige:

| Per, (Buchu.

Ve aus Lohn und Gehalt

serbindl. im Rahmen der sozial

9%

sistungen fur Partmer 1054159 1054159 10.54

51,889,27 51.889.27

46.888.86 46.888.86

2.2.2 Bank/ Kasse

2= Finanzbuchhaltung

GESCHAFTSPROZESS INFORMATIONEN

FINANZBUCHHALTUNG

b Stammdaten 5/ Abiragen
Sacnkonten @ Bank/Kasse erfassen Summen- und Saidenliste

Stevercodes
Kunden
Lieferanten
» Laufende Arbeiten
Belege erfassen

Bank/Kasze arfassen m
» Periodenabschluss \/
Vorberaitung Abschluss ‘\_/
Periode schlisBen . .
Erfagszen Freigeben Offene Posten ausgleichen

P Auswertungen Bank Manuelle Zuordnung

Sachkonten -
K. Automatische Zuordnun
Personenkonten asse ¢

» Schnittstellen
GoBD Schnittstalle

2.2.2.1 Bank erfassen

Kontoauszug erfassen

B Uber ESC + N oder == eine neue Erfassung erstellen
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. —— N
7 14 + Bankbuchungen Riickmeldung
@ Migemein  Erfassungsstapel Zahlungen
.
@ £
Erfassungsstapel Kontoauszug
o1 Qi 05/202

Konto Bezeichnung

- ai = ai a: a

i a o
I S I o e e S e e o S S
13 Qi Qi Qi Qi Qi H Qi Qi Qi

»

Erfassungsstapel Zahlungen ~
i Qq -~
e g g e e e e U S e
103

Saldo Kontoauszug Q

Im Feld Erfassungsstapel Zahlungen ein * eintragen
Danach wird die Kontoauszugsnummer und ggfls. die Seite erfasst

Zwingend sind Organisation, Buchungsdatum (Datum der Buchung im Kontoauszug), Vorzeichen

Beim Auswahlen der Bank erscheint folgendes Fenster, wenn in der Bank (Anlage) die Priifung auf
~Ja“ gestellt wurde.

Standard ~
Saldo Kontoauszug (?) El X

Anfangssaldo Endsaldo

’—‘ EUR 0,00 EUR

e

i

B Es werden Anfangs- und Endsaldo des Kontoauszuges erfasst, damit eine Abstimmung jederzeit
maglich ist

| st ein Personenkonto eingetragen, werden in der Left List nur noch die OP’s des entsprechenden
Personenkontos angezeigt — ohne Personenkonto werden alle OP’s fiir den betreffenden Standort

Frz=es B ProfilTest 2 Hauptbuchhalter  ARGEBuchhaiter  BRz/TesTor (7)) Yy . @ QU
Zahlungen S Scandardban
Zuletzt Gelesene 7 1 4 . Erfassung Kontoauszug manuell Rbckmeldung El B
Offene Posten .

o] L N

Status Erfassungsstapel Zahlungen Kentoauszug

Allgemein -

Standort « Buchungsdatum.«  Vorzeichan « Batrag Wihrung « G

300 qi| [omorn 8] | Ausgabe - - EUR Qi L]

TestUn furo

Personenkonto Kento Sammelkanta = Bezeichnung Bank -

+ 7000504 Q i| [ 330000 ail [« Qi - sk Qi

Kreditor E. Hafe &

aQ
W neleg ziel nart steuer Betrag Skontodatum  Standort
1 Q Qi o}
5 Noch zu balasten Bank Saldo Personenk
EUR EUR

B Nach Auswahl des entsprechenden OP’s wird dieser in die Zeilen der Tabelle Gbernommen

B Es kdénnen mehrere OP’s in einer Zahlung angehakt werden
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Al Buchnaltung Persamenkentan  Zahiumzen StandardBau +
= £ " n
s Efang Kontousmug e
@ Allgemein Erfassungsstapel Zahlungen
.
] x &£ A
Zahlungsreferenz status Erfassungsstapel Zahlungen Kontoauszug [
* Q 1| [772021seiten
Allgemein ~
Standort + Buchungsdatum.x  Vorzeichen = Betrag Wahrung + C
[ 300 Q] [0 2] [Ausgabe -] ] [- &R Qi =
TestUN Eure
Personenkonto Konto Sammelkonto * Bezeichnung Bank *
‘—» 7000504 QE‘ |Saunuu QEl ‘KW QE‘ ‘ | ‘—7 SPIC QE‘
Kreditor E. Hafer ‘I]
iQ s
Typ Beleg Ziel Sachkonto Kostenart Steuer wahru... |Betrag Skontodatum Standort E.|
1 iDEREE Q7 ER-300-21-000031 Qi zaHL Qi | 330000 Qi Qi Qi EwrR Qi 11500 i 300 Qi
a Qi Qi Qi Q Q Qi Qi i Qi
Summe Kontenbelastungen Noch zu belasten Bank saldo Personenkonto
11500 EUR EUR
B Dort besteht die Méglichkeit den Betrag anzupassen. In diesem Fall wird ein neuer OP gebildet.
Allgemein ~
Standort + Buchungsdatum.x  Vorzeichen + Betrag Wihrung *
[300 Q] [on072 &) [ Ausgabe -] | [» er Qs
Test UN Euro
Personenkonto Konto * Bank *
‘ - 7000504 Qi | | 330000 Qi ‘ ‘ K1 Qi ‘ ‘ SPK Qi ‘
Kreditor E. Hafer
Q
Typ Beleg ' Kostenart Steuer Wahru .. | Betrag £ ontodatum
1 iDEREE Qi ER-300-21-000031 i
208 Qi
Ssumme Kontenbelastungen Noch zu belasten Bank saldo Personenkento
110,00 EUR EUR

B Um gleichzeitig einen Betrag (Rechnungskiirzung) auszubuchen, wird zuerst der Betrag auf den
Zahlbetrag angepasst und in der zweiten Zeile unter Ziel das Zahlattribut RECK gewabhilt.

Auswahl Zahlungsattribut X

Q0 T .7

Zahlungsattribut | Bezeichnung Rechtsordnung | Gruppe
T T T T
DIF Differenzen Zahlungsverkehr GER Alle Gruppen
KABU Kassenbuch GER Alle Gruppen
IRECK Rechnungskirzung GER Alle Gruppen I
SKO Skonto GER Alle Gruppen
ZAA Zahlungsausgang GER Alle Gruppen
ZAE Zahlungseingang GER Alle Gruppen
ZAHL Zahlung GER Alle Gruppen

B Mit TAB wird die Zeile geflllt und der Restbetrag ausgewiesen, ebenso ist eine Steuerriick-
rechnung hinterlegt, wenn der korrekte Steuerschliissel angesprochen wird.

B Die Rechnungskirzung sollte nur bei Schlussrechnungen gebucht werden, ansonsten wird die
Kirzung im LV angepasst.
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Allgemein ~
Standort Buchungsdatum.x  Bank Vorzeichen « Betrag Whrung «
‘ 300 Q: ‘ [ 02.00.21 @ sek [ Einnahme -] ] | |-> EIR Q ‘
TestUN Euro
Personenkento Sammelkonto * Konto Bezeichnung
‘-w 1000002 Q ‘ ‘ D1 Q ‘ ‘ 120000 Q ‘ \ |
Stadtentwasserung
Q s 7
Ziel Beleg Typ Kostenart Sachkonto Standort Wahru.. Betrag Skontodatum Steuer
s il diiaioa0 O O O oo o oo Qi oo R C
2 iReck QF RG-300-21-000020 Qi perea Q1§ | 430300 Qi 430300 Qi 300 Qi ElR Qi 177.50 3 10.09.21 DE003 C
2 L
Summe Kontenbelastungen Noch zu belasten Bank saldo Personenkonto
250000 EUR EUR
B Uber ESC + C oder dem wird der Datensatz angelegt
B Es erscheint folgende Abfrage
Standard ~

Zahlungsabweichung (?) El b4

Kopf Zeilen Abweichung

EUR 110,00 EUR -110,00 EUR =
'@:‘ Anpassung Betrag Personenkonto
'C::' Rundungsabweichung iy

() Manuelle Korrektur

B Bei Anpassung Personenkonto wird der Betrag in der Buchungsmaske unter Allgemein gefiillt

Allgemein ~
standort * Buchungsdatum.#  Vorzeichen + Betrag Wahrung +

[300 Qi] [ono72n 2] [Ausgabe -] 1ooo] [+ B Q]
Test UN Euro
Personenkonto Konto * Bank
[> 7000504 Q i] [330000 Qi [k Qi | ER
Kreditor E. Hafer
a s
v Beleg Ziel Sachkonto Kostenart Steuer Wahru... | Betrag Skonfodatum | Standort  |E... |Menge Umiage
14 Q: Q: Qi Qi Qi Qi Qi H Qi
. )
Summe Kontenbelastungen Noch zu belasten Bank Saldo Personenkonto
110,00 EUR 110,00 EUR -756,95

B Saldo Personenkonto zeigt den offenen Saldo des Personenkontos zum Buchungsdatum an
B Mit ESC + N wird der nachste Datensatz angelegt

Alls * Buchhsltung Personenkonten * Zahlungen StandardBau ~
7 1 4 L Erfassung Kontoauszug manuell Ruckmeldung EI B
) Allgemein Erfassungsstapel Zahlungen
-
m % £ ~
Zahlungsreferenz Status Erfassungsstapel Zahlungen Kontoauszug
BRZ012108300000006 Qi ‘ [ 772021 seite 1
Allgemein ~
standort Buchungsdatum.+  Vorzeichen + Betrag Wihrung * C
‘auu Q ‘ [01.07.21 8] | -] | ‘—) Q ‘ =
Personenkonto Konto * Bank *
= ail | ail | ai | | [oos Qi
i Q = i}
Typ Beleg Ziel Sachkonto Kostenart Steuer ‘Wwahru... Betrag Skontodatum Standort E..
1 Qi Qi Qi Qi Qi Qi Qi H Qi
‘ »
Summe Kontenbelastungen Noch zu belasten Bank saldo Personenkonto

B Die Nummer in Erfassungsstapel Zahlungen bleibt bestehen. Dadurch sind die Felder
Kontoauszug, Standort, Bank und Buchungsdatum vorausgefiillt. Das Buchungsdatum sollte
auf das Datum des ndchsten Datensatzes angepasst werden.
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Alle Buchhalwng Personenkenten Zahiungen Standard Bau ~
7 1 1 L Erfassung Kontoauszug manuell Ruckmeldung El B
[} Allgemein Erfassungsstapel Zahlungen
L
(] X £ ~
Zahlungsreferenz Status Erfassungsstapel Zahlungen Kontoauszug
BRZ012108300000006 Qi ‘ [ 742021 seite 1
Allgemein ~
Standort + Buchungsdatum.s  Vorzeichen + Betrag Waflrung + C
[300 Qi| [ono7.1 #| [ usgabe | 6,00 E EUR Q § =
Test UN f\“
Personenkonto Konto * Bank
B a f] [esss30 aif| Q i| | Eentgelt Devitkarte | sex
fii]
Q s
Typ Beleg Ziel Sachkonto Kostenart Steuer Wahru... |Betrag Skontodatum | Standort E..
1 Qi Qi Qi Qi Qi Qi Qi H Qi
‘ »
Summe Kontenbelastungen Noch zu belasten Bank Saldo Personenkonto
6,00

B Bei Ausgaben, die direkt gegen ein Sachkonto gebucht werden, wird im Kopf der Betrag eingegeben
und das Sachkonto ausgewahlt

B Mit ESC + C werden die Zeilen in der Tabelle gefillt

Erf gsstapel Zahl N
iQ

.. |Sammelko... Personenkonto W.. |Betrag Status Uberweisungsreferenz

1 ED BANK2 107300000004 01.07.21 300 SPK ST K1 7000504 EUR -110,00 Erfasst

2 3 BANK2107300000005 01.07.21 300 SPK SCT EUR -6,00 Erfasst

3 i

‘4 »
Zahlungen suxime
2 -116,00 EUR
Anfangssaldo pifferenz Saldo Kontoauszug Q Endsaldo Mitlaufende Abstimmsumme
20.829,28 1.093,55 21.906,83 20.313,28 EUR
AN

B Im unteren Bereich ist der Erfassungsstapel Zahlungen zu sehen. Es wird ebenso ein Abgleich mit
dem Anfangssaldo.und eine mitlaufende Abstimmungssumme dargestellt.

B Die angehakte Zeile zeigt die Buchung im Allgemeinen Register

m Bei Uberzahlung eines Beleges wird fiir den Betrag der Uberzahlung ein Konto ,durchlaufende
Posten® genutzt und in einer zweiten Zeile erfasst.

Allgemein ~
standort Buchungsdatum.i  Bank Vorzeichen x Betrag Wahrung +
‘ 300 Qi ‘ | 18.07.21 :‘ SPK ‘ Ausgabe v‘ ‘ zso,un| ‘ - EUR Qi ‘
TestUN Euro
Personenkonto sammelkonto Konto Bezeichnung
[= 7000508 Qi [k Q | [330000 Qi | |
Kreditor Maller
Q s .
Ziel Beleg Typ Kostenart Sachkonto Standort Wahru... |Betrag Skontodatum  |Steuer E.. |Menge
o p— _ ——— P — |
Qi Qi Qi 137000 Qi 30 Qf ERQH 1200 i
-r -r o e s -
4 »
summe Kontenbelastungen Noch zu belasten Bank saldo Personenkonto
250,00 EUR 250,00 EUR -944,00
Erfassungsstapel Zahlungen ~
i Q 5 Ergebnisse Anzeige: 50 MY
Sammelkonto Personenkonto ... |Betrag Status Uberweisungsreferenz
1 3 [] BANK2107300000004 01.07.21 300 SPK scT K1 7000504 EUR 110,00 Erfasst
2 i[] BANK2107300000005 01.07.21 300 SPK scT EUR 6,00 Erfasst
s i []  BANK2107300000006 05.07.21 300 SPK scT EUR -17.49 Erfasst
e T— o T — T
s i[v] BANK2107300000008 18.07.21 300 SPK scT K1 7000508 EUR -250,00 Erfasst

B Bei Einnahme (Kunde) mit Skonto wird nach dem Auswahlen des OP’s aus der Left List die
Skontoverwaltung geoffnet
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Skontoverwaltung (2)

Rechnungsinformationen

Rechnungsbetrag Rechnungsnr.

400,01 EUR ARK-300-2

Buchungsdatum
EUR 23

Vorherige Zahlung

Vorheriges Skonto Rechnungstyp

EUR AZR

Skonto

Q

skontierfahiger Betrag Modus skontoverwaltung

1 Aufschlisselung nach Steuer (Kontenebene)
Skonto und Zahlung

Restbetrag Personenkonto

L

Zahlung

392.01 R

9% Rechnung

98,00

Offener Betrag

A
skonto Vvalutadatum

10T_2 2

Zahlungsbedingung

14T_UEB 06.08.21

Falligkeitsdatum

- Datum Satz (%) Tage nach Skontodatum Skonto gesamt Skonto offen

Referenzdat. Kundenskento
Rechnungsdatum

Skonto

= 7

8,00 8.

% Rechnung
% zahlung
204

Standard ~

Lo ] ] %

-
=

e

B Wurde Skonto nicht gezogen, mussen die Felder Zahlung und Skonto entsprechend angepasst

werden

B Ist das Skontodatum jedoch Uberschritten, wird automatisch keine Skontoberechnung erfolgen

Skontoverwaltung (?)

Rechnungsinformationen

Rechnungsbetrag Rechnungsnr.

EUR RG-300-21-000012

Vorherige Zahlung Buchungsdatum

EUR 25.1 1

Rechnungstyp
000 EUR REC

Vorheriges skonto

Skonto

01.08:21

skontierfahiger Betrag Modus Skontoverwaltung

Aufschlusselung nach Steuer (Kontenebene)

Skonto und Zahlung

Restbetrag Personenkonto

000 EUR

Zahlung

800,00 EUR

% Rechnung

100.00

Tage nach Skontodatum

Offener Betrag

8 EUR

Skonto Valutadatum

2.

Zahlungsbedingung

14T_UEB 08.08.21

Falligkeitsdatum

Skonto gesamt

Referenzdat. Kundenskento
Rechnungsdatum

Skonto

Restbetrag Offener Posten

Skonto offen

% Rechnung

9% zahlung.

Standard ~

Lo [] x

=
=

2

B Bei Rechnungskirzungen mit Skontoverwaltung, wird zuerst der Skontobetrag angepasst, dann der
Betrag in der ersten Zeile und danach wird das Zahlungsattribut RECK gewahlt

e ol 7ab]
Er pelZ

Nummer

103 D BANK2105300000006 01.05.21 300 5PK

2 3 D BANK2105300000007 02.05.21 300 SPK

3 3 D BANK2105300000008 02.05.21 300 5PK

4 3 D BANK2105300000009 02.05.21 300 SPK

5 3 D BANK2105300000010 02.05.21 300 5PK
5300000011 06.05.21 300 SPK

BANK2 195300000012 06.05.21 300 5PK

b2 e
7 844,60 EUR

Anfangssaldo Differenz saldo Kontoauszug Q

12.148,45

W

cammelkon... | Personenkonto W... |Betrag
5CT EUR
SET D1 100068Q EUR
5CT EUR
SET K1 7000507 o
5CT EUR
SET EUR
5CT K1 7000505 EUR

Endsaldo

Mitlaufende Abstimmsumme

12.994,38 12.993.05

7 Ergebnisse Anzeige: 50 -
Status
Erfasst
Erfasst
Erfasst
Erfasst

Erfasst

72 Erfal
Erfagst

EUR

Uberweisungsreferenz
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Allgemein ~
Standort « Buchungsdatum.«  Bank Vorzeichen Betrag Wihrung «

[ 300 Qi| [ozosa1 ] |sex [ Einnahme -] | [» e Qi

Test UN Euro

Personenkonto sammelkonto * Konto Bezeichnung

‘-» 1000002 Q | | D1 Q \ | 120000 Q \ \ \

Stadtentwasserung

nuUsLCigIL EEL T EICTIVVTY waiiu... Dcuay 2nRuliwua UM Steuer
1 izaHL R RG-300-21-000020 Qi perea Q¥ Qi 120000 Qi 300 Qi ElrR Q' 250000 i 10.09.21 C
2 isko I RG300-21-000020 Qi perea Qi | 430500 Q¢ 430460 Qi 300 Qi elR Q' 40,00 { 10.08.21 DE003 C
3§ RECK i RG.300.91.000000 Qi pepea QS FS0500 Q & 430300 Q300 Q: Fup Q¢ 13750 3 100027 C
[ »
Summe Kontenbelastungen Noch zu belasten Bank Saldo Personenkonto
2.500,00 EUR EUR

B Korrektur von Buchungen sind mdglich, solange die Buchungen nicht freigegeben sind.

B die betreffende Zeile im Erfassungsstapel auswéhlen, damit wird der Haken bei der entsprechenden
Buchung gesetzt und diese im Kopf dargestellt

B Die Anderungen im Kopf und der Zeile vornehmen

Allgemein ~
Standort « Buchungsdatum.s  Bank Vorzeichen « Betrag Wahrung «

‘ 300 Q: ‘ [ 020521 @ |sek [ Ausgabe -1 1337 [- R Q ‘

TestUN L

Persanenkonto sammelkonto * Konto Bezeichnung

[~ 7000507 Qi [« Qi] [330000 Q i] [ Bsuromaterial |

Kreditar Schulze

Beleg Typ Kostenart Sachkonto Standort Wahre .. |Betrag kontodatum | Steuer
1 izaHL Q Qi Qi Qi 330000 Qi 300 Qi EUR { Qi
2§ Qi Qi Qi Qi H Qi Qi
4 ,
Summe Kontenbelastungen Noch zu belasten Bank saldo Personenkento
3237 EUR 3327 EUR 374,81
B Mit ESC + B oder bestatigen
B Wird nur im Kopf gedndert, wird nach der Zahlungsabweichung gefragt
B Wird nur in der Zeile geandert, wird mit TAB eine neue Zeile mit der Differenz erzeugt
Allgemein ~
Standort + Buchungsdatum.ic  Bank Vorzeichen « Betrag Wahrung «
| 300 Qi ‘ [ os.05.21 SPK [ Ausgabe -] 27.72] ‘ > EIR Q |
Test UN Euro
Personenkonto Sammelkonto * Konto Bezeichnung
B Qi | Q | [7sso02 Q i| [Buchhattung |
Q = .
Ziel Beleg Typ Kostenart Sachkonto Standort ‘Wahru... Betrag Skontodatum | Steuer
1 izaHL Q' Qi Qi Qi 785002 Qi 300 Qi ElrR Qi 2700 § Qi
2 PzaHL Q' Qi Qi Qi Qi 300 Qi EkRQH 072 i Qi
‘ ,
Summe Kontenbelastungen Noch zu belasten Bank Saldo Personenkonto
2700 EUR 0,72 2772 ELR
B Korrektur nach Fehlermeldung in der Freigabe
Erfassungsstapel Zahlungen ~
iQ 7 Ergebnisse Anzeige: 50 -2 7
Sammelkon... | Personenkonto W.. |Betrag Status Uberweisungsreferenz
1 i [] BANK2105300000006 01.05.21 300 SPK. SCT EUR -197.99 Auf der Bank
2 i BANK2105300000007 02.05.21 300+ GPIC - BOT S DY 1000002 EUR 400.00_Auf der Bank
3 BANK2105300000008 02.05.21 300 SPK 5T EUR 800.00 Erfasst I
L I 7 A Ry e -~ o ppEy ™ T AT Qe Dank
s i [] ‘BANK2105300000010 02.05.21 300 SPK . sCT EUR 30,00 Auf der Bank
6 i BANK2105300000011 06.05.21 300 . SPK. SCT EUR -27.72 Auf der Bank
7 i [] BANK2105300000012 06.05.21 300 SPK ' SCT ki 7000505 EUR 65,99 Auf der Bank
s i[]
Zahlungen Summe
7 o984 EUR
Anfangssaldo Differenz saldoKontoauszug Q  Endsaldo Mitlaufende Abstimmsumme

12.148,45 1,00 12.994,38 12.993,38 EUR
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B Fehlerhafte Buchungen werden nicht freigegeben.

B Buchungen in diesem Status missen jedoch geldscht und neu erstellt werden

€ FehlerinFeld "Konto" X

Zunéachst miissen die Belastungszeilen geldscht werden

=
BANK i Q = «
ARGE Ziel Beleg Typ Kostenart Sachkonto Standort Wahru... |Betrag Skontodatum | Steuer

ARGE 1

Qi Qi | 404100 Qi 404100 Qi 300 Qi ewr Qi 800,00 § Qi
+ Einfiigen Q Qi (o : Qi Qi Qi H Qi
'
Popup-Ansicht Kontenbelastungen Noch zu belasten Bank saldo Personenkonto

Abfrage Sachkonten w0000 EUR 20000 EUR

Auszug | —

B Loschen, Aktualisieren der Seite Uber und neu erfassen, mit ESC + B speichern

2.2.2.2 Kasse

+
B Kasse - Uber das . oder ESC + N eine neue Erfassung erstellen und das Feld ,Erfassungsstapel
Zahlungen® mit einem * versehen

Ale Buchhaltung Personenkonten Zahlungen Standard -
T 1 1 4 Kassenbuchungen El B
a.a Allgemein Erfassungsstapel Zahlungen
o X # A
Status
Erfassungsstapel Zahlungen Bezeichnung
* Qi
C
Allgemein ~ s
Standort Personenkonto Sammelkonto * Konto Adresscode *
I H 1B Qi) | Qi | Q] | Q i)
ichen i Kasse Wahrung * Betrag Personenkonto Gegenwert Bankwihrung &
\ g | i | | Qi\llﬂ Qi | L ]
i Q =

Standort Wahru... | Quellensteuer Betrag Personenkontenbelastungen | Skontodatum | Steuer % Umlage

Summe Personenkontenbelastungen Noch zu belasten Bank Saldo Personenkonto
Erfassungsstapel Zahlungen PN
P Q
Sardort[Banc |zl |Sammelionto | pesorenionto. | Wah. | setrag stos e
10
Zahlungen Summe <
. «

B Die Stapelerfassung wird weiterverwendet, somit ist der Kassensaldo jederzeit zu sehen

B Nach der Erfassung sollte die Freigabe erfolgen, um die Buchungen in der Susa sehen

- BuchmatungPermnenienten - Zanlngen

7+ 4 L Logdateiwird eingelesen F702
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2.2.2.3 Freigeben

B Bankbuchungen kdnnen in einem Batch freigegeben werden, oder in der Erfassungsmaske einzeln
Uber den Button Freigabe

Alle > Buchhaitung Personenkonten > Zshiungen StandardBau -
T f: Kont: ] |
TrobL Er 9 Fr! Riickmeldung Genehmigen El 29
A I i Er
Ale > Buchhaltung Personenkonten » Zahiungen Standard ~
Bankbuchung (@) El X
o Rechtsordnung =
: =
[] Alle unternehmen 30 Qi - GER =
Test Unternehmen Deutschland %
Standort *
]
Alle standorte
]
Auswahl
i i Banken Zahlungen
Transaktion *
Alle T
Erfassungsstapel Zahlungen
[] AlleEr BRZ012108300000008 Qi
0572021
Bank *
Alle Banken
Benutzer *
[T] Alle Benutzer = BRZOT Qi
Hauptbuchhalter
Skontoart *
Alle skontoarten Einnahme/Ausgabe
Erfassung bis Falligkeitsdatum bis
‘ =] :| ‘ =] :|
Generierung
Belege generieren Logdatei
‘ 31.05.21 =] | ‘ =] |
i Q 5 Ergebnisse Anzeige: 25 - =0
1 1| 2abtong mumatosscoccsnan ; mm, sosace, s, 400 T c
1 1| ACC Kostenrechnung 404100 {ZPRIN Zeile 1) -
N =
3§ | inaktiver Datensatz (ZPRIN)
4i
s § | Log nach Fehler beendet 31.08.21 13:35:05 -
) &

B Es wird fir jede Erfassung ein Buchungsbeleg erzeugt

B Freigegebene Buchungen kénnen nicht korrigiert werden, nur storniert

€9 Anwendungsfehler

Anderung nicht méglich
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e e
Tt 1 L Erfassung Kontoauszug manuell Rickmefung EI B
@  Allgemein  Erfassungsstapel Zahlungen -
.
@ Transaktion
Zahlungsreferenz status Erfassungsstapel Zahlungen Kontoauszug oPTIONEN N
BANK2105300000012 Q i| | AufderBank BRZ012108300000008 Q i] [os/z021 Abbruch Buchung
4
. \g Belege
Allgemein
ADRESSE ~
Standort + Buchungsdatum.:  Bank Vorzeichen + Betrag Wahrung + rabomgemdresse C
300 Qi 06.05.21 > sPK i [ausgabe -] s599] [- e 7 =
- FUNKTIONEN ~
Test UN Euro %
Verarbeitung Kreditka.
personenkonta sammelkonto Konto Bezeichnung -
[~ 7000505 Q] [k Q i] [330000 ai] | —— -
Kreditor Schmitz TooLs < &
Q HILFE <
Ziel Beleg Typ Kosterart sachkonto Standort Wahru... | Betrag T DIAGNOSE.. Al ©
1 oizane Qi Q: 7 Qi 330000 Qi 300 Qi elr Qi 6599 } % Anheften
2% ai Qi Qi Qi Qi Qi Qi H Qi
‘ N
B Uber die drei Punl@n der rechten Seite wird ein Menu gedffnet
B Mit Abbruch Buchungen kann die Buchung storniert werden
e T———v— smanawra -
Tt 4 L. AbbruchBuchung E| N
e g ohargem
(®) soll <=> Haben Zahlung storniert BANK21053000 )

»

Betrag <=> Negativer Betrag

B Ob Soll gegen Haben gebucht wird oder als negativer Betrag ist individuell zu entscheiden und
hangt von der generellen Buchfiihrung ab

Stndars

t 4+ 4 Logdatei wird eingelesen F2689 E b
Q = 7
e — -
2l =
)
B Somit wird die Freigabe zuriickgesetzt und die Buchung kann verandert werden
Erfassungsstapel Zahlungen -~
i Q 7 Ergebnisse Anzeige: 50 > =
Datum Stan.. |Bank |Za.. Sammelko| Personenkonto Betrag Status Uberweisungsrefere
1 D BANK2105300000006 01.05.21 300 SPK SCT EUR -197.99 Auf der Bank
2 i D BANK2 105300000007 02.05.21 300 SPK SCT D1 1000002 EUR 400,00 Auf der Bank
3 i D BANK2 105300000008 02.05.21 300 SPK SCT EUR 800,00 Auf der Bank
4 i D BANK2105300000009 02.05.21 300 SPK: SCT K1 7000507 EUR 33,37 Aufder Bank
5 % D BANK2105300000010 02.05.21 300 SPK SCT EUR -30,00 Aufder Bank
6 &[] BANK2105300000011 06.05.21 300 SPK. SCT EUR -27.72 Auf der Bank
I" H BANK2105300000012 06.05.21 300 SPK SCT K1 7000505 EUR 65,99 Erfasst I
et
Zahlungen summe
7 909,84 EUR
Anfangssaldo Differenz Saldo Kontoauszug Q Endsaldo Mitlaufende Abstimmsumme
12.148,45 1.00 12.994,38 12.993,38 EUR
B Lodschen, Aktualisieren der Seite Uber und neu erfassen, mit ESC + B speichern — wie schon

unter Punkt 2.2.2.1 beschrieben




2 Finanzbuchhaltung

@ X F A
Zahlungsreferenz Status Erfassungsstapel Zahlungen Kontoauszug
BANK2105300000012 Qi Erfasst BRZ012108300000008 Qi \ | 05/2021
Allgemein ~
standort + Buchungsdatum.x  Bank Vorzeichen + Betrag Wahrung *
[ 300 Q i] [os0521 EIED [ Ausgabe -] s433] [ EUR Qi
Test UN Euro
Personenkonto sammelkonto * Konto Bezeichnung
[- 700050 Qi [k Q :| [ 330000 Qi | |
Kreditor Schmitz
Q =
Ziel Beleg Typ Kostenart Sachkonto Standort Wahru... |Betrag Skontodatum | Steuer
1oizaHL Qi Qi Qi Qi Qi 300 Qi ewr Qi 6499 Qi
= Qi Qi Qi qQ: qQ: Qi Qi H Q:
4 »
Summe Kontenbelastungen Noch zu belasten Bank salde Personenkonto
£499  EUR EUR -284,01
Erfassungsstapel Zahlungen ~
iQ 7 Ergebnisse Anzeige: 50 A
m Sammelkonto | Personenkonto W... |Betrag Status Uberweisungsreferenz
1 $[] BANK2105300000006 01.05.21 300 SPK. . SCT EUR -197.89 Aufder Bank
2 :[] BANK2105300000007 02.05.21 300 SPKEEiSOT iy 1000002 EUR 400.00° Auf der Bank
3 i[] BANK2105300000008 02:05.21 300 sPkscT EUR 800,00 Aufder Bank
4[] BANK2105300000009 02.05.21 300 SPK. . SCT. K 7000507 EUR -33.37. Auf der Bank
s P[] BANK2105300000010 02:05.21 300 SPK 1 sCT EUR 30,00 Auf der Bank
6 :[] BANK2105300000011 06.05.21 300 sPK scT EUR -27.72 Auf der Bank
7% BANK2105300000012 06.05.21 300 SPK. ISCT . K1 7000505 EUR 54,99 Erfasst
s i[]
Zahlungen Summe
7 91084  EUR
Anfangssaldo Differenz saldo Kontoauszug (  Endlsaldo Mitlaufende Abstimmsumme
12.148.45 0,00 12.994.38 12.994.38 EUR

2.2.2.4 Offene Posten ausgleichen

2.2.2.4.1 Manuelle Zuordnung

Buchhalty
Kriterien

Standort *
400 Qi
Persanenkonto *

-y
Salden

Kantensaldo

Zuordnungssalde

Wihrungssalda

Details

Auswahl

7+ 1 L Manuelle Zuordnung

Buchungskreis

Beginn

Datum

Konto *

Ende

Belegnr.

Zuordnung

Bezeichnung journal

Standard +

Iz‘ >

Q

i

Referen

Sammelkonto eingetragen werden)

Findet Verwendung bei der Fihrung von OP-Sachkonten (fir Kunden/ Lieferanten muss das
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= E—— Stncare -
7144 Manuelle Zuordnung sorierang_| [(sueme | [zworemne | [T]
Kriterlen

Standort « Buchungskreis Konto « (o]
300 i| [ Hauptbuch -] [> e300 Qi Geidverrech &
Personenkonto « Beginn Ende

e Qi o o

salden &
Kontensaldo

472 EUR Haben
EUR

Wahrungssaldo

Details
Q
A. Dalm v Zwo... |s Haben Status ez journal  Referenz Falligkeitsda... | W.
1 voriaufig 2 C
2 Vorlaufig DESCT SCT210830¢ T2 05.08.21 EUR
3 o " 413561 Vorlaufig B TUBA 0.08.21 R
“ 1w 21 BAN21300000149 34392 vorlaufig DESCT SCT210830¢ TUBAT SCT2108300000007 10.08.21 EUR
s i) g2 BAN21300000150 110384 Vorlaufig DESCTSCT210830¢ TUBA!  SCT2108300000007 10.08.21 EuR
¢ iV 10fex BAN21300000151 186137 Vorlaufig sammler TUBA  BANK2108300000009 10.08.21 EUR 186137
?
Detalls
Q 6 Ergebnisse Anzeige: 25 > & .

Zuordnung Haben Status Bezeichnung Journal | Referenz
1 0 Vorlaufig

2 10000133 6 Vorlaufig DES T210830 ) R

3 10.08.21 DEBAN BAN21300000148 413,61 Vorlaufig DESCT SCT210830( TUBAT  SCT2108300000007 100821 EUR

4 10,0821 DEBAN BAN21300000149 34392 Vorlaufig DESCT SCT210830( TUBAT  $CT2108300000007 10.08.21 EUR

s 10.08.21 DEBAN 8AN21300000150 1.103:84 Vorlaufig DESCT SCT210830( TUBAT  SCT2108300000007 100821 EUR

6 100821 DEBAN BAN21300000151 186137 Voriaufig Sammier TUBA  BANK2108300000009 10.08.21 EUR 186137

6 Ergebnisse Anzeige:

Belegnr. Zuordnung

TuBA

R
Vorlsufig EUR
Vorlaufig EUR
orlaufig EUR
186137 Vorliufig EUR 861,37

B Zugeordnete Buchungen werden mit einem Buchstaben gekennzeichnet. Der Grol3e Buchstabe
bedeutet eine vollstandige Zuordnung (Saldo = 0), ein kleiner Buchstabe eine unvollstandige
Zuordnung (Saldo # 0)

B Zuordnung kann wieder aufgehoben werden

B Anzeige der bereits zugeordneten Posten

7 1 L. Manuelle Zuordnung Sortierung L

Kriterien
Standort + Buchungskreis Konta »
300 Q 1| [Hauptouch | [> 1e3000 Q §| | Geldverrechnung Uberweisung Krediti
ana's Test UN
Personenkonto « Beginn Ende
Details

Q 20 Ergebnisse Anzeige: 25 -

Datum e Belegnr. Zuordnung Bezeichnung Journal | Referenz

1 Vorlaufig

2 i 2 Vorlaufig

3 Popup-Ansicht 1 Vorlaufig

4 Beleg | 186137 Vorlaufig 86

s " % Voriaufg

ot H Vorlaufig 00

» §050821 6 S Vorlaufig

i G Vorlaufig

s ; 50.00 Vorlaufix .

Standard ~

Auflésung (?) n El X

Gruppenauflosung

B Es wird die gesamte Gruppierung aufgelést und kann neu zugeordnet werden
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2.2.2.4.2 Automatische Zuordnung

B Automatische Zuordnung erfolgt vom System erzeugt Belege, wie Umbuchungen von
Anzahlungsrechnungen

Standard ~
Automatische Zuordnung (?) El X

Kopf

o

L pp Buc is *

- 4 qi| [ -

ARGE DEMO

B

Details

Q =

1 % 40 Q i Rohbau Sportanlage
2 i Qi
Auswahl

Standort

Konto von Konto bis Personenkonto von

- Q' - Qi - Qi
Personenkonto bis Beginn

= Qi =1

Ende

i [ ] Kriterien definieren

2.3 Periodenabschluss

2.3.1 Vorbereitung Abschluss

8=  Vorbereitung Abschluss Y Avkeagen

Summen- und Saldenliste
Kontoauszug
Belege suchen

©®

Freigabe Belege Prufung Buchungen journalisieren

Ausgangsrechnungen Prufbericht Buchungen Festschreiben
Eingangsrechnungen Vorlaufige USt- Voranmeldung

Bank/Kasse

Anzahlungsbuchhaltung

Wiederkehrende Buchungen

Rechnungsabgrenzungen

Gegenbuchungen

Anlagenbuchhaltung @

2.3.1.1 Prufung/ Freigabe Belege

2.3.1.1.1 Ausgangs-/ Eingangsrechnungen

Standard -

ixport &

Alle freigeben

a 39 Ergebnisse Anzeige: 25 - 12%
2 o L TOOLS 3

HILFE <o

ARL-100-21-000029 0 EUR Freizugeben

DIAGNOSE. <

2§ ARL-100-21-000056 P[00 7000 Test AZ 8.08.21 190 FUR  Freizugeben

PR E Ty : Znonsne e By e Conby e e o

B Es kann Uber Kriterien gefiltert werden. Es erscheint die Abfragemaschine.

B Danach kdnnen die gefilterten Belege Uber ,Alle freigeben”
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Standard ~
Abfrsgamaschine ) x
code Memo léschen
BRZO3 TooLs < &
. . HILFE <
iQ 7 Ergebnisse Anzeige: 15 v &,
3 DIAGNOSE.. <
Bezeichnung Beginn Ende
1§ |iBelegnr. H Qi Qi &
2 i |standort 300 Qi 300 Qi
3 i |Personenkonto Qi Qi
4 | | Ext Rechnungsnummer Q: Qi
5 i |Periode Qi Qi
6} [Buchungsdatum Q: Qi
7 i |Betrag Qi Qi
s Qi Qi
4 Loslésen
7t 4 L Freizugebende Zahlungen |: :‘
sufhe >
Cods Lot 9
R ' en o
Dauer Ebene Zeilen Seite
"7 Export &
TooLs <
HILFE ¢
Anzahl Zahlungen per onto Name Pe..  Buchungsdat.. - .
N &
2
3§ BRZD12108300000003 §
4§ BRZD12109300000001
s

B Anklicken von ,Level -“ stellt die zusammengefassten Stapel dar

Anklicken von ,Level +“ zeigt die einzelnen Buchungen innerhalb der Stapel

B Der Bericht dient der Anzeige von freizugebenden Zahlungen, diese missen in der Bankerfassung
freigegeben werden.

2.3.1.2 Periodenabgrenzungen

Auszahlungen, die Aufwand der kinftigen Periode darstellen wie z.B. vorausgezahlte Miete,
Versicherungspramien, KFZ-Steuer, Bearbeitungsgebihren und andere kdnnen mit Hilfe der Funktion
.Periodenabgrenzung” periodengenau abgegrenzt werden.

Die abzugrenzende Lieferantenrechnung soll im Rahmen der Eingangsrechnungserfassung
entsprechend gekennzeichnet werden. Dies erfolgt in der Tabelle Kontierung in der Zeile mit dem
abzugrenzenden Aufwandskonto.

Rechnungseingang

00" 54,y Eingangsrechnung

e [ e

Rechnungsdaten  Kontierung
B )

Im DMS 6ffnen

¢ Y T T

&
VSt/USE-Umbuchung &

Kontierung

Details

i Q i
[ Jomm [ T S S S S
[ 0o ) 0 i 642410 A i 1.200,00 0 Q

+ Einfligen

& Léschen

Popup-Ansicht

Keonten

Statistikcodes
—

Kopfzeile Buchungzstrukturen

Rechnungen nicht freigegeben.

n

Erfassungsprotokoll
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In der Maske ,Verwaltung Rechnungsabgrenzungen® sind Beginn und Ende der Lieferantenleistung zu
erfassen:

Verwaltung Rechnungsabgrenzungen

Beginn

01.01.23 i 31.12.23 ] 1 Tage

Ende

Im Rahmen der Abschlussvorbereitung der einzelnen Perioden werden unter anderem die
Rechnungsabgrenzungsbuchungen erzeugt. Die Abgrenzungsbuchungen kénnen nur fir die bereits
freigegebene Rechnungen erfolgen.

In der Maske ,,Abgrenzungen Abschluss® sollen folgende Einstellungen getroffen werden:

Memo
Abgrenzungen Abschluss
Kriterien
=
Rechtsordnung * -
Alle Unternehmen - GER Q' 4 Aufwandsabgrenzungen
Deutschland [ Erlésabgrenzungen
Personenkente ven Personenkonte bis 4
i
= 1000014 Qi = 1000014 Qi
Belegnr. von Belegnr. bis
Rechnungsdatum von Rechnungsdatum bis
i i i
Referenzdatum %
31.01.23 i
Generierung
Generierungstyp Buchungsstatus
Belege generieren [ Tatsachlich M vorlaufig
O Aktive Simulation O Endgultig
O Inaktive simulation
Belegtyp * Journal Belegdatum Gegenbuchungsdatum
DEABG Qi DEABG Q 31.01.23 izl 28.02.23 il Logdatei
AP Rechnungsabgr. AP Abgrenzung -

Ob die Abgrenzungsbuchungen fir alle oder nur ein Unternehmen der Unternehmensgruppe
erfolgen sollen

Die Rechtsordnung a GER

Aufwandsabgrenzungen fir Lieferantenrechnungen oder Erldsabgrenzungen fur die
Kundenrechnungen

Eine Eingrenzung der Personenkonten (erfolgt keine  Eingrenzung, werden
Abgrenzungsbuchungen fiir alle Lieferanten/Kunden generiert)

Eingrenzung des Belegs anhand der Belegnummer
Eingrenzung der Belege nach Rechnungsdatum

Referenzdatum: Datum, zu dem die Abgrenzung erfolgen soll (i. d. R. der letzte Tag der Periode,
fur die die Abschlussvorbereitungen erfolgen)

Im Feld ,Generierungstyp* erfolgt die Auswahl, ob die Abgrenzungen tatsachlich generiert oder
nur simuliert werden sollen

Die Abgrenzung kann als vorlaufige oder endgultige Buchung erzeugt werden
Belegtyp & DEABG (A/P Rechnungsabgrenzung)

Belegdatum wird automatisch aus dem Feld ,Referenzdatum® Ubernommen, kann aber
geandert werden

Als Gegenbuchungsdatum wird automatisch dem Belegdatum folgende Tag eingetragen. An
diesem Tag erfolgt die Stornierung der Abgrenzungsbuchungen, die in der Folgeperiode (im
Rahmen der Abschlussvorbereitung) erneut erzeugt werden sollen. Auch dieses Datum kann
manuell angepasst werden.



2 Finanzbuchhaltung

B Wurden die Einstellungen getroffen, erfolgt durch Betatigen von ,OK“ die Generi
Abgrenzungsbuchungen. Die Bestatigung der
Informationen werden automatisch im nachsten Schritt erzeugt.

erung der

erfolgreichen Abgrenzung sowie weitere

T 144 Information F966

o 22 Ergebnisse Angzeige: 25

=

B Fir die Buchhaltung sind folgende Informationen von Bedeutung:

16 3

17 E Bechnung : ER-23-100-000013, 1200 Netto, Betrag Rufwandsabgrenzungsbeleg :

18 E Inlage Eeleg DEREG RRP-23-100-000013

19 E Anlage gegenbuchung : RAP-23-100-000014

1058 .08

Netto

Zeile 17:
Zeile 18:

Zeile 19: die Nummer der Gegenbuchung (mit der die Abgrenzungsbuchung
Folgeperiode storniert werden)

abgegrenzte Rechnung und Abgrenzungsbetrag

die Nummer der generierter Abgrenzungsbuchung

Kontoausziigen nachvollzogen werden:

en in der

Neben dem Buchungsbeleg kénnen die Abgrenzungsbuchungen in den entsprechenden

7t L+ Kontoauszug
@ Konta  salden
-
) LN
Auswahl
Untarnehman Buchungskrais * Auswahlwihrung Baginn Ende
10 Qi Qi Hauptbuch -+ R Qi 01.01.23 ] 31.01. & uR
Sonstige Kriterien
Konto PP
Q Q -+ Q -+ Q
Konto ~
Detals
iqQ <
I e S N 2 e e e
1§ 3 01.01.2 100 ERZ023 ersicherung AG ER-23-100-000013 DEREE EUR 200,00 1000014 [ orlaufig
I FEEEIEE] 01.01.23 100 ER-23-100-000013 ing auf Rechnung ER RAP-23-100-000013  DEABC EUR 1.098,08 vorlaufig M0220 I

2.3.1.3 Vorlaufige USt-Voranmeldung

Siehe unter Steuerverwaltung / Umsatzsteuervoranmeldung.
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2.3.1.4 Buchungen festschreiben

B Belege endgiiltig festschreiben

Standard

Freigabe Buchungen (2 m X

Memo léschen

Kriterien
TooLs <
Unternehmen * Rechtsordnung Journaltyp
5 G : HILFE <
["] Alle Unternehmen 30 Qi - GER H Alle Journaltypen
Test Unternehmen Deutschland DIAGNOSE.. <
Standort Journal N
Il Iy =
Alle Standorte Alle Journale
Belegtyp * Benutzer
[] Alle Belegtypen DEREE Q } [] Alle Benutzer - Ba17 Qi
Jana Hartmann

Eingangsrechnung
Datumsbereich

Beginn + Ende *

01.03.21 ] ‘ ‘ 31.03.21

Generierung

Logdatei

4C Leslasen

» VORSICHT! Ohne Einschrankungen werden alle vorlaufigen Buchungen festgeschrieben.
Diese sind nicht mehr anderbar

» Beim Periodenabschluss ist auf den Datumsbereich zu achten
» Weitere Einschréankungen sind Uber die Belegtypen, Journale und Journaltypen moglich

2.3.2 Abschluss
ARGE-Buchhaltung

GESCHAFTSPROZESS

ARGE-BUCHHALTUNG

» Stammdaten Abschluss Abfragen

Stammdaten Summen- und Saldenliste
» Laufende Arbeiten Sachkonten

Belege erfassen Belege

Bank/Kasse erfassen

Kontoauszugsimport

» Periodenabschluss
Leistungsmeldung
Vorbersitung Abschluss
Abschluss

» Steuerverwaltung
Steusrverwaltung

» Auswertungen
Auswertungen @ Perioden schiisBen

» Schnittstellen
Datev Schnittstelle
GoBD Schnittstelle
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2.3.2.1 Prifbericht fir Periodenabschluss erstellen

A Repo Reports. Standard ~
T 1 o L Erfassung Parameter Berichte Drucken | Vemo | Abraf | El N
Reportcode
CLOPER Prufun, gen vor Abschlussen -
=
Einstellungen
i Q s
- Parameterbez. Parametertyp Startwert Endewert N
1§ | Unternehmen Einfach 10 Qi Qi
2 | Datumsbereich Bereich 01.01.2021 Qi 31122021 Qi
3 i | Buchungskreis Einfach Hauptbuch Qi Qi
4§ | Druck der Auswahi Einfach Nein Qi Q:
5 - Qi
B Entsprechend des Unternehmens und der Periode die Werte setzen und Drucken bestétigen.
2.3.2.2 Periode schliel3en
B Button Periodenabschluss aufrufen:
Perioden S s ur Standars +
© Alls ausklappen 00." #1 L. Perioden El &
b * Ge Ge Report.
4 Test Unternehmen
2 ia 12 Ergebnisse Anzeige: 25 -2
» a0 UK 31.01.2021 8| offen Direkt c
» sa 28.02.2021 | Offen Direkt &
31.03.2021 = Offen Unzulassig &
4§ 0104202 30042021 8| offen Direkt [}
B Den Haken bei den abzuschlieBenden Buchungsperioden setzen und mit OK bestétigen.
Standard ~
.
Abschlussperioden (?) X
unternehmen * Typ Buchungskreis TooLs <
‘ 30 Qi ‘ | Hauptbuch HILFE <&
Test Unternehmen DIAGNOSE.. <
Sonstige Buchungskreise
iQ - &
1% | Kostenrechnung
2 i |
Details
Q
.. Report P.. | Beginn Ende Status Periode
1 2 Offen 1 01.01.21 31.01.21 Offen
2 2 Offen 2 010221 28.02.21 offen
3 2 Offen 3 010321 31.03.21 Offen
4 2 Offen 4 01.0421 30.04.21 offen
5 2 Offen 5 01.05.21 31.05.21 Offen
6 2 Offen 6 01.06.21 30.06.21 offen
7 2 Offen 7 01.07.21 31.07.21 oOffen
3 2 Offen 8 01.08.21 31.08.21 offen
9 2 Offen 9 01.09.21 30.09.21 Offen -
. 4 Loslésen
B Bei einer Fehlermeldung wird der Prozess abgebrochen.
+ L+ Logdateiwird eingelesen F3032 Nachster Fehler | I Nachste Warnung [
Y 5 Ergebnisse Anzeige: 25 - = OPTIONEN
N Suche
Febler C
.
Detail Y
.
s TOOLS
¢ HILFE <

B Sind alle Belege freigegeben, werden die Perioden abgeschlossen.
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B Perioden koénnen (ber das Navigationsmeni
(Kompass) mit der Funktion ,Buchhaltung - Erneute
Eroffnung Periode” wieder gedffnet werden.

2.4 Steuerverwaltung (Periodenabschluss / Stammdaten)

2.4.1 Umsatzsteuervoranmeldung

: " 1 Standard
F 1t 4 i+ UmsatzsteuerVoranmeldung oK e
A Ansicht  Belegzeilen/Kennzitfer 3
i
L] Ko~
Auswahl

Gruppe

d Qi

dnung = Organisation USt-Nummer

d Qi 22/660/0510/1 Qi 01.01.22

3.0122 ] R Qi Alle - Qi ‘

Ansicht
) 5 Ergebnisse Anzeige: 25 -
Kennzitfer Bemessungsgrundiage  Steuerbetr...

166 6131035
2§67 7751183
3 im 191048,00 3620912
4 s 17372100
5 iss 7751163
6 i

Balegzeilen/Kennziffer

799 Ergebonisse Anzeige: S > 123456..16

Q 0 = .7
Kennziffer Steuersbens Beleg Personenkonto Personenkontabezeichnung Konten Betraginlok..  Vorzeichen m Buchungsstat..  Kommentar
1 is66 119 g

ER-22-100-1673361 1000048 Hotel 140060 1000048 9,89 Soll DEREE Vi Rechnung Hatel

2 ies 119 ER-22-100-1681553 1000048 Hotel 140060 1000043 40,49 Soll DEREE Vorlaufig Rechnung Hotel

3 i 113 ER.22.100-1685745 1000045 V&V GmbH & Co KG 140060 1000045 679.28 Soll DEREE Verliufig nung VAV GmisH

B Um eine vorlaufige Meldung zu erzeugen das Unternehmen, Beginn und Ende erfassen sowie
mit OK bestétigen. Bei vorlaufigen Belege im Zeitraum erscheint folgender Hinweis:

@ Hinweis x

Das Ergebnis fiir den ausgewahlten Zeitraum enthalt Belege mit
dem Status "Vorlaufig"! Sie sollten diese journale fertigstellen, um
die Unverénderbarkeit der USt.-Voranmeldung sicherzustellen

B Unter Ansicht bzw. den Belegzeilen kénnen die Steuerbuchungen gepruft, ggf. selektiert und
gefiltert werden (hierbei handelt sich um eine reine Auflistung und keine Verprobung).

B Mit Einreichen wird der Ausgabedialog mit den Drucklisten aufgerufen:

Standard ~

Einstellungen fiir ELSTER (?) El X
Identitat

=

=
Beginn Ende Einreicher Steuernummer Einreicher
01.06.21 30.06.21 Unternehmen ~| [o05212202780
Umsatzsteuer-Voranmeldung

L]

Nur Dauerfristverlangerung ["] KNz 22: Rechnungskopien [[] KNz 29:Verrechn./Erstatt. gew

[[] KNZ23:Ergél Angaben zur Steuer [] KNZ 26: Einzug ausnahm. widerr

["] KNZ 10: korrigierte Meldung

Ubertragung
Zieltyp Ausgabeverz. ELSTER
(®) Arbeitsplatz

O server
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@ Hinweis X

Das Ergebnis fiir den ausgewdhlten Zeitraum enthalt Belege mit
dem Status "Vorldufig"! Sie sollten diese Journale fertigstellen, um
die Unveranderbarkeit der USt.-Voranmeldung sicherzustellen

B Nach der Auswahl von Drucken 6ffnet sich ein Fenster Auswahl Druckdialog.

Auswahl Druckcodes

00 < .’

T
T T T

Reports DE-TRG2023 Umsatzsteuer-Voranmeldung

Reports GERVATVALACC Berichtsprifung

Reports GERVATVALJOU Steuerverprobung n. Beleg

Reports GERVATVALRPL Steuerverprobung n. Kennziffer

Reports GERVATVALTAX Steuerverprobung n. Steuercode
I Reports ZGERVATVALERZ VAT Validation Report I

B Die Umsatzsteuer-Voranmeldung wird in der Auswahl Druckcodes angezeigt.

Standard v
Berichtausgabe ( Drucken ) ( Memo Abruf X
-

DE-TRG2023 H Umsatzsteuer-Voranmeldung

Einstellungen

i Q =
T T e
1 i | Unternehmen Einfach 10 Qi Qi
2 i |standorte von/bis Einfach Qi Qi
3 i | Periode Datumsbereich Bereich 01.02.2024 Qi 29022024 Qi
4 | steuernummer Einfach 10023456789 Qi Qi
5 Qi Qi

Berichtsdrucker

Ziel Dokumenten Ubertrag
VORSCHAU Q: (®) Drucken
Vorschau () Archivieren

\'I_] Drucken und archivieren

Ausgabeeigenschaften

Ausgabetyp

Vorschau vmfinancedev001:1890

Ausrichtung

Unter Dokumenten Ubertrag kénnen folgende Funktionen ausgewahlt werden:

- Drucken: Formular fur die USt-Voranmeldung wird ausgefullt und als PDF erstellt, welches
ausgedruckt werden kann

- Archivieren: Formular fur die USt-Voranmeldung wird ausgefillt und im DMS archiviert

- Archivieren und Drucken: Formular fur die USt-Voranmeldung wird ausgefullt und als PDF
erstellt und im DMS archiviert



2 Finanzbuchhaltung

B Die Umsatzsteuer-Verprobung steht unter den Drucklisten bei der Funktion Drucken zur
Verfligung (Report: Umsatzsteuerverprobung):

Verprobung nach Konten

UST-VA
Position

Steuer
Yo

Steuer
Konto

Konto | Kontobezeichnung | Steuer

Betrag
(+)5ell/ -} Habsn

Steuerbetrag
[+ S0t ) Haben

Errechneter
Steuerbetrag

Kontobezei | Bell | Differenz

682207 Kopierkosten, Pausen 118 19.00 179,28 3406 0.00€

e 19,00 140060 Abz. Vorsteuer 19 % 34,08

Die Umsatzsteuer-Verprobung ist das wichtigste Instrument um Steuerdifferenzen zu
identifizieren bzw. zu vermeiden. Dabei wird die erwartete Umsatz- bzw. Vorsteuer
von Konten bzw. Kontenbereichen mit der anzumeldenden Steuer verprobt.

Die Verprobung kann jedoch nur so gut sein, wie auch die Vorgabeparameter nach
individuellen Kontenbereichen bzw. Buchungsverhalten gepflegt sind.

Bei der Steuerermittlung von BRZ 365 Finance werden ausschlie8lich Buchungen
auf Steuerkonten mit Steuercode berticksichtigt. Direkte Buchungen auf Steuer-
konten ohne Steuercode bleiben unberticksichtigt und werden in der Verprobung
(soweit in den Vorgaben alle Steuerkonten deklariert sind) als Differenz ausgewiesen.

B Die weiteren Verarbeitungsschritte der Voranmeldung stehen nur fir endgtltige Buchungen zur
Verfiigung, da nur diese mit der Ausgabe festgeschrieben werden kénnen. Im Bedarfsfall ist der

Buchungsstatus in der Hauptmaske der Voranmeldung auf ,endgultig“ zu setzen und mit OK nur
diese Buchungen einzubeziehen.

Buchungsstatus
Endgultig -
Alle

Vorldufig

B Nach Prifung der Verprobung kann Uber Datei die Exportdatei erzeugt werden, die Uber das
Zusatzprogramm ,X3 ELSTER Client* (muss lokal installiert werden und bendtigt einen PDF-Reader
als Anzeigeprogramm) an die Finanzverwaltung gesendet wird.

Sage X3 Elster-Client - 149.1.0
Datei 7

3 Datendbergabe

X3 Export: ‘C:\Users\B&H?\Duwn\uads\DCLVAT,GER,ZOHS (1).x3etf | Offnen

Typ: Umsatzsteuer-Voranmeldung

Steuemummer. (05212202720 Steuerjahr: |2021

Unternehmen:  [Test Untemehmen |

[] Abweichende Sachverhalte ubermitteln (Knz 23)

Sicherheitsmedium

Medium: Zertifikat

s |
Ausgabe
Ausgabe an: Druckvorschau der Steuererklarung

Ubertragungsprotokoll

Senden SchlieBen
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B Die Ausgabe kann als Druckvorschau oder als endgiiltig senden eingestellt werden.

Sage X3 Elster Client X

Achtung: nur Druckvarschau, es findet keine
Datendbertragung statt!

| OK | Abbrechen

B Ausgabe USTVA Formular zur Ansicht:

| - Bitte weille Felder ausfillen oder [{] ankreuzen, Anleitung beachten -

Falart Steuernummer 2021

11 05212202780

=
1

2

: El -

4 m Eingangssiempel oder -datum

5

L]

T

8

9

Umsatzsteuer-Voranmeldung 2021

Finanzamt
Vor Il ftrau
Finanzamt bei monatlicher Abgabe w:ammnemllmnua m::.mnmm\npam
o e bt
21 01 Jon 21 07 21 44| RN
Deutschland 21 02| Foo. 21 08| 4. 21 42| " Son
b 21 03| 21 09| sont 21 43| " TR
" 21 04 2o 21 10| o (21 44| " Sanian
! ——— . i
12| Test Untemehmen 21 05| M= 21 11| Now
Rolinerstralte 180
| 21 Juni | ¥ 21 Dez.
B strane 1 oe L
14 . Berichtigte Anmeldung -:
16816 Neuruppin {falls ja, bitte eine .1° eintragan) . . . [19]
15| Deutschland Belege (Vertrige, Rechnungen ustsnd Dslgefugt bzw
werden gesondert eingereicht (falls ja, bitte eine 1" eintragen;
18
47| I. Anmeldung der Umsatzsteuer-Vorauszahlung
1g | Lieferungen und sonstige Leistungen Bemessungsgrundlage Steuer
ohne Umsatzsteusr
19 | Steuerfreie Umsalze mit Vorsteuerabzu wvolle EUR EUR Cct
(ngr Bt b uas:
1) | Pt M -
21| neuer Fahrzeuge an Abnehmer ohne USHIINE . ................. 44 -
22 | neuer Fah rzeuge au[semalbelnas Unternehmens (§ 2a USIG). ...... 49 -
— Weitel msitze mit
23| @B Au.ruhmmn.ng.n Umsiiize nach § 4 Nr. 2 bis 7 USLG) ..... 43 L
Steuerfreie Umsitze ohne Vorsteuerabzu,
24 | 25 UmeAtza nadh & 4 . 8 bl 38 UBKG) oo 438 -

25 | Steuerpflichtige Umsitze
L m@el st 7 hil,

26 | zum Steuersatz von 19 %, 16.000 | mem 3.04000
27 | zum Steversatz von 7 %. -
28 | zuanderen Steuersftzen...............iiiiiiiiiiii s = | 36
L land- und Betriebe nach § 24 USIG
29 | anAbnehmermit UStHIANr. ... ... .. ... 77 Ll
i Umsdtze, fir dis aine Steusr nach § 24 USIG zu entrichisn Ist SA
30 ‘werkserzeugnisse, Getrdnke und alkohol, Flissigkeiten, z.B. i Ts Ll 80
31| Innergemeinschaftliche Erwerbe
Steuerfreie iInnergemeinschaftliche Erwerbe
32 | Erwerbe nach §§ 4bund 256 USTS .. .........vvnneeeeennns 91 -
Steuerpflichtige innergemeinschaftliche Erwerbe
33 | zum Steuersatz vg\ 19 % m ,,,,,,,,,,,,, ... |89 -
34 o 93 - 00

B Im Anschluss an die Ausgabe werden alle einbezogenen Buchungen zur jeweiligen Voranmeldung
festgeschrieben. Die Buchungen zu einer Umsatzsteuervoranmeldung kdnnen jederzeit wieder in
der Hauptmaske unter Benutzer mit (Benutzer / Datum) fir Kontrollzwecke wieder abgerufen

T 1t 1 i Umsatzsteuer-Voranmeldung (uy( ( wwhcn
A Ansicht  Belegzeilen/kennziffer
———
L]
Auswahl
Unternehmen % Rechtsordnung + Organisation USt-Nummer % Beginn * Ende * Benn
Qi + 10 Qs + GER Qi + Qi 2260005101 Qi 00224 B 200224 B -+ ER Qi
[ Deursehiand
Ansicht

B Die Erstellung der Zusammenfassende Meldung (ZM) erfolgt analog:



2 Finanzbuchhaltung

@ Ergebnis  Dokument
-

]

Auswahl

Gruppe
+ Q

Unternehmen

i Q ¢

Steuernummer *

Qi

Ergebnis

EU-Ust.-1dNr.

Betrag

Dokument

T 14 L Zusammenfassende Meldung

Anz, Zeilen

Rechtsordnung * Standort Beginn = Ende « Wahrung
- Qi -+ Qi 01.05.21 &) | 310521 5] ige a
EU-Ust.-IdNF. ELMAS ID

Status

Standard +

¢}
=

7 1 4 4 Dauerfristverlangerung

[ow ] [Ceornchen ] [otomo ] [+ ] 6

Standard

@  Ansicht
.
® N
Auswahl c
&
Gruppe Unternehmen » Rechtsordnung * Standort uUst-Nummer * Beginn * Ende * Wiihrung
- - Q -+ Q -+ Qi 01.01.20 | 311220 ] -+ EUR Q'
i}
Ansicht ~
Dauerfristverlangerung
Summe verbl. USt.-Vorauszahl. Davon Sondervorauszahlung
rz 365 ] Profil Test Hauptbuchhalter  ARGEBuchhalter  BRZ/TESTO1  (3) ¥y (‘;; Q
Steuern Standard
714 L Steuersitze B [
Steuercode A~ =
DE0OT DE Umsatzstever frel Steuer * Rechtsordnung Bezeichnung * *
peco2 DE Umsatzsteuer ermaigt. Satz DEODT Qi | = GER  Qi| | DEUmsatzsteuer frei -+ Qi
DE003 DE Umsatzstauer Regelsatz P —
DE U euer Deutschland
DECO8 DE Vorsteuer ermaRigter Satz ol E
DEcos DE Varstauer Regelsatz Steuertyp ™ | USLVSL |
DEoIT DE Umsatzst. a. innerge. Lief. G
Deoiz2 OE Umsatzs. a.in.ge. Dreleck ~
OIS DE Umsatzsteuer sanst Satz VSETIP (@) vereinbart &
pEoi7 DE Umsatzsteuer frei Drit Versinnahme é
DEo1a DE V. a. innergem, Erve £rm
DEc1a DEVSt. a. innergern. Erv. Reg Steuerart | DEK Qi -
DE020 DEVSt. a. innargem, Erv. Son KUNDEINL N
DECag DE Varsteuer frei Kentencede | DE_DE_EXO Qi
DEC41 DE Vorsteuer frei EU Stewerfrei Inland
DEGA2 DE Vorsteuer frel Drittland Formel | = Q'
DEG47 DE USt. §13b n.steuerb.so.Lel, T :
DEBAS DE Vorsteuer sonstiger Satz nen
DEGay DE Varstauer Regels Folgemanat Hinweistext Rechnung |
DEDS2 DE Einfuhrumsatzstewer
Deo7s DE VSL513b Lief.Mob
DEDS4 DE Umsatzsteuer §13b fahig (Pro
DEss DE VSt. §135 Inland Regels. 1 Qi 010190 s 0,000000 100,000000 0,00
DE0S7 DEVSt. §135 Ausland Regels 2 i Qi =)
DEges DE VS, §136 ausand ermil

B Steuerbestimmung
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[Frz zes ) Profil Test Hauptbuchhalter  ARGE-Buchhalter  BRz/TesTor (7)) ¥y @ Q
Steuerbestimmung Ale 4 Standard *
711 4 Steuerbestimmung El N
T T Y Steuerbestimmung ~
DEDEK_DEEXD DE Umsatzsteuer frei Inland GER - i 4+ Res
DEDEK_DENOR DE Umsatzstevier Regels. Inland GeR DEDEK DEEXO 3 GER Q| W Ay
DEDEK_DERED DE Umsatzstever ermaB. Inland GER - [
N R a
DEDEL DEEXD DE Vorsteuer frei Inland! GER -~
DE Umsatzsteuer frei Inland i | DEUSTFRE
DEDEL_DEMOR DE Vorsteuer Regelsatz Inland GER G
DEDEL_DERED DE Vorsteuer ermiligt Inland GER Unternehmensgruppe
DEDEL DESON DE Vorsteuer sonst. Satz Inl GeR nd Qi &
DEEUK_DEEXO DE Umsatzstever frei EU GER Steuertyp * Steuerart Peko Steuerebene Artikel &
DEEUK_DENOR DE Umsatzsteuer Regel EU GER Detrver DEK Qi o a:
DEEUK_DERED DE Umsatzsteuer ermaligt EU = = e : -
Kunde Inland Steuerfr
DEEUK_DESON DE Umsatzstever son, Sktze EU aer unde inien fruere &
DEEUL_DEEXD DE Versteuer frei EU GER i
DEEUL_DENOR DE Vorsteuer Regelsatz EU GER Qi Gleich - Qi @ ung
DEEUL_DERED DE Vorsteuer ermaligt EU GeR oder
DEEUL DESON DE Vorsteuer sonst. Satz EU GER
Bz ses = Profil Test Hauptbuchhalter  ARGEBuchhalter  BRZ/TESTOl  (7) @: Q
Steuerart Personenkonto Mle 3 Stammdsien > Algsrnein Tabel Sisuern Standard
71 L . Steuerart Personenkonto II] N
Steuerart Peko ~
Steuerarc Rechtsordnung
BEK Kunde Inland GER v ail [+ em a: Akt
DEL Lieferant Inland GER : LI v
e £ Drerechegeschar - §13blInland Kunde  Deutschlane a
wnde EU Dreiecksgeschft
_ Bezeichnung * Kurzbezeichnung *
Kunde EU cER
Lieferant EU GER §13b Inland Kunde RVCKUNDINL O
Dritdland Kunde GER Unternehmensgruppe
Dritdand Lieferant GER > Q: =
Export Alle Rechtsordnungen .
= Steuercode Verkaufsklasse Steuerart Typ #
§13b Inland Kunde GER B T
§13bInland Ligferant GER Qi Standard - o -
130 Ausland Kunde GER i
RAL §13b Ausland Lieferant GER
Bz ses | profil Test Hauptbuchhalter  ARGE-Buchhalter  BRZ/TEsTO1  (2) ¥
Param. Umsatzsteuer-
Voranmeld. .
Fril P USt-\ Idung
© Allo ausklappen 00 .
» AT Rechtsardnung « Steuer
. - GRR Q| [DE09 Qi
Deutschland DE Varsteue;
DEOO1 DE Umsatzsteuer frei
GEO0Z DE Umsatzsteuer ermafigt, Satr Details a8
DEOO3 DE Umsatzsteuer Regelsatz Q s
DEQOB DE Vorsteuer ermabigter Satz Steverart Beginn
GED9 DE Vorsteuer Regelsatz 1 Steuerkonto ~ Varsteuer v 66 Qi G
DEO11 DE Umsatzst, . innerge, Lief 2 | = = Qi @ & =
DED12 DE Umsatzst, a. inge. Dreinck &
DEO16 DE Umsatzsteuer sanst. Satz P
DEO17 DE Umsatzsteusr frel Dritd. T
&
CED1B DE St a. innergem. Enw. Erm
DEO19 DE Sc. a, innergem, Erw. Reg
Bz s3es B Profil_Test Hauptbuchhalter  ARGE-Buchhalter  BRZ / TESTO1 -:‘ T @3 Q

Parameter Zusammenf. Meldung

® Alle ausklappen 00." 7 1 . . Parameter Zusammenf. Meldung
4 GER
Rechtsordnung * Steuer
DEQ11 DE Umsatzst. a. innerge. Lief. S GeR a DEOT1 Q:

DEO12Z DE Umsatzst, a. in.ge, Dreeck
Forz e ge. D DE Umsatzst.

DEG47 DE USt. 513b n.steerb.so.Lei

Qi
=

Deutschland 01.01.10

Standard

B Definition Meldungspositionen
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Bz e =) Profil_Test Hauptbuchhalter  ARGE-Buchhalter  BRZ/TESTO1 @ kg @ Q
Definition Reportzeilen Standard *
@ Alle ausklappen 00 ." 7t 4 L Definition Reportzeilen lI] o
boaur ~ Rechtsordnung * Datensatztyp * Bezeichnung =
4 G [+ 6t Q| [Umsatzsteuervoranmeldung «| [ kennziffern Ust -voranmeldung
Umsatzsteuer-Veranmeldung
Zusammenfassende Meldung Details
Q 45 Ergebnisse Anzeige: 25 122 8
Bezeichnung
TRERFI Nicht steuerb. son. Ums. §18b =
2 %35 Umsatze zu anderen Steuersatze E;
3§36 Steuerbetrag a. Basis Code 35 =
4 1|3 An.JAbz. Vorausz, Dauerfristv. ¢
5 341 Innergem. Lief. Abn. m. USHID -
6§42 Lief. 1 Abn. in.gem. Dreleckg. oy
EEEREE) So. stfr, Umsatze mVst.-Abz.
LEERET) St.fr. Ums. KFZ Abn. 0. UstiD
9 i 45 Nicht steuerbare Umsatze
w o i46 Ums. §13b sonst. Leistungen
n il Steuerbetrag . Basis Code 46
12 i 48 Steuerfr. Umsatze o. VSt.-Abz.
[ERE R Str. Umns. KFZ aul, Untern.
1 %52 Ums. §13b Leist. ausl. Untern,
5 %53 Steuerbetrag a. Basis Code 52
w359 VSt.ab. EU KFZ a. U. / Kleinu
7 i 60 stpfl. Umsatze §13b 1-5 UStG
w i 6 VStin.gem. Erw. 515 1-3 UstG
1 i 62 Entrichtete EUSt §15 1 USIG

2.5 Auswertungen

2.5.1 Sachkonten

= Finanzbuchhaltung

GESCHAFTSPROZESS INFORMATIONEN BANKSALDEN LIQUIDITAT BWA

FINANZBUCHHALTUNG

» Stammdaten

. 0
Sachkonten D’.@ Auswertungen Sachkonten

Steuercodes
Geschiftspartner

» Laufende Arbei...
Belege erfassen
Bank/Kasse erfassen

» Periodenabschl...
Vorbereitung Abschlu...

Pariode schlisBen e 71 Y [
Jahresabschluss |_/."ﬂl Bilanz/GuV Abfragen ' Berichte
» Auswertungen Berechnung Summen- und Saldenliste Summen- und Saldenliste
S Anzeige Summen und Saldenliste gruppiert Kontenblatt Sachkonten
Personenkonten
. Kontoauszu Joumal
» Schnittstellen g
Belege suchen
» Import
Buchungsimport
Kontoauszugsimport
» Export
GoBD Schnittstelle @

DATEV Schnittstelle
E-Bilanz Schnittstelle
Lohn Schnittstelle
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2.5.1.1 Bilanz/ GuV (Finanzbuchhaltung)

2.5.1.1.1 Berechnung

[ J—— i jnstarmann  puchhsiter  Bziconsuiing (3 Ty « @ Q
- = sundara «
f 141 Berechnung N
‘Auswahi I P
Reportgruppe Tabelle vo Tabelle bis HiLre < om
FiBU FHELE [v] alle Tabellen DIAGNOSE <
Generierung
Newe Version Periodenverschiehung &
Automatische Version [ 0| Monat
Liste

1§ UNT1 Qi

UN11

Qi 1o Qi ooz ] Qi R Qi 0 Q | Bewegungen + Vortrag + Abschluss
1 i Qi Qi = Qi Qi Qi v

25.1.1.2 Anzeige
Auswertungen ~ Alle Buchhaltung B =
© Alls auskiappen 00." F + 4 4 Anzeige Auswertungen LIMIT:Allgemein (Neu:sWord-Dakument) (Bere:hnung Export

4 BA:Betriebsabrechnung
[, ] Werteliste Einstellungen Parameter
4 1H002: Baustellen JH
IHO02-240000001 : L ~ #
b XBDO1: Gesamtbetried Identitit
b XB0O2: Baustellen Auswertung » Version
¥ XBOO3: Hilfsbetriebe JHood Qi B H JHO02- 240000001 Qi
P XBOO4:Verwaltung

Datum / Uhrzeit der Generierung

FIBU : Finanzbuchhaltung
06.03.2024
15:56:06

Werteliste

Aktuelle Rechnung

il kanzeigen 3. Q 47 Ergebnisse Anzeige: 25 12 €
I S [ T

1 i Lohn-/Gehalt i i 260 § af

2 i Material i i 119

3 | Fertigerzeugnisse H E

4} Bauhilfsstoffe/Gerate/Fu H £

5 i Projektentwicklung i i

6 i NU-Leistungen 489 i} 489 489

7 | immobilienbewirtschaft 3 E

8 i Sonstige Kosten 440 } 440 F 1384

9 : Einzelkosten [EKT] 929 929 i 2253

10 i Baustellengemeinkosten
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2.5.1.2 Abfragen

2.5.1.2.1 Summen und Saldenliste

F + 4 & Summen-undSaldenliste Kriterien F
A Summen- und Saldenliste
a
A w £~
Auswahl l c
Unternehmen Organisation Buchungskreis * Beginn Ende Datentatr -~
10 Qi 100 Qi Hauptbuch v EUF 01.01.24 o 31224 o
Anzeige &
Sammelkonto Gruppe Filter Wahrung Kontovan Konto bis
a: = Qi HIE Qi - ai = Qi =
-
Summen- und Saldenliste ~
Details
18 Ergebnisse Anzeige: 25 - =

1 io21010 Unbebaute Grundsticke 500.000,00 500.000,00

2 i 120000 SK Forderungen a. Lul 17,2418 17.258,18 17.258,18

3 1140060 Abz. Vorsteuer 19 % 1.909,50 19494 570,00 -375,06 1.534,44

4 i 180000 Guthaben bei Kreditinstitut 1 {je Bank 58,00 58,00 58,00

5 i 182000 Geldtransit Kreditinstitut 1 5.570,00 5.570,00 5.570,00

6 i 207200 Vortrag auf neve Rechnung (Bilanz) 510.050,00 510.050,00

Unternehmen uns Organisation yad Beginn- und Ende-Datum eintragen und Suche auswéhlen. Es
werden dann unter Summen-tnd Saldenliste Details die Konten fir die Auswertung angezeigt.

Mit Auswahl des Druckersymbols und Liste 6ffnet sich das Fenster Auswahl Druckcodes.

Auswahl Druckcodes

T T T
Reports BALGRPAUX Summen- u. Saldenliste Peko
Reports DE-BALGRPDEV summen- u. Saldenliste
Standard ~
Berichtausgabe Drucken Memo Abruf X
Reportcode a
BALGRPAUX : Summen- u. Saldenliste Peko
Einstellungen
11 Ergebnisse Anzeige: 15
-l_
1 Unternehmen Einfach Qi Q:
2 Buchungskreis Einfach Hauptbuch Qi Qi
3 i | Organisation von/bis Bereich 100 Qi 100 Q:
4 Periode Datumsbereich Bereich 01.01.2024 Qi 31122024 Qi
5 sammelkonten von/bis Bereich Qi Qi
6 Sammelkontengruppen Einfach Qi Qi
7 Personenkonten von/bis Bereich Qi 72z Qi
8 i | Detail nach Organisation Einfach Nein Qi Qi
9 Detail nach Sammelkonto Einfach Nein Qi Qi
10 ! | sortierreihenfolge Einfach Code Qi Qi
11} | Druck der Auswahl Einfach Nein Qi Qi
12 Qi Qi
Berichtsdrucier
Ziel Dokumenten Ubertrag
VORSCHAU Qi (®) Drucken
Vorschau Archivieren
() Drucken und archivieren
Ausgabeeigenschaften v

Unter Dokumenten Ubertrag kénnen folgende Funktionen ausgewahlt werden:
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- Drucken: Summen- und Saldenliste wird als PDF erstellt, welches ausgedruckt werden kann

- Archivieren: Summen- und Saldenliste wird im DMS archiviert

- Archivieren und Drucken: Summen- und Saldenliste wird als PDF erstellt und im DMS
archiviert

2.5.1.2.2 Belege suchen

lle > Buchnaltung ‘Standard
i [1] o
® Beleg
.
o] N F o
Auswahl G
&
Unternehmen Standort Buchungskreis Buchungskreiswihrung
Qi Q 1| [Haupthuch -
Anzeige
fu]
Kontenplan Beginn Ende
01.01.20 i : 31.12.20 =
Beleg ~
Details
iQ
1
»

2.5.1.3 Berichte

2.5.1.3.1 Summen- und Saldenliste

Berichtausgabe

DE-BALGRPDEV

Einstellungen

Summen- u. Saldenliste

Drucken

Berichtsdrucker

H e}
I e S

10 Ergebnisse Anzeige: 15

s 7

Einfach 10 E =

1 i | Unternehmen Q Q
2 i | Buchungskreis Einfach Hauptbuch Qi Lk
3 i | Organisation von/bis Bereich Qi Qi
4} | Bereichsgrenze Konten Bereich @& Qi
5 i |Periode Datumsbereich Bereich 01.01.2024 Qi 31.12.2024 Qi
6 i |Hierarchie Einfach Qi Qi
7 i |Anzahl Levels Einfach 5 Qi Qi
8 i | Detail nach Organisation Einfach Nein Q: ok
9 i | sortierreihenfolge Einfach Nummer Qi Qi
10 | Druck der Auswahl Einfach Nein Qi Qi
iy : Qi Q:

Ausgabeeigenschaften

Ziel Dokumenten Ubertrag
VORSCHAU Q' (®) Drucken
Vorschau rchivieren

() Drucken und archivieren
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Unter Dokumenten Ubertrag konnen folgende Funktionen ausgewéhlt werden:
- Drucken: Summen- und Saldenliste wird als PDF erstellt, welches ausgedruckt werden kann

- Archivieren: Summen- und Saldenliste wird im DMS archiviert

- Archivieren und Drucken: Summen- und Saldenliste wird als PDF erstellt und im DMS
archiviert

2.5.1.3.2 Kontenblatt Sachkonto

Standard -
71 L L Erfassung Parameter Berichte Dracken ‘ | Memo | | Abrat ‘ El I
Reportcode =
GLGRP H Kontenblatt Sachkonten N
-]
Einstellungen
Q 28 Ergebnisse Anzeige: 15 v12% .,
Parameterbez. Parametertyp Startwert Endewert a
1 3| Unternehmen Einfach 10 Qi Qi
2 | Buchungskreis Einfach Hauptbuch Qi (2,5
3 3| Standorte von/bis Bereich Q: Qi
4 3| Datumsbereich Bereich 01.01.2020 Qi 31122020 Qi
5 2| Auswahlwshrung Einfach Qi Qi
6 3| Druckwahrung Einfach Buchungskrelswahrung Qi Qi
7 3| Bereichsgrenze Konten Bereich Qs Qi
8 3| Mit Vortragswerten Einfach Ja @R Q:
s 3 chiussbuchungen Einfach la Q: Qi
10 3| Detail Zentralkonten Einfach Nein Qi Qi
11 3| Hierarchie Einfach Qi Qi
12 hi Levels Einfach 1 Q2 Qi
13 3| Saldo der Summen Einfach Ja Q: Qi
14 2| Ein Konto pro Seite Einfach Nein Q: Qi
15 3| Enthaltene zugeordnete Belege Einfach Ja Qi Qi

B Parameter fur den Ausdruck festlegen

B Uber Drucken wird ein Report erzeugt, der im Downloadordner bzw. an den Drucker
ausgegeben wird

Lol & & & & & & - = I
Titel Aufgabe Kontenblatt Sachkonten

Schritt Aufgabe gestartet

Startdatum 03.06.2021

Startzeit 15:37

@ Der Report wird vorbereitet

Qoo rsrr., X B ::

Titel Aufgabe Kontenblatt Sachkonten
Schritt Aufgabe gestartet
Startdatum 03.06.2021

Startzeit 15:37

© Der Report wird vorbereitet
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Kontenblatt Sachkonten 26.10.2021
Untemehmen : 30 Test Unternehmen
Rechtsordnung - GER  Deutschland Von 01.012021 31122021
Wahrung: EUR
Datum Bezeichnung Standort  Journal Zuordnung Soll Haben Saldo Soll Saldo Haben
682000 Porto
11012021 Porio 200 TU-KA 2773 2773
682000 Saldo Soll zum 31.12.2021 27,73 27,73
682100 Telefon- und Kommunikationskosten
20.04 2021 Rechnung LichtnerBeton GmbH 300 DEREE 44 95 4495
682100 Saldo Soll zum 31.12.2021 44,95 44,95
682201 Biiromaterial
20012021  Rechnung Kreditor Schulze 300 DEREE 31497 31487
682201 Saldo Soll zum 31.12.2021 314,97 314,97
682300 Rachts- und Beratungskosten
20.04.2021  Rechnung Kreditor Maller 200 DEREE 166.39 166,39
15.07.2021  Rechnung Kreditor Maller 200 DEREE 200,00 366,30
28.08.2021 Rechnung Kreditor Bauer GmbH 00 DEREE 200,00 566,30
€82300 Saldo Soll zum 31.12.2021 566,39 566,39
682400 und
atizzoen 00 DERST 1.000,00 1.000,00
§82400 Saldo Haben zum  31.12.2021 1.000,00 1.000,00
682500 Buchfiihrungskosten
03.04.2021 Rechnung GalaBau Berg 00 DEREE 14,00 14,00
08.04.2021 Rechnung LichtnerBeton GmbH 300 DEREE 2320 3720
08.08 2021 Rechnung LichtnerBeton GmbH 300 DEREE 42017 457 46
10.08.2021  Rechnung GalaBau Berg 200 DEREE 30.00 48746
03.08.2021  Rechnung LichinerBeton GmbH 200 DEREE 166,39 653,85
Saite 16 von 18
]
i ) .
%= Finanzbuchhaltung
¥
GESCHAFTSPROZESS INFORMATIONEN BANKSALDEN LIQUIDITAT
FINANZBUCHHALTUNG
» Stammdaten o
Sachkonten
A Auswertungen Personenkonten
Steuercodes
Geschéftspartner

» Laufende Arbei...
Belege erfassen
Bank/Kasse erfassen

» Periodenabschl...
Vorbereitung Abschlu...
Periode schlieBen
Jahresabschluss

» Auswertungen
Sachkonten
Personenkonten

» Schnittstellen
» Import

Buchungsimport

Kontoauszugsimport
» Export

GoBD Schnittstelle

DATEV Schnittstelle

E-Bilanz Schnittstelle

Lohn Schnittstells

i Abfragen

Summen- und Saldenliste
Summen- und Saldenliste gruppiert
Kontoauszug
Kunden-/Lieferantensituation
Falligkeitsubersicht

Belege suchen

Lo

Berichte
Offene Posten Liste

Offene Posten Liste nach Referenzdatum
Kontenblatt Personenkonto

Summen- und Saldenliste Personenkonto
Journal
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2.5.2.1 Abfragen

2.5.2.1.1 Summen- und Saldenliste

F + 4 & Summen-undSaldenliste

N i

Summen- und Saldenliste

A Summen- und Saldenliste
.
L]
Auswah!
Unternehmen Organisation Buchungskreis * Beginn Ende
10 Qi 10 Qi Hauptbuch +  EUR 01.01.24 [ TRE ¥ "I
Anzeige
Sammelkonto Gruppe Filter Wiahrung Kontovon Konto bis
ai |-+ Qi + Qi - ai |- Qi =
- i

o]
L]

Datensatz

Details

iQ 18 Ergebnisse Anzeige: 25 - =
1 io21010 Unbebaute Grundstucke 500.000,00 500.000,00
2 i 120000 SK Forderungen a. Lul 17.258,18 17.258,18 17.258,18
3 i 140060 Abz. Vorsteuer 19 % 1.909,50 194,94 570,00 -375,06 1.534,44
4 1180000 Guthaben bei Kreditinstitut 1 {je Bank 58,00 58,00 58,00
5 i 182000 Geldtransit Kreditinstitut 1 5.570,00 5.570,00 5.570,00
6 i 207200 Vortrag auf neve Rechnung (Bilanz) 510.050.00 510.050,00

Mit Auswahl des Druckersymbols und Liste 6ffnet sich das Fenster Auswahl Druckcodes.

Auswahl Druckcodes

BALGRPAUX H Summen- u. Saldenliste Peko

Einstellungen

T T T
Reports BALGRPAUX Summen- u. Saldenliste Peko
Reports DE-BALGRPDEV Summen- u. Saldenliste
Berichtausgabe ( Drucken )

Berichtsdrucker

H e}
I e

1 Unternehmen Einfach 10 Qi
2 | Buchungskreis Einfach Hauptbuch Qi
3 i | Organisation von/bis Bereich 100 Q:
4 i | Periode Datumsbereich Bereich 01.01.2024
5 i |Sammelkonten von/bis Bereich
6 : | Sammelkontengruppen Einfach
7 i | Personenkonten von/bis Bereich
8 i | Detail nach Organisation Einfach Nein
9 i | Detail nach Sammelkonto Einfach Nein

10 : |Sortierreihenfolge Einfach Code

11 | Druck der Auswahl Einfach Nein

iy

11 Ergebnisse Anzeige: 15 MY

Endewert

100
31.12.2024

DOLPOLOLOLOLOLLHOLOLDL

Ziel Dokumenten Ubertrag
VORSCHAU Qi ®) Drucken
Vorschau Archivieren

Drucken und archivieren

Ausgabeeigenschaften

Unter Dokumenten Ubertrag kénnen folgende Funktionen ausgewahlt werden:

- Drucken: Summen- und Saldenliste wird als PDF erstellt, welches ausgedruckt werden kann
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- Archivieren: Summen- und Saldenliste wird im DMS archiviert

- Archivieren und Drucken: Summen- und Saldenliste wird als PDF erstellt und im DMS
archiviert

2.5.2.2 Berichte

2.5.2.2.1 Offene Posten Liste

Standard ~|
Berichtausgabe Drucken Memo Abruf .
ECHTIERS T Offene Posten Personenkonto A
Einstellungen
13 Ergebnisse Anzeige: 15

-l_

1 Unternehmen Einfach Q: Qi

2 i | Organisation von/bis Bereich Qi Qi

3 i | Personenkonten von/bis Bereich Qi Qi

4 | sammelkonten von/bis Bereich Qi Qi

5 i |sammelkontengruppen Einfach Qi Qi

6 : |Falligvon/bis Bereich 01.01.1990 Qi 31.12.2099 Qi

7} | Zahlungsfreigabe von/bis Bereich Nicht fallig Qi Zahlungsfreigabe Qi

8 ! |Auswahlwahrung Einfach Qi Qi

9 ! |Zahlungsart Einfach Qi Qi

10 : | Nicht gebuchte Zahlungen Einfach Nein Qi Qi

11 i |Simulationsbelege Einfach Nein Qi Qi

12 i |Sortierreihenfolge Einfach Regulierer Q: Qi

13§ | Druck der Auswahl Einfach Nein Qi Qi

14 i Qi Qi
Berichtsdrucker
Ziel Dokumenten bertrag
VORSCHAU Q: (®) Drucken
Vorschau @, Archivieren

() Drucken und archivieren v

Unter Dokumenten Ubertrag kénnen folgende Funktionen ausgewahlt werden:
- Drucken: Offene Posten Liste wird als PDF erstellt, welches ausgedruckt werden kann

- Archivieren: Offene Posten Liste wird im DMS archiviert

- Archivieren und Drucken: Offene Posten Liste wird als PDF erstellt und im DMS archiviert
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2.5.2.2.2 Kontenblatt Personenkonto

Reports

Reporteode

GLGRPAUX

Einstellungen

i Q
- Parameterbez.
% | Unternehmen
$ | Buchungskreis
¢ | Standorte von/bis

% | Datumsbereich

$ | Druckwahrung

¢ | Sammelk

1
2
3
4
s i | Auswahiwahrung
6
7
8
9

10 $ | Mit Vortragsv

13 ¢ | Enthalten

14§ | Vorlaufige Belege

15§ | Simulationsbeleg

en von/bis
3 | sammelkontengruppen

# | Personenkontenkreis

ssbuchungen
12} | Ein Konto pro Seite

ugeordnete Belege

L Erfassung Parameter Berichte

Hilfsbuchungskreis

Parametertyp Startwert
Einfach 10

Einfach Hauptbuch
Bereich

Bereich 01.01.2020
Einfach

Einfach Buchungskreiswahrung
Bereich

Einfach

Bereich

Einfach Ja

Einfach Ja

Einfach Nein
Einfach Ja

Einfach Ja

Einfach Nein

DOLOLOLOLOLOLOLOLOLOLOLOLOLO

27 Ergebnisse Anzeige: 15

Endewert

i 31122020

‘

-

N

“

DPOLOLOLOLOLOLOLOLOLOLOLOLOLO

Standard ~

Drucken | | Memo | I Abruf | E]

B

e

B

B Parameter fur den Ausdruck festlegen

m Uber Drucken wird ein Report erzeugt, der im Downloadordner bzw. an den Drucker ausgegeben

wird

ﬂ O O W

Titel Aufgabe
Schritt
Startdatum
Startzeit

@ DerReportwird vorbersitst

O

Titel Aufgabe
Schritt

Startdatum
Startzeit

) DerBerichtist im Speicherbersich verfiighar.

Hilfsbuchungskreis
Aufgabe gestartet
24.08.2021

15:28

X B




2 Finanzbuchhaltung (54

Hilfsbuchungskreis 24.06.2021
Unternehmen : 10 BRZ Demo Firma
Rechtsordnung : GER Deutschland Won 01.01.2021 bis 31.12.2021
Wahrung : EUR
Datum Sammelkonto  Standot  Journal  Zuordnung Soll Haben Saldo Soll Saldo Haben
7000005 Saldo Haben zum 31.12.2021 228.080,00 281.090,00 53.000,00
7000010 Baywa Miirnberg
28.01.2021 ER21100000003 Rechnung Baywa Nimberg Ki 100 DEREE ) 113,00 113,00
29.01.2021 ER21100000009 Rechnung Baywa Nimberg Ki 100 DEREE 2.380,00 2.493,00
01.02.2021 ER-100-21-000047 Rechnung Bayws Nomberg K1 100 DEREE 1.190,00 3.683,00
01.02.2021 ER-100-21-000048 Rechnung Bayws Nomberg K1 100 DEREE 1.180,00 4.873,00
05.03.2021 ER-100-21-000049 Rechnung Baywa Mimberg K1 100 DEREE A 1.000,00 5.873,00
16.03.2021 BANZ1100000019 DESCT SCT2103100000004 / SCT21 K1 100 BATRZ 8 13,00 5.760,00
17.03.2021 ER-100-21-000038 Rechnung Baywa Mimberg K1 100 DEREE 1.500,00 7.260,00
18.03.2021 BANZ1100000015 DESCT SCT2103100000005 / SCT21 K1 100 BATR1 A 1.000,00 6.260.00
19.03.2021 ER-100-21-000052 ER Regelsatz K1 100 DEREE 000,00 12.260,00
16.04.2021 ER-100-21-000092 Rechnung Baywa Mimberg Ki 100 DEREE c 357,00 12.817,00
21.04.2021 BAN21100000024 Zshlung Baywa Ki 100 BANK1 [ 357,00 12.260,00
29.04.2021 ER-100-21-000095 Rechnung Baywa Nimberg Ki 100 DEREE D 119,00 12.379,00
18.05.2021 ER-100-21-000098 Rechnung Bayws Nomberg Ki 100 DEREE 357,00 12.736,00
19.05.2021 BAN21 /BANK210510000000 K1 100 BANK1 E 357,00 12.379,00
20.05.2021 BANZ1100000021 DESCT SCT2105100000001 / SCT21 K1 100 BATR1 D 118,00 12.260,00
20.05.2021 ER-100-21-000100 Rechnung Baywa MNomberg K1 100 DEREE 3 357,00 12.617,00
14.06.2021 ARL-100-21-000006 Rechnung Baywa MNomberg K3 100 AZARL A 1.180,00 13.807,00
14.06.2021 ARL-100-21-000007 Rechnung Baywa MNimberg K3 100 AZARL A 14.280,00 28.067,00

2.5.2.2.3 Kundenbuch Summen- und Saldenliste Personenkonto

Standard v
Berichtausgabe ( prucken ) ( Memo Abruf X
Y

BALGRPAUX 3 Summen- u. Saldenliste Peko

Einstellungen

FY 11 Ergebnisse Anzeige: 15 e

T T
1 i | unternehmen Einfach 10 Qi Qi
2 i | Buchungskreis Einfach Hauptbuch Qi Qi
3 i | Organisation von/bis Bereich Q: Q:
4 i | Periode Datumsbereich Bereich 01.01.2024 Qi 31.12.2024 Qi
5 i |sammelkonten von/bis Bereich Qi Qi
6 i |Ssammelkentengruppen Einfach Q: Qi
7 i | Personenkonten von/bis Bereich Qi Qi
8 ! | Detail nach Organisation Einfach Nein Qi Qi
9 i | Detail nach Sammelkonto Einfach Nein Qi Qi
10 : | Sortierreihenfolge Einfach Code Q: QN
11 | Druck der Auswahl Einfach Nein Qi Qi
oy Qi Qi

Berichtsdrucker

Ziel Dokumenten Ubertrag
VORSCHAU Qi

Vorschau

Drucken
Archivieren

Drucken und archivieren

P SO

Unter Dokumenten Ubertrag kénnen folgende Funktionen ausgewahlt werden:
- Drucken: Summen- und Saldenliste wird als PDF erstellt, welches ausgedruckt werden kann

- Archivieren: Summen- und Saldenliste wird im DMS archiviert

- Archivieren und Drucken: Summen- und Saldenliste wird als PDF erstellt und im DMS
archiviert
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3 Kundenbuchhaltung

3.1 Stammdaten

L
s

. Kundenbuchhaltung

e
gl

GESCHAFTSPROZESS INFORMATIONEN OFFENE POSTEN

KUNDENBUCHHALTUNG
Stammdaten
Ausgangsrechnungen A
Offene Posten i Stammdaten Kunden
Mahnverwaltung
Auswertungen

Stammdaten

Geschaftspartner Rundungsregeln
Kunden Mahngruppen
Kontakte Mahntexte
Aussteller Steuerregein
Zahlungsarten Skontobedingungen

Zahlungsbedingungen

3.1.1 Geschéftspartner

T 144 Personenkonto Kunde Lieferant Interessent
@ identitit  Adressen  Buchhaltung  Bankverbindung  Kontakte  Personenkonto/Unternehmen
. -
5 ~ s | mesmacen ~
Kanten
Kategoria parsonenkonto Stamm mach Adresse
Qi Muller Asphaitwe Aggregierter Stamm
fp— ~ 8
Identitit ~
identitat G
8 . &
Kurzbezeichnung Kirzel Land Sprache » Wihrung «
Asphalt Miller Asphalt M » D Qi > GerR Q1§ s R Q AKTIONEN - F
Unternehmensname 1 Dewsachiand Deussch axo PLANEN " »
mMuller Asphaltwerk Sesuernr Eu-ustdne. Termine &
Unternehmensname 2 B : Anrut
validierung ustidnr. (5 Aufgabe
ANLEGEN ~
[} Natiirliche Person [] sperre Mailings Termine
Anruf
Intersite Aatgaba
Projekt
O Intersite
Installicrte Basis
Rollen
AUSWIAHL <
TooLs <
[ Gffentlicher sektor | sonstiges Personenkanta [ Dienstleister
HiLFE <
. DIAGNOSE. <
Auftraggeber

B Ein neuer Datensatz kann angelegt werden tiber

B Tastenkombination ESC + N oder das in der Werkzeugleiste.
B Kopieren, Uber das Entfernen der Personenkontonummer
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3.1.2 Kunden

F+ .4 Kunde
(@ Identitat  Adressen  Verwaltung  Buchhaltung  Leistungsempfanger  Bankverbindung  Kontakte
.
S Text ~
® s
AB-Text
Kategorie Kunde Rechaungstext
=+ DE Qi B Aktiv 1000023 Qi
zoom ~
Kunden Deutschiand
Nicht falliger Wechssl 1
Nicht falliger Wechsel 2
Identitit Nicht falliger Wechsel 3 c
Erfassung der Ausstinde
Identitit -
Zahlungsaufschub g
Unternehmensname 1 Unternehmensname 2 Land sprache = Wahrung Steuernr. &
k . ) ABFRAGEN ~
Bauamt Traumstadt + DE Qi -+ GeR Qi = EUR Qf -
0 - ANGEBOTE ~
Kurzbezeichnung Kiirzel Deutschlar Deutsch EURO
; EU-UsLAdNY Kopt &
Bauamt Traumstadt Bauamt Tra Natirliche Person g 2eilen
AUFTRAGE ~
Rollen opt
Zuilen
Dienstleister LIEFERUNGEN ~
Kop!
Zeilen
Auftraggeber

B Ein neuer Datensatz kann angelegt werden tber

B Tastenkombination ESC + N oder das in der Werkzeugleiste
B Kopieren, Uber das Entfernen der Kundennummer

B Bei Neuanlage muss erst ein Personenkonto angelegt werden und dann kann es als Kunde/
Lieferant oder beides definiert werden.

B Beim Kopieren eines Kunden oder Lieferanten wird das Personenkonto automatisch mit angelegt.

Vorlagen fir Kunden sind bereits vorhanden, diese sollten vorrangig verwendet werden

B Die Kategorie dient der Kundenklassifizierung und der Vorbelegung von Standardwerten bei der
Erstellung. AuRerdem kann dadurch die Zuweisung einer automatischen Nummerierung in
Abhéngigkeit eines der Kundenkategorie zugeordneten Nummernkreises erfolgen.

71 1L Kunde

(@  Identitat Adressen Verwaltung Buch

)
Kategorie Kunde
- DE Qi Aktiv 1000023

Kunden Deutschland

Auswahl Kundenkategorie

Auswahl Kundenkategorie

00 < v 1
T v
DE Kunden Deutschland
DEI2E Kunden §13b
EU Kunden EG
EX Kunden Drittland [}
Ic Kunden Deutschland | |

B IC steht in diesem Zusammenhang fir Inter Company Kunde Inland

B Uber das Entfernen des Hakens unter Aktiv kann ein Kunde deaktiviert werden, auch wenn fur
diesen Kunden noch aktuelle Auftrdge vorhanden sind. Durch die Deaktivierung des Kunden wird
der Auftrag nicht beendet. Eine Lieferung kann zum Beispiel fir einen Kunden erzeugt werden, der
nach der Auftragserfassung deaktiviert wurde. Wurde der Kunde deaktiviert, ist nur die Erstellung
eines Dokuments untersagt, das nicht aus einem Auftrag stammt.



3 Kundenbuchhaltung

Identitét ~
Identitét
Unternehmensname 1 Land Sprache * Wahrung *
Bauamt Traumstadt -+ DE Q3 -+ GER Q % = EUR Qi
Unternehmensname 2 Deutschland Deutsch EURO
Steuernr. EU-Ust.-IdNr.
Kurzbezeichnung Kirzel
Bauamt Traumstadt Bauamt Tra

[ Natiirliche Person

Rollen

(] Dienstleister [ Auftraggeber

B Es wird der Unternehmensname und ein Kirzel/ Kurzbezeichnung vergeben

B Natirliche Person steuert, ob eine USt ID erforderlich oder nicht. Natirliche Personen bendtigen
keine USt ID, wenn eine Pflicht zur Hinterlegung parametrisiert (auf Ebene der Landerparameter)
ist. Im Auslieferungsstandard ist die Pflicht nicht eingerichtet.

m Uber das Symbol kann die EU-USt.IdNr. validiert werden. Eine Meldung zeigt daraufhin
das Ergebnis der Validierung an.

B st die Validierung erfolgreich erscheint eine Bestatigungsmeldung und das Kontrollkastchen bei
Geprift wird aktiv. (Qualifizierte Validierung)
B Schlagt die Validierung fehl, erscheint eine Meldung, die den Grund angibt.

B Konnte die Validierung nicht vollstandig durchgefiihrt werden (z.B. wenn nur die USt.-ID validiert
wurde und nicht die Adresse), kann entschieden werden ob die Ergebnisse angenommen oder
abgelehnt werden. Wird angenommen, wird das Kontrollkastchen auch hier aktiv. (Einfache
Validierung)

@ Alsiiltig akzeptieren? X

DE254641473 ist giiltig

Hinweis: Der EU VIES-Wehservice priift nur nicht qualifizierte.
Registrierte Adresse:

Name: ---

Addresse: -

[ =[]
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Adressen

Telefon

Adressen

Telefon 1 (+49)07365271199233

Telefon 2

Mobil 1

Mobil 2

Adresscode E-Mail

E-Ma Qi
E-Mail 2 Qi

Bezeichnung  Bauamt Traumstadt

Deutschland

. Stettiner Strasse 245

Pz 99999 Qi

stadt Traumstadt Qi

Website
Externe Referenz

Standardadresse

B Es muss mindestens eine Adresse angelegt werden.

B Sind einem Personenkonto mehrere Adressen zugewiesen, muss eine als Standardadresse
definiert werden.

B Der verwendete Adresscode kann frei gewahlt werden. Bis zu 5 Stellen sind méglich. Es wird
empfohlen den Adresscode 01 zu verwenden

B Telefonnummern sind in folgendem Format und ohne Leerzeichen einzutragen: (+49)8123936890;
andernfalls erscheint die folgende Meldung:

Telefon 1 | +49 8123 936892

Der erfasste Wert genigt nicht

Verwaltung
Sonstiges Bemerkungen

Kundentyp | Normal v Anmerkungen Kunde B

Lieferantennr. Kunde
Kurstyp | Tageskurs -
Kredit

Prufung (g Gepriift

) Frei
Gesperrt
Kreditlimit

EUR

Kreditlimit

Offen gesamt 100.450,00 *

B Es kann ein Kreditlimit fir den Kunden hinterlegt werden, das kommt im Modul der Warenwirtschaft
zur Anwendung



3 Kundenbuchhaltung

74 44 Kunde

() Identitat Adressen Verwaltung Buchhaltung Leistungsempfanger Bankverbindung Kontakte
Buchhaltung
Personenkonten
Rechnungserr r 1000023 Qi Factor = Q:

o1 Q Gruppenku

Regulierer | 1000023 Qi Risikokunde
Adresse | 01 Qi Q
Buchungsstruktur | = Q :
Steuern
DEK Q
Kunde Inland
Zahlung
Zahlungsbedingung * | 14UEB Q:
14Tz KA.Z
Tage Zahlung
Nichtverfigbarkeitsperiode = =% Q
Skonto | 1453 Q:

14T 3%
Bank = 20BA1 Qi

Mahngruppe = =+ BRIEF Q1§
Mahnung
Mahnungsart | Gesamt -

Mindestmahnbetrag
EUR

ntervall Offens Posten-
Lis;

auf Anfrage

B Das Feld Regulierer erméglicht die Hinterlegung eines abweichenden Personenkontos.
StandardmaRig wird das Feld mit dem in der Kopfzeile hinterlegten Code befillt. Die Falligkeitsliste
der Zahlungen wird dem hier hinterlegten Personenkonto zugewiesen.

B Falls die Forderungen gegeniber diesem Kunden an ein Factoring-Unternehmen abgetreten
wurden, ist der entsprechende Factorcode unter dem Feld Factor einzutragen. Dann ist der Factor
der Zahlende.

B Hinterlegte Buchungsstrukturen werden fir Anwendung bei Anlage einer Kundenrechnung
vorgeschlagen

Bankverbindung ~

Bankverbindung

Qi pE Q! DE9 76080040 0105156800 Q ! DRESDEFF760 Ja * EUR Q! Commerzbank vormals Dresdner B Bauamt Traumsta:

3

B Im Feld Kontonummer muss die BLZ + die Kontonummer eingegeben werden, bzw. die IBAN ohne
die ersten vier Zeichen. Diese vier Zeichen ermittelt das System automatisch im Feld IBAN-Prafix.

B ESC + M offnet das Unterment der Zelle , Gber Erfassung Bankverbindung kann die Kontonummer
und BLZ bzw. IBAN auch erfasst werden.

Bankverbindung

Bankverbindung

Ilm-u-
~ EUR Qi

Bankleitzahlen

B Die restlichen Felder fiillen sich anschlielend automatisch.

B Es kann ein Standardkonto festgelegt werden
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T 144 Kunde

m Identitét Adressen Verwaltung Buchhaltung Bankverbindung Kontakte
.

v

Kontakte Detail
i Q " Kontaktcode
I S S

1% Q: Name
1 »
Vorname
Funktion
Abteilung
Rolle =

Sprache

Geburtsdatum

E-Mail

Telefon

Fax

Maobil

B Siehe Kontakte unter Fehler! Verweisquelle konnte nicht gefunden werden.

3.1.3 Zahlungsarten

Zahlungsart Alle > Stmme > Personenkontentabeller Standard ~
n -
00 . 7+ 4 . Zahlungsart m ﬂ B
| _
Zahlungsart Rechtsordnung Bezeichnung * Kurzbezeichnung Gruppe
M N BAR Qi GER Qi Barzahl i B, H Qi
H d 3 arzahlun, T ar H -+ :
BAR Barzahlung 8
DTAZV DTAZY Auslandsiberweisung Barzahlung Deutscnland
LAS SEPA-Lastschrift (SDD) Identitat
sCT SEPA Uberweisung
50D SEPA Lastschrift _
SEB Serviceeinbehalt Aktelv
UEB Uberweisung Verwaltung C
=l
Verwaltung SEPASDD [
Auszug
]
Typ 0
Wechsel [
Verwaltung

Wechselakzepte

Verarbeitung Kreditkarte [

B Hier kdnnen die Zahlungsarten, sowie die zugehérigen Verwaltungsregeln angelegt werden. Die
Standardzahlungsarten sind bereits vorbelegt.
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3.1.4 Zahlungsbedingungen

Zahlungsbedingungen e enkamentabellen Standard ~
00." 5., Zahlungsbedingung m n B
!
T T Zahlungsbedingung ~
o01scT 1 Tage netto Sepa Uber ) _ _
Zahlungsbedingung * Rechtsordnung Bezeichnung * Kurzbezeichnung *

01UEB 1 Tage netto Kundenza

- 7 Tage netto Sepa Ober 01sCT Qi - GER Q: 1 Tage netto Sepa Uberweisung H 1 Tage SEPA

o7UER 7Tage netto Kundenza 1 Tage netto Sepa Uberweisung Deutschland E
105CT 10 Tage netto Sepa Ube Gruppe

10UEB 10 Tage netto Kundenz i Qi

1aA2V 14 Tage netto Auslands Verwaltung G
14EIN 14 Tage netto Lieferant =
145CT 14 Tage netto Sepa Ube . Q o &
14UEB 14 Tage netto Kundenz " L4
SoscT 30 Tage netto Sepa Ube 1 1| 5CT 100,00 Offener Posten 0 1 Nein [} Q a
30UEB 30 Tage netto Kundenz 2 i

60SCT 60 Tage netto Sepa Ube

SOUEB 60 Tage netto Kundenz

Zahlungsbed. Ersatzbesch. falls Betrag < 0
Qi EUR

B Die Tabelle wird verwendet, um die Zahlungsbedingungen zu definieren (egal ob Kunde oder
Lieferant)

B Sie werden auf die Dokumente (Auftrdge, Rechnungen, etc.) in der Personenkonten-buchhaltung
Ubertragen, kénnen dort aber ggf. geandert werden.

B In der Tabelle zeigt sich, dass jede Zahlungsbedingung aus einer oder mehreren Zeilen bestehen
kann. Jede Zeile entspricht dabei einer Berechnungsregel fir offene Posten bei einer
entsprechenden Zahlungsart.

B Im Feld Falligkeitsbetrag wird der Teil des Bruttobetrags des Beleges angegeben, der dieser OP-
Position zugewiesen werden muss. Gibt es nur einen zu berechnenden Offenen Posten werden
hier 100% eingetragen. Sollte grundsatzlich ein Sicherheitseinbehalt vereinbart sein, kann die
Zahlungsbedingung hier entsprechend definiert werden (90% sofort fallig, 10%
Sicherheitseinbehalt)

B Geben Sie die Anzahl an Tagen an, die dem Beginn der Falligkeitsberechnung zur Bestimmung des
Falligkeitsdatums hinzuzufligen ist. So erhalt man z.B. das folgende Ergebnis mit einem Monat
Unterschied:

— 15.12.2021 + 1 Monat = 15.01.2022 (Monat mit 31 Tagen)
— 30.06.2021 + 1 Monat = 30.07.2021 (Monat mit 30 Tagen)
= 30.01.2021 + 1 Monat = 28.02.2021 (Monat mit 28 Tagen)

B Bei T1-T6 handelt es sich um Monatstage. Der Monatstag ist ein Datum innerhalb des Monats
(zwischen 1 und 30) oder 99, was dem letzten Tag des Monats entspricht. Die Verwendung eines
Monatstags ermoglicht es, das berechnete Falligkeitsdatum automatisch auf den n&chsten
Monatstag zu verschieben. In einer Falligkeitszeile kénnen bis zu 6 Monatstage stehen.

= Wird ein Mindestbetrag fiir offene Posten angegeben, und dieser Betrag fir einen bestimmten
offenen Posten nicht erreicht, wird der Betrag auf den nachsten offenen Posten lbertragen
(auBer wenn es keinen nachsten offenen Posten gibt).

— Die Ersatzzahlungsart wird angewendet, wenn der Gesamtbetrag der Zahlung unter einer
gegebenen Schwelle liegt, die in Feld ,falls Betrag < 0“ angegeben werden kann.

— Das Feld ,Nicht an Feiertagen® beinhaltet die Angabe, ob das berechnete Falligkeitsdatum
einem Feiertag entsprechen kann. Entspricht das berechnete Falligkeitsdatum einem Feiertag,
wird der offene Posten automatisch auf den nachsten zulassigen Tag verschoben. Diese
Prufung ist mit der der zulassigen Wochentage gekoppelt.

= L,Ausgeschlossene Tage“ enthalt die Angabe, fir welche Wochentage eine Berechnung des
Falligkeitsdatums zulassig ist. Entspricht das berechnete Falligkeitsdatum einem nicht
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zulassigen Tag, wird der offene Posten automatisch auf den néachsten zuldssigen Tag
verschoben. Diese Prifung wird mit der der Feiertage gekoppelt

m Uber den Button Simulation kann getestet werden, welches Falligkeitsdatum sich aus der
angelegten Zahlungsbedingung ergibt:

Ale > Stamme ) Personenkontentabellen Standard ¥
144 Zahlungshedingun EZE -
< Standard ¥
Simul. Berechnung Offener Posten ﬂ X
Betrag * Valutadatum *
1.000,00 EUR 01.07.22 ] =
EURO
i a <"
I N S .
=]
1 % |uEs 1.000,00 Offener Posten 15.07.22 Nein
2
| s
%4 4 4 Rundungsregeln H -
Rundungsregeln ~
i a - a
1 3 001 Kaufmannisch runden = Kaufm, Rundung : 0,00 KFR :
[&]
&
&

B Der Rundungscode ist ein eindeutiger Code mit drei Zeichen.
B Der Rundungstyp beschreibt die Rundungsart. Moglich sind:
= GroRer
= Kleiner

— Kaufméannisch Runden

B Unter Rundung erfolgt die Angabe auf wieviel Stellen gerundet werden soll.



https://online-help.sageerpx3.com/erp/12/de-DE/FLD/FBDHLYFLG.htm
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3.1.6 Mahngruppen

Mahngruppen Alle “: Standard ~
Q0 . Tt 4 L Mahngruppe - >
v v v Gruppen N
BRIEF Mahngruppe Brief Gesarmt ‘
Gruppencode x Bezeichnung
EMAIL Mahngruppe E-Mail Gesamt .
KEINE Keine Mahnung Gesamt EMAL - QF Mahngruppe E-Mail
Verwaltungsregeln E
Kurzbezeichnung Mahnungsart tandar fahren Anz. p
Mahnung i Gesamt - E-Mail - 1 G
=
=
Prufung Mindestbetrag pro OP Mahnung pro Transaktionswahrung a
Mindestmahnbetrag Héchste Mahnstufe Y
EUR 3 [ saldoin Transaktionswahrung (] Mahnung pro Standort Py
i
Gutschriften beriicksichtigen
Mahnfrequenz
Mahnfrequenz
Intervall v
Intervall 1 Mahngebiihr 1
0 7 EUR
Intervall 2 Mahngebiihr 2
0 7 5,00 UR
Intervall 3 Mahngebiihr 3
0 7 10,00 EUR
0 0 EUR
0 0 EUR
S
Zuletzt Gelesene

B Im Feld Mahnungsart muss eine der folgenden Varianten gewahlt werden:

= Pro Rechnung: Der Kunde erhélt im Falle von Zahlungsverzug so viele Mahnschreiben wie
Rechnungen.

— Gesamt: Fir alle in Verzug stehenden Rechnungen erhédlt der Kunde ein einziges
Mahnschreiben.

B Gesamt pro Stufe: Die offenen Posten sind nach gleicher Stufe gruppiert und der Kunde erhélt pro
Stufe ein Mahnschreiben. Jedes Mahnschreiben enthélt alle falligen offenen Posten fur eine
gegebene Stufe.

B Gesamt pro Frist: Die offenen Posten sind nach Verzugsbereichen gruppiert (Bsp.: alle offenen Posten, die
seit 30 bis 60 Tagen fallig sind).

B Unter Standardmahnverfahren wird das Verfahren ausgewdhlt, dass standardmafig bei der
Erstellung von Mahnlaufen fir diese Gruppe verwendet werden soll. Mdglich sind:

= Brief

= E-Mail
— Telefon
= Fax

B Die Anzahl der Exemplare gibt an wie viele Kopien der zu druckenden Mahnschreiben erstellt
werden sollen.

B Es kann ein zu mahnender Mindestbetrag fiir jeden Kundendatensatz eingegeben werden.
Abhangig davon ob der Haken unter ,Prifung Mindestbetrag pro OP* gesetzt ist, bezieht sich die
angegebene Schwelle auf den einzelnen offenen Posten oder auf die Summe der offenen Posten
eines Kunden.

B Unter ,H6chste Mahnstufe® muss ein Wert zwischen 1 und 5 erfasst werden, um die Anzahl der
zu verwaltenden Stufen fur die aktuelle Mahngruppe einzuschréanken.


https://online-help.sageerpx3.com/erp/12/de-DE/FCT/GESFUP.htm
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T

Parameter  Buchnshung Personenkenten » Mahnungen Standard ~
14 L Mahngruppe n >
Mahnfrequenz -

ntervall v
Intervall 1 Mahngebiihr 1
0 7 EUR E
Intervall 2 Mahngebiihr 2
0 7 5.00 EUR
Intervall 3 Mahngeblhr 3 G
0 7 10,00 EUR =
&
0 0 EUR
]
15
0 0 EUR =

Unter ,Mahnfrequenz“ muss eine Option gewahlt werden, um anzugeben zu welchem Zeitpunkt
Mahnungen versendet werden sollen.

Intervall: Der Versand der Mahnungen basiert auf dem Mahndatum des offenen Postens.
Jedes Intervall steht fur eine Anzahl an Tagen vor dem Datum, an dem ein offener Posten in einer
Mahnung und auf einem Mahnschreiben verwendet werden kann. Sie kdnnen jedem
Intervall Mahngebuhren zuordnen.

Schwelle: Der Versand der Mahnungen basiert auf dem Stichtag des offenen Postens. Eine
Schwelle definiert eine bestimmte Anzahl an Tagen nach dem Falligkeitsdatum und einer
Dringlichkeitsstufe fir den Mahntext.

Beispiel: Liegt die erste Schwelle bei 10 Tagen und die zweite Schwelle bei 20 Tagen, wird ein
offener Posten mit 21 Tagen Verzug als Mahnung mit Dringlichkeitsstufe 2 versendet.

Die Schwellen kénnen keinen Mahngebiihren zugewiesen werden. Das Feld Mahngebuhr ist
deaktiviert

Die Mahnungsart ,Gesamt pro Frist” und die Mahnfrequenz ,Intervall*
schlie3en sich gegenseitig aus.



https://online-help.sageerpx3.com/erp/12/de-DE/FLD/FGPINTVAL.htm
https://online-help.sageerpx3.com/erp/12/de-DE/FLD/FGPFUPCRG.htm
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3.1.7 Mahntexte

Mahntexte

@® Alls ausklappen 00 .
4 GER Deutsch
4 Alle Gruppen
4 ProRechnung
Ebene 1
Ebene 2
Ebene 3
Ebene4
Ebene 5
P Gesamt

P perE-Mail

Alle > Paramster » Buchhaltung Personenkonten > Mahnungen

71 4 L Mahntexte

Sprache * Gr t *
GER Qi - Qi Pro Rechnung - 2Q i
Deutsch

Kopfzeile

Sehr geehrie Damen und Herren,

trotz unserer vorhergehenden Mahnung wurden die aufgefilhrten Rechnungen immer noch nicht ausgeglichen

FuBzeile

‘Wir fordern Sie daher auf. den Iaut oben stehender Aufstellung falligen Betrag zur Vermeidung weiterer Kosten und Unannehmlichkeiten an uns zu (iberweisen
Mit freundlichen Grilen

» % I Q

e

Buchhaltung
3.1.8 Steuerregeln
Steuerart Personenkonto Ale > SiEmme meine Tabellen > Srauem . Standard ~
Q0. 7., L Steuerart Personenkonto m n 3
s Joueomns 8 4

T T

CEE EU

DEK Kunde Inland

DEL Lisferant Inland

U3 Kunde EU Dreiiecksgeschaft
EUK Kunde EU

UL Lieferant EU

EXK Drittland Kunde

EXL Drittland Lisferant
2 Export

RVK 513b Inland Kunde
AL 513b Inland Lieferant
RXK §13b Ausland Kunde

RXL §13b Ausland Lieferant

Steuerart Peko

Steuerart
BEX Qi

Kunde Inland

Rechtsordnung
- GER Qi Aktiv
Deutschland

Bezeichnung * Kurzbezeichnung *

Kunde Inland : KUNDEINL i
Unternehmensgruppe
- Qi
v teuerart Typ
Q: Standard - 0

N el = |

e




3 Kundenbuchhaltung

3.2 Ausgangsrechnungen

3...—; Kundenbuchhaltung

GESCHAFTSPROZESS INFORMATIONEN OFFENE POSTEN

KUNDENBUCHHALTUNG
Stammdaten
Ausgangerechmungen Ausgangsrechnungen Y emenente AR
Mahnverwaltung Summen- und Saldenliste
Auswertungen Kontoauszug

Belege suchen

o0
O @

Rechnung erfassen Rechnung freigeben Anzahlungsbuchhaltung

3.2.1 Ausgangsrechnungen - AR erfassen

F 1L L Ausgangsrechnung n o]
@ Rechnungsdaten  Kontierung
- £y
® N F oA
Organisation = Rechnungstyp = Belegnr.
fiod Qi Qi Qi
Buchungsdatum  Kunde *
- a
sammelkonto * C
al -
. =
Rechnungsdaten ~
Rechnungsdatun Rechnu nun T * Wihru * Auftragsnummer Kur
echnungsdatum  Rechnungsnumme ahrung tragsnumm: urs &
Netto Brutto
Betragstyp Ausgangsdatum...  Zahlungsbedingung skontobedingungen
- m - Qi - Qi
Nr. USt-Erklarung
Mahnung
status Steuerregel *
Qi

B Mit ESC + N oder das kann eine neue Ausgangsrechnung erfasst werden

B Zunachst muss die Organisation erfasst werden — das dazugehtrige Unternehmen erscheint
automatisch

Kunde muss gewahlt werden, der Kunde bringt ein Sammelkonto standardmafig mit, neue Kunden
kénnen Uber den Pfeil direkt angelegt werden

Datum Originalbeleg
externen Rechnungsnummer

Valutadatum entspricht dem Datum des Beginnes der Falligkeitsberechnung

Zahlungsbedingungen werden aus dem Personenkonto vorbelegt. Es ist zu Uberprifen und ggfls.
zu andern



3 Kundenbuchhaltung

B Skontobedingungen werden aus dem Personenkonto vorbelegt. Es ist zu Uberprifen und ggfls.
zu andern

B Steuerregel wird aus dem Personenkonto vorbelegt

Kontierung ~
Details
i Q "
[ [opensuans S S e o S
1 Q i Qi Qi H Qi
Summen
Konto
Netto
Brutto

B In der Kontierung muss das Sachkonto und ggfls. die Kostenart gewahlt werden. Der
Sachkontenstamm ist auf die Kostenarten gematcht. Daher wird eine Kostenart vorbelegt. Sollte
eine andere Kostenart gewiinscht werden, ist diese auszuwéahlen.

B Der Steuerschlissel ist am Sachkonto hinterlegt und kann nur mit zur Steuerregel passenden
Steuerschlisseln geandert werden.

B Die Kostenstelle muss gepflegt werden

B Es kann mit Artikeln und Mengen gebucht werden, jedoch gibt es derzeit keine Verbindung zu einem
Einkaufsmodul

[} Der Datensatz wurde erstellt X
T e Ausgangsrechnung Offene Posten Freigabe
] Rechnungsdaten Kontierung
.

@ s~

Organisation * Rechnungstyp * Belegnr.

100 Qi 0 REC Qi RG22100000001 Q

DEMO DEMO Rechnung E

Buchungsdatum Kunde % sammelkonto %

01.07.22 L] = 1000023 Q: D1 Q 20000 G

Bauzmt Traumstadt

=
=

Rechnungsdaten ~ é

um * ‘Wahrung * Auftragsnummer Projekt Netto od
01.07.22 RG2022-01 ELR Qi - Qi 100,00 i}
Euro
Brutto
119,00
Betragstyp gsdatum... ingung Skontobedingungen Nr. Ust.-Erklarung
Brutto 01.07.22 i - 14UEB Qi 5.07.22 - 1453 Qi
14TgKd.Z. 14T 3%

Mahnung

Status Steuerregel *

Nicht freigegeben = DEK Q'

Kunde Inland
Kontierung ~
Details
Q 2

B Die Freigabe von Einzelbelegen erfolgt Uber den Button Freigabe
3.2.2 Rechnungen freigeben

3.2.2.1 Rechnungen freigeben
B Die Freigabe im Stapel erfolgt Uber eine BATCH Funktion
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Buchung Ausgangsrechnung m ﬂ

Kriterien

Rechtsordnung *
Alle Unternehmen -+ GER Q'

Deutschland

Benutzer %
[ Alle Benutzer - ADMIN Q i
Systemadministrator
Rechnungstyp *
Alle Typen
Beginn Ende

Rechnung von Rechnung bis
Generierung

Logdatei

‘ stndard

1]

B>

3.2.2.2 Freizugebene Ausgangsrechnungen

.
i Q
oo O S [ [

® Uber i koénnen die einzelnen Belege aufgerufen werden, /@Jert und freigegeben werden

m Uber Alle freigeben an der rechten Seite, Uiber die El zu erreichen, kdnnen alle angezeigten
Rechnungen freigegeben werden

3.2.3 Anzahlungsbuchhaltung

B Zunachst wird die Auftragsnummer angelegt, falls diese noch nicht existiert, kann Uiber das Icon
die Anzahlungsrechnungen aufgerufen und der Auftrag erfasst werden

F 1+ 4 4 Ausgangsrechnung -

[ ] Rechnungsdaten Kentierung

—

Py 5\ 4 o~
organisation Airttragsnunimer Rechaungstyp Belegnr,

100 Qi Qi Q § Qt

Duehungsdatum K * Sammelkonts *

& -+ Qi Qi Bearbeitet
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¥ + 4 & Anzahlungsrechnungen Zuardnung
ﬂ anzahlungsrechnung Schlussrechnung Detalls

e
]

Kopfbereich

Organisation « RuttraganuRmr Auttr Tve

= 100 Qi 3 am =] Kunde ﬂ
Address Code Rechnungstyp Stewer * Kestenstelle Wihrung G
Qi Kumulathy = 2219 Qi 7000 Q i -+ EUR Q 45.000.00 offen = =

=

#F

Status erledigt fir alle Posten i -

[i:]

Anzahlungsrechnung ~

Rechrungstyp Kostenart Konto Sammelionto Stover * Steverart

AZR Qi i~ o2 Qi

Anzahlurgsrechn

Zahlungsbodingung

Schlussrechnung [

Rachnungstyp Kostenart Konto Sammliconto Stouer & Steusrart
Q: D1 Q 219 Q: DEK Q:

smungen 199 USe 159 Kumdg Inlard

B Diese Angaben mussen nur einmalig hinterlegt werden und werden bei der Buchung automatisch
vorgeschlagen

B Der Auftrag erhalt mit Verbuchung der Schlussrechnung automatisch den Status geschlossen,
optional kann der Status auch mit der Eigenschaft ,manuell“ auf ,geschlossen” gesetzt werden.

B Rechnungstyp ,kumulativ’; die nachfolgende Abschlagsrechnung beinhaltet die Summe der
vorangegangenen Abschlagsrechnung. Die vorhergehende Abschlagsrechnung wird zu diesem
Zeitpunkt storniert. Wahrend bei iterativ samtliche Abschlagsrechnungen erst im Zuge der
Schlussrechnung storniert werden, da die vorangegangene Abschlagsrechnung in der
nachfolgenden Abschlagsrechnung in Summe nicht enthalten ist.

B Es ist auf den Rechnungstyp ,AZR* und ,AZS* zu achten; auf das richtige Sammelkonto, das
Sachkonto und den korrekten Steuerschlissel

B Abschlagsrechnungen buchen nach Eingabe der Auftragsnummer wird automatisch ein Popup-
Fenster eingeblendet.

3.2.3.1 1. Abschlagsrechnung (kumuliert)
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Standard =
: -
Rechnung Anzahlungserweiterung I] m o
- -
Buchungsdatum Rechnungstyp # Rechaungsar. & 5
4 16.04.24 B Az Qi 4711-1AR
AR Kunde
Ausgangsdatum & Erutio & Kommentare Status Status griedigt fur alle Posten B
wos @ s [ ] ofen . .
[1E]
Auttrag wird mit Sehlussrechiung geschiosien Zahlangstyp
ALtamatisch Kismiativ
Verlauf
ia = .
Status Znile Typ Belegnummer Rechnungsnusmmer Kommentar Zahlungsbeleg
K .
4 *
Summen
.

B In diesem Fenster sind nur noch 5 Eingaben nétig, das Buchungsdatum, der Rechnungstyp ,AZR*,
die Rechnungsnummer und der Bruttobetrag. Im unteren Bereich werden etwaige vorhandene
Abschlagsrechnungen und die Summen je Auftragsnummer angezeigt. Alle weiteren Eingaben
erfolgen automatisch aufgrund der Hinterlegung der Stammdaten zur Auftragsnummer.

F + 4 4 Ausgangsrechnung offene Posten v gabe
M Rechnungsdaten  Kontierung
e
A

A X, on
Organisation ntemehmen © Auftragsnummer Fechnungstyp * Belegne.

100 Q: 10 4 Qi | am a Q:

Mussermane & AR Kyncla
Buchungsdatum Kianda * Samenekonta ¥ Kt
18.04.24 =] =+ 1000041 Qi 02 Q [ ] Bearbeitet c
Bavem: Trawmsad:
&

Rechnungsdaten ~
Rechnungsdatum Rechrungs: i Wahrung # Natto Brutto -

18.04.24 =l amaar EUR Q 11.500.00 &

Eurg
Batragstyp * 4 gung Falkgheitsdatum Sk ingung:
Brutts - 18.04.28 B & 14uEs Q: -+ 1453 Q
14 Tage nemo Kundenzahli... 14 Tage 3%

Ne. USt.-Erkdariang :

DE123465789 AUSTUE w| Mahnung
Status Stewerart =

Nicht gebucht Gedruckt <+ DEK Qi

Kunde Inland

Kentierung -~
Details

% I Sortieren abbrechen QY -

Organisati... Sachkonts Kostemnsbe.. USt-Betrag Brutta
1 |00 Qi sso100 Qi 450100 Qi 700 QF 10.000,00 m 1.900,00 1190000 £
2 Qi Qi Qi Qi = i
Kk ] »

Summen

N M [ i L L E tto

10,000.00 1,500.00 1150000 EUR g Aus Al

B Anzahlungsrechnungen kdnnen nach der Freigabe weiterbearbeitet werden
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Organisati.. |Sammelkonto
1 i100 Qi b2 Qi | 105100 Qi Qi owooodr QI 1150000 i Rechnung Bauamt Traumstadt
2 100 Qi Q # | 450100 Qi 450100 Qi Qi 1000000 ¥ Rechnung Bauamt Traumstadt
3 0 qQt Q| 129500 Qi Qi Qi g 150000 § Rechnung Bauamt Traumstadt
4 i Qi Qi Qi Qi Qi i i
4 [
Summen
Saill Haben
EUR 190000 EUR
F + 4 4 Summen-undSaldenliste Suche Kriterien
[, ] summen- und Saldenliste
s,
Unternehmen Organisation Buchungshrels + Buchungsirelswihirung Beginn Ende
10 Qi qQ: Hauptbuch ~  EUR 01.04.24 [ ] 30.04.24 =]
Eure
Sammelkonto Gruppe Fliter Wahirung Konto von Konta bis n
a: - ati R ai - ai - ai - ;
-+ i
Summen- und Saldenliste ~
Details
i q 22 Ergebnisse Anzeige: 25 - @
Bezeichnung Vorzeitraum Soll (Pericde) Haben (Periods) Periode Endsaldo
1 :ono0 Unbebaute Grundsticke S00.00:0,00 S00.000.00
2 105100 SK gestelite Abschlagsrn. u. Zahlg. (B 11.900.00 11.900.00 11.500.00
3 120000 SK Forderungen a. Lul 25.708.18 25.708,18
4 i 140060 Abz. Vorsteuer 19 % 131594 131594
5 § 149500 ‘Verr Kt erh. AZ Buchung Uber Debito 1.900,00 -1.900.00 -1.900.00
5 i 180000 Guthaben bei Kreditinstitut 1 (j& Bank 58.00 58.00
7 i 182000 Gelduransit Kreditinsting 1 5.570.00 5.570.00
& | 207200 Vortrag auf neus Rechnung (Bilanz) 510.050.00 510.050.00
9 i 330000 K Verbindlichkeiten aus Lul 181184 181194
10 : 370000 Verbindl. aus Stevern und Abgaben -2.000,00 -2.000.00
11§ 380005 Umsatzsteuer 7% -1 arn
12§ 380020 Umsatzsteuer 19 % -3.386,18 -3.385.18
13 | 400005 Umsatzeriose a. Bauleistungen 7% 54,21 54,21
14 § 400010 Umsatzeriose a. Bauleistungen 19% -5.822,00 -5.822.00
15§ 450100 statistische Erlosbuchung aus Abschl 10.000.,00 ~10.000.00 -10.000.00

Abschlagsrechnung (kumuliert)

Rechnung Anzahlungserweiterung

Aktuelle Buchung &

" N gatyp ganr, w

01.05.24 8 AZR aQ AT11_28R -
AR Kunde
Ausgangsdatum *  Brutto * Kommentare Status Status ertedigt fiir alle Posten tarag wird mit g &
100524 @ 2390000 || Offen Hein *  Automatisch
Zaniungstyp
Kumulativ
Verlauf
Belegnummer Rechnungsnummer Kommentar Zahlungsbeleg Einnahme

i Erfasst  ~ 1 AZV-AR  ARK-24-100-000001 4711-1AR 18,0424 11.900,00
2 -

4 »
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F 1t + & Ausgangsrechnung
[, Rechnungsdaten  Kontierung
L] L A
rganisation « @  Auftragsnummer Rechnungstyp Belegn.
100 Qi am AZR a Qi
AR Kunde
Buchungsdatum Kunde % Sammalkonto ¥ -
01.05.24 B =+ 1000041 Qi D2 Qi | Bearbeitet
Baunms Trauma
Rechnungsdaten ~
Rechnungsdatum Rechnungsnummer Wahrung * Netto Erutto
01.05.24 -] 47 EUR Q § 23.500.00 &
Eurn
g . 9 g 3 M. USt-Eridirung
Brutto - 10.05.24 B - 1auEs Q -+ 1453 Qi DE123465789
14 Tage reme Kundenzahlu.. 14 Tage 3%
w| Mahnung
Status Steuerart «
Nicht gebucht =+ DEK Qi
Kunde Inland
Kontierung ~
Details
-
Stouer Kommentar Menge
008403 P29 Qi
i Qi i
.
Summen
2008403 3 23 EUR
Zeilen ~
H L
Sachkonto Hostenart ko Sall Haben Bozeichnung
105100 Qi Qi o000 Qi 2390000 £ Rechnung Bauamt Traumstadt Qi
450100 Qi a0 Qf Qi 3 2008403 § Rechnung Bauamt Traumstadt 2219 Qi
149500 Qi Qi Qi g 381597 { Rechnung Bauamt Traumstadt Qi
Qi Qi Qi i Qi
L] »
Summen
EUR 2 EUR
Summen- und Saldenliste A
Details
:aQa 22 Ergebnisse Anzeige: 25 -
Varzeitraum Sall (Periode) Haben (Periode) Periode Endsaldo
1 ioz00 Unbebaute Grundstucke 500.000.00 500,000,060
2 105100 SK gestelite Abschlagsn. u. Zahlg. (8 11.500.00 23.900.00 2390000 35.800,00
3 i 120000 SK Forderungen a. Lul 2570818 25.708.18
4 i 140060 Abz. Vorsteuer 19% 131594 131594
5 i 1a9s00 verr.KL erh. AZ Buchung Uber Debito -1.900.00 381597 -3.81
6 i 180000 Guthaben bel Kreditinstitut 1 (je Bank 5800
7 i 182000 Geldtransit Kreditinstitut | 5.570.00 5.570.00
8 297200 Vortrag auf neue Rechnung (Bilanz) 510.050.00 510.050.00
9 i 330000 5K Werbindlichkeiten aus LuL -11.811.94 1181194
10 @ 370000 WVerbindl. aus Steuern und Abgaben -2.000.00 00
i i 380005 Umsatzsteuer 7% a7 379
12§ 280020 Umsatzstever 15 % -3.386.18 338618
13 i 400005 Umsatzeriose a, Bauleistungen 7% 5421 S4.21
14 i 400010 umsatzeriose a. Baulerstungen 19% -5.822.00 5.822.00
15 § 450100 statistische Eriosbuchung aus Abschl -10.000.00 2008403 -30,084,03
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M
s
%=2- Kundenbuchhaltung
!
GESCHAFTSPROZESS INFORMATIONEN
KUNDENBUCHHALTUNG
Stammdaten
Ausgangsrechnungen IEI }[ Abfragen
Offene Posten Ausgangsrechnungen Freizugebende AR
Auswertungen Summen- und Saldenliste
Sachkonten
Belege suchen
' 00
OG-
4
Rechnung erfassen Rechnung freigeben Anzahlungsbuchhaltung
F t ¢ 4 Anzahlungsrechnungen P Zuordnung
L Detalls
L] XA
Kopfbereich
Organisation # N Auftragenummer = Auftragacatum s Typ Porsonenkonto «
- Qi| amvas ant 010428 @8 Kunde - Qi
Address Code Rechnungstyp Stover * Kostenstelle Wihrung Auftragssumme Status (s
Qi Kumulatv o 219 Q: 7000 Qi -+ B Qi 45.000,00 Offen ~ [ Status erledigt fir alle Posten s
Kunde AR/AZ USt 1
a wird mit '
Automatisch - L]
&
Anzahlungsrechnung ~
Rechnungstyp Kostenart Konto Sammetkonto Stover » Steusrart g
AZR Q: - 450100 Qi - 450100 Qi 02 Qi 219 Q: DEK Qi 14UEB Qi 1453 Q
Anzahungsrechey... swsusche Erdosbuchung aus AbsC.. suistische Erosbuchung sus ABsK.. USt ARIAZ 19% szan Kunde Intand 14 Tage neno Kundenzshiung 14 Tage 39
Schlussrechnung ~
Rechnungstyp Kostenart Konto Sammetkonto Stever * Steverart
AZS Q § - 200010 Qi = 400010 Qi 01 Qi 213 Qi DEK Qi 14UEB Qi 1453 Qi
Schiussrechrung AZV Umsatzeriose . Bauleistungen zum, Umsatzeriose a. Bauleistungen 19% Kunde Infand 14 Tage neto Kundenzahiung 14 Tage 3%
Details ~
Rechnungsnummer | Kommentar Buchungsda_. | Rechnungsbetrag | Zahlung
1 - 2 AZV-AR *  ARK-24-100-000002 Qi a7m124R 010524 ] 23.900,00
2 - 1 AZV-AR ¥ ARK-24-100-000001 Qi a71194R 18.04.24 = 11.900.00
3 : - - Qi -]
“« »
Summen
T + 4 4 Anzahlungsrechnungen
ﬁ Anzahlungsrechnung Schlussrechnung Details
(] w F o
Kopfbersich
Organisation & IV N Auftragsnummer & Aurftragsdatum &« Typ Personenkonto
- 100 q: AZV-24-1 1 a7 01,0424 e} Kunde - = 1000041 Qi
Esvarmt Traumszads
Address Code Rechnungstyp Sheuer * Kosterstelle Wihrung Auttragssememe (o]
Qi Kumulativ - Al Qi 7000 Q = fur Qi 45.000,00 =
Kunde ARAZ US: 1 Datensacz
Status Huttrag wird mit Schilussrechnung geschiossen &
Offen *  [] status erledigt fiir alle Posten Automatisch - ! -
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Auswahl Druckcodes

22 Ergebnisse Anzeige: 25

Anzahlungsrechnung
Unternehmen 10 Kunde 1000041 Bavamt Traumstadt Status Offen
Organisabon 100 Auftragsnummer 4711 Kumulativ EUR K 000 Hord
K nmer Belegdatum  Rechnungsbetrag Falligkeit Zahldatum Zahlungsbetrag Skonto Restbetrag
ARK-24-100-000001 18.04.2024 11.900,00 02.05.2024 0,00 0,00 11.900,00
ARK-24-100-000002 01.05.2024 23,900,000 15.00.2024 0.00 0.00 23.900.00
A Bezahit Skonto Restbetrag
Gasamt: 45.000,00 23.900,00 0,00 0,00 23.900,00
Kunden-Gesamt: 45.000,00 23.900,00 0,00 0.00 23.900,00
Auswahl Druckcodes
L
o ook Tt |
T T T
MW
Anzahlungirachnung
Buchungsjournal AR/AZ
Untemehmen 10 Kunde 1000041 Bauamt Traumstadt Status Offen
Organisation 100 Aufragsnummer 4711 Kumulativ EUR 7000 Nord
Lfd.Nr. Bologdatum  Kommentar Sachkonto Stouer Soll Haben
1 47111AR ARK-24-100-000001 18.04.2024 Rechnung Bauamt Traumstadt 105100 11.900.00
2  4711-1AR ARK-24-100-000001 18.04.2024 Rechnung Bauamt Traumstadt 450100 2219 10.000,00
3 4711-1AR ARK-24-100-000001 18.04.2024 Rechnung Bauamt Traumstadt 149500 1.900,00
4  47T11.2AR ARK-24-100-000002 01.05.2024 Rechnung Bauamt Traumstadt 105100 23.900.00
5 4711-2AR ARK-24-100-000002 01.05.2024 Rechnung Bauamt Traumstadt 450100 2219 20.084.03
6 4711-2AR ARK-24-100-000002 01.05.2024 Rechnung Bauamt Traumstadt 149500 3.81597
Bozahit Skonto Restbetrag
45.000,00 23.900,00 - - 23.900,00
Kunden-Gesamt: 45.000,00 23.900,00 - - 23.900,00
Summen- und Saldenliste -
Details

-2

H = ]
I S S e S S

1 : 021010 Unbebaute Grundsticke 500.000,00 SO0 000,00
2 i 105100 SK gestellte Abschlagsm. u. Zahlg. (B 23.900.00 23.900.00 23.500.00
3§ 120000 SK Forderungen a. LUL 2570818 25. 708,18
4 i 140060 Abz. Vorsteuer 19 % 1.315.94 1.315.94
5| & 149500 werr.Kt erh. AZ Buchung uber Debito 3.815.97 -3.815.97 3.815.97
15 : 450000 statistische Erlosbuchung aus Abschl 20.084.03 -20.084.03 20.084,03
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3.2.3.2 1. Anzahlung erhalten

Zahlungen

Zuletzt Gelesene
Erfassungsstapel Zahlungen
Offene Posten

~ | | s > Aowendug > Zaniuogen
v ¥ 1 4 . Bankbuchungen

A Aligemein  Erfassungsstapel Zahlungen
.

Kausfoth  Buchhaltor  BRZ/CSO1

® *x. @

Ruckmeldung

O
[ de ([l

11900 EUR 01 11.900,00 & AUSTUGEIUTT

prco ) TR0 - Qi  Uberzahung

w0 wa o 95000
Allgemein
Organisation Buchungsdatum »  Vorzeichen = Batrag
00 Qi 040528 8 Ennatme
Parsonenkonta Bancw Sammatkonta »
+ 1000041 Qi = s Q o2

SRS S

LS s
wahrung *
10.000,00 -+ e Qi
Euro

Bezsichrung

[

00
O,

Rechnung erfassen

Rechnung freigeben

GESCHAFTSPROZESS INFORMATIONEN
KUNDENBUCHHALTUNG
Stammdaten
9 S/ Abfragen
g:fii:?::::nunueﬂ Ausgangsrechnungen Y FreizugebendeAR
Auswertungen Summen- und Saldenliste
Sachkonten

Belege suchen

Anzahlungsbuchhaltung
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i e21010
i 105100

119100

i 297200
10 i 330000
1§ 370000
12 i 380005
13| { 30020

Unbebaute Grundsticke
SK gestelite Abschlagsen, u. Zanig. (8
erh. Abschiagsz. 19%

SK Forgerungen 3. Lul
Abz. Vorsteuer 19 %

VerrKL erh. AZ Buchung dber Debito
G

Gelduransit Kregitinsytut 1

bien bei Kreditinstitut 1 (e Bank

Vortrag suf neue Rechnung (Bilanz)
SK Verbindlichkeiten aus Lul

Verbindl, aus St
Umsaustever 7%

Umsatzstever 19%

1 und Abgaben

500,000,00
11,300.00

25708.18
131594
-1.900,00
5800
5570.00
510.050.00
11,811,94
-2.000.00
a7
3.386.18

200000

10.000.00

0.000.00

iQ
I e S S ) o

0.000.00
540336

191597

1.596.64

23 Ergebnisse Anzeige: 25

200000

8.084,03
10.000.00

# + & 4 Anzahlungsrechnungen Zuordnung.
A Amahlungsrechnung  Schlussrechnung  Details
" ~ # o~
Kopfbereich
- @ Qi 2 am 010424 Kunde = = 1000041
Qi Kumulatiy - 29 Qi 7000 Q -+ R Qi 45.000.00 Offen - status erledigt fOr alle Posten Automatisch b Y
. ¢
Anzahlungsrechnung ~[|*
Rechrungstyp Kestenart Konto Sammelkonto Stouer * Stowerart &
- 450100 Qi - 450100 Qi o2 Qi 219 Qi DEK Q 1453
Schlussrechnung ~
AZS - 400010 Qi - 200010 Qi o1 Qi n9 Qi DEK Qi 14UE8 Qi 1453 Q
Details ~
s .
g g [P g g Y
ARK-. 100-00 040524 -] 10.000.00 000.00
- 01.05.24 23.900.00
- 18.04.24 [ ] 11.900,00
- . »
Summen
B Der Status ,erledigt® erfolgt im Zuge der Freigabe der Bankbuchung / Abschlagszahlung.
B Diese Buchung kann mit der Funktion ,Beleg“ angezeigt werden
Zeilen ~
i Q = .
orgaisati. [Sanmelonts _Jsachionto____[Kostart__[Parsonson.._Jsal ______ [iaben -
1 w0 Qi Qi | 149500 ai Qi 10.00000 § i AZV-24-100-000001 ai i
2§00 Qi Qi Qi i 840336 | AZV.24.100-000001 219 Qi
3 fo00 Qi Qi Qi E 159664 | AZV.24.100-000001 29 Qi
a i Qi qQf Qi H 2 (al}]
. .
Summen
EUR EUR
Summen- und Saldenliste A
Details

500.000,00
1390000
8.408.36
2570818
131594
618403
10.058.00
5.570.00
510.050.00
e

498282




3 Kundenbuchhaltung

3.2.3.3 Schlussrechnung

711 10.05.24 | s Qi a7 SR -
R Kunde
Ausgangsdatum+  Bruttow Kommentarg Status ‘Status erledigt fGr alle Posten " &
13.05.24 =] 45.000.00 Offen Manuell Kumulativ
Verlauf
Rechnungsnummes Zahlungsbeleg
1 | Eredg - 3 ATVAZ  BANK.DS24-10.000001 ARK-24-100-000001 040524 10.000,00 10.000,00 A20-24-
2 i | Eredigt ~ 2 AZV-AR ARK-23-100-000002 4711-2AR 01.0524 23.900,00
3 1| Ededigt - 1 AZV-AR ARK-24-100-000001 4T11-1AR 18.04.24 11.500.00
4 : -
- 0

Bezahlt Skonto Restvatrag

-
F + & & Ausgangsrechnung offene
A Rechnungsdaten  Kontierung
]
Organization & ©  Asttragsoummer Bategr.
100 Qi anm Qi Qi
Buchungadatim Hunde % Kento X1
10.05.24 B -+ 1000041 Qi Qi [ ] Bearbeitet c
Bousr Traumsiadt
L]
Rechnungsdaten ~
Rechnungsdatum  Rechnungsnumenes Wihrung % Wetto Brutto -
10.05.24 @ 47T1SR EUR Qi 45.000,00 &
Eure
Batragstyp Musgangsdatum*  Zahlungsbedingung Falligheitsdatum Skontobedingungen Komementare Ne. USL-Eridirung Mandatsraferans
Netto 00528 B o 14UEB Qi - 1453 Qi DE123465789 Auszug
14 Tage nemo Kunderzahlu. 14 Tage 3%
w| Mahnung
Status Stouarart »
Nicht gebucht -+ ok Qi
Kurde Iniard
Kontierung ~

Details

Kostenart Kostenste_. |Netto USt-Batrag Kommaentar

Qi aooro Porooo Q 37.815.13

718487 .000.00

»

Summen

1513 7.184.87 4500000 EUR

B Anzahlungsrechnungen kénnen nach der Freigabe weiterbearbeitet werden

1 100 Qi m;m Qi 4500000 | i Rechnung Bauamt Traumstadt Qi 0010 E
2 i100 Q Qs 3781513 ¥ Rechnung Bauamt Traumstadt 219 QF 1000081 i 1000041
3 : 100 Q (=% 7.184,87 ¥ Rechnung Bavamt Traumstadt 219 QI 1000041 H
4 Qi Qi H H at H
. .
Summen
Sal Haben

4500000 EUR 4500000 EUR




3 Kundenbuchhaltung

= o
e

;-.:.’ Kundenbuchhaltung

GESCHAFTSPROZESS INFORMATIONEN

KUNDENBUCHHALTUNG

Stammdaten

e Ausgangsrechnungen Y e e AR

Auswertungen Summen- und Saldenliste
Sachkonten

Belege suchen

O [®

Rechnung erfassen Rechnung freigeben Anzahlungsbuchhaliung

®

T t 4 4 Anzahlungsrechnungen Zuordnung
A Anzhlungseechnung  Sehlussrechnung  Detalls
I .
A L
Kopfbereich

Grga

adress Gode Rechnungstyp Austtrag wird mit Schussrechnung geschicssen G
aQ Kumulaty status erledigt fur alle Posten Manuell s
#
. -
&
Qi a
e wrg
Schlussrechnung ~
Ruennangstyp Kastenart Konta Sammelkonto Stever & Stoverart Zanungsbedingung Skonto/Verzugarinsen
AZS Qi - 400010 Qi = 400010 Qi D Qi 219 Qi DEX ati 4UEB a 1453 L}
Schlussrechnung AV Umsamzeriose s Bauleisungenum..  Umiaczeriose s, Bauesmungen 19 use g4 Kunde Ilard 14 Tage nesza Kundenaamiung 4 Tage T

Details ~

i s .
I o o e g e T o g g T R—
A SR+ SRK 1 i a7sk 0.05.24 &
ARK:24-100-000001 040524 10000,00
01.05.24

16.04.24

I B B8B8

1
2
3
4
5

Summen

Details
iq

B Der Status wird nach ,Erledigt geadndert, bei den Abschlagsrechnungen im Zuge der
nachstfolgenden Abschlagsrechnung, bzw. bei der Schlussrechnung. Spétestens bei der
Schlussrechnung ist noch einmal zu priifen, dass alle Rechnungen auf erledigt gesetzt wurden.

B Bei kumulierter Rechnungsstellung werden die jeweils vorangegangenen Abschlagsrechnungen
storniert und ein etwaiger Zahlungseingang automatisch der nachfolgenden Rechnung zugeordnet.

B Unter Umbuchungen sind die erstellten Belegnummern ersichtlich.




3 Kundenbuchhaltung

2 4 Einfigen
3 @ Léschen
4 Popup-Ansicht

B Diese Buchung kann mit der Funktion ,Beleg” angezeigt werden

B Bei der Schlussrechnung werden jeweils zwei Belege erstellt. Die Korrektur der bereits geleisteten
Steuern aufgrund der erhaltenen Abschlagszahlungen und die Umbuchung vom Sammelkonto
Abschlagszahlungen nach Schlussrechnungen

F t & & Erfassung Buchungen STDCO: Spalten (Transaktionen) Wahrung
A Kopf  Zeilen
—— -
L] LR
Organisation Balegtyp * Nummer Bucnungsatum =
00 Qi  AzuME QF  AZU-24-100-000002 Qi 0.0524 B
AZ Uil 8
Journal * Kategarle » Status »
AZumB Qi Tatsachlich - vorlaufig
Z Uit G
AZ UrnbAus
&
Kopf ~ 4
[ ]
Zeilen -~ ]
ia s .
I S e o N S I T
1m0 Qi a Qi Qi Qi i 10.000.00 § 000001 Qi i
i ! Qi Qi Qi Qi Qi 840336 § ATV 000001 23 Qi i
3 ai Qi | 380020 Qi Qi Qi 159664 i i AZv.24.100-000001 29 Qi
4 Qi Qi Qi Qt Qi H Qi
. B
Summen
EVR EUR

B Die Korrektur der bereits geleisteten Steuern aufgrund der erhaltenen Abschlagszahlungen

F + 4 L Erfassung Buchungen STDCO:Spalten (Transaktionen) Wahrung
A Kepf  Zellen
o -
[ w F o
Organisation +
100 Q Qi
P &
Katagorie * Status *
Tatsachlich - Vorlaufig
o}
L ]
Kopf v | #
L
Zeilen ~ ]
i Q = .
Organisati.. |Samm._. [ Sachkonto |Kostenart | Personenton... |soll |Haben Bezaichnung |int.. |stover |cntSachkonto | ent Kostanart
1 %100 Qi o Qi 120000 Qi Qi oocear Qi i 0.000.00 § ANK-0524-10-000001ARK-24-100-000 SRAT Qi 1000041 i
2 %00 Qi pz Qi|10s100 Qi Qi tooopa Qi 10.00000 § { ANK0524.10-000001ARK-24-100.000 SR&T1 Qi 1000021 i
1 H Qi Qi a [} Qi H : Qi
. .
Summen
EUR EUR

B Die Umbuchung vom Sammelkonto Abschlagszahlungen nach Schlussrechnungen



3 Kundenbuchhaltung

¥ + 4 4 ErfassungBuchungen STDCO: Spalten (Transaktionen)

A Kopl  Zeilen

wihrung

L]
Grganisation » Belegtyp » e Buchungsdatum *
100 Qi AzaRK  Q ARK-24-100-000004 Qi 10.05.24 -]
4R Kunde
Journal & Kategorie * Status *
Azamx Qi Tatsachlich - Varlaufig - TOCO
- (¢}
AR Kunde
&
Kopf v | #
-
Zeilen -~ &

= .
s oo

ia
100 D2 Qi Qi [=} 2290000 }

1 [+ §: forgooost Qi { Rechnung Bauame Traumstadt Qi o100 H
2 Q Qi ssomo Qi Qi i -20.08403 | Rechnung Bauamt Traumstadt INv24: 2219 QF 1000041 £ 1000041
3 Qi Qi 381597 | Rechnung Bauamt Traumstadt V24 Qi 1000041
4 : Qi Qi i Qi
‘ »
Summen
EUR EUR

B Bei kumulierter Rechnungsstellung werden die jeweils vorangegangenen Abschlagsrechnungen
storniert,



3 Kundenbuchhaltung

3.3 Offenen Posten

3.3.1 Offene Posten bearbeiten

T
e

2= Kundenbuchhaltung

GESCHAFTSPROZESS INFORMATIONEN OFFENE POSTEN

KUNDENBUCHHALTUNG

Stammdaten

Ausgangsrechnungen ﬁD Offene Posten Y Abfragen

Offene Posten Rechnungsauskunft
Mahnverwaltung
Auswertungen

Kontoauszug
Falligkeitsubersicht

&

Offene Posten bearbeiten Offene Posten ausziffern

OP- Verwaltung Personenkonten ausziffern
Manuelle Zuordnung

Automatische Zuordnung

3.3.1.1 OP - Verwaltung

Offene-Posten-Verwaltung
Auswahlkriterium Mahnungen
)
Unternehmen * Mahnstatus
10 Q' Unbestimmt ~ [ Nurnoch nicht gemahnte OPs
Mahnstufe von Mahnstufe bis
0 o i}

Alle Standorte

Zahlungsfreigabe
Sammelkontengruppe

] Alle sammelkonten - FORD Qi Zahlungsfreigabe von Zahlungsfreigabe bis
Forderungen Nicht fallig - Zahlungsfreigabe -

skonto / Verzugszinsen sim.

Referenzdatum

26.07.22 [=: 1] 0
Alle Rechnungsempfanger —

Suchkriterien

(] Lieferantenanzahlungen (] Kundenanzahlungen
Alle Regulierer
[] Abgetretene OPs (] Inkl. beglichene OPs
Kriterien

[J Nur freig. Rechnungen

Alle Zahlungsarten
Sortierkriterium

Alle Wahrungen Sortierkriterium Maske *
von s bis From project code Falligkeitsdatum STD Qi
PP P Q: O Personenkonto GP-Abfrage Standard
o — - O Name Personenkonto
To project code O Rechnungsnummer
Qi

B Bevor man auf die offenen Posten gelangt, muss man Uber die Selektionsmaske eine Auswabhl
treffen, um die Posten einzugrenzen.

B Muss-Selektion ist das ,Unternehmen®.



3 Kundenbuchhaltung

B Des Weiteren kann man Uber Standorte, Sammelkonten (Eingrenzung ob Debitoren oder
Kreditoren), Personenkonto, Zahlungskonto, Zahlungsarten oder Falligkeitsdatum (Daten offene
Posten) auswahlen.

B Im obigen werden die Debitoren tber die Sammelkontogruppe ausgewahlt. Mit OK wird die Suche
gestartet.

B Uber Memo kénnen Einstellungen gespeichert werden, diese werden uiber Abruf wieder geladen.
Somit missen die Einstellungen nicht jedes Mal im Detail neu eingerichtet werden. Ein Memo kann
mit dem Code ,STD“ als Stanard angelegt werden. Dann wird die Maske mit diesem Memeo
vorbelegt.

7 1 L L Erfassung Offene Posten

Details

Summen

Detail Offener Posten

Buchungssumme

skontobedingungen

B Folgende Daten kdnnen hier noch geandert werden:
o Regulierer
o Zahlungsweise
o Falligkeitsdatum
o Betrag aufteilen

o Skontobedingungen — neu anlegen — ESC + M — Auswahl mit den Pfeiltasten, bestatigen
mit der Leertaste

o Mahnung

o Zahlungsfreigabe

o Adresse

o Streitsache — (BRZ 7 — Merkmal)

B Wird eine Anderung durchgefiihrt, dann muss man diese mit Speichern tbernehmen.



3 Kundenbuchhaltung

3.3.1.2 Offene Posten ausziffern

T 1 4 L Ausziffern Personenkonten El |23
Kriterien =
Unternehmen # C

10 Q: =
&
BRZ Demo Firma
Standort
¥ Alle Standorte | Alle sammelkonten
Sammelkontengruppen Sammelkonto Konto Regulierer / Zahlungsempfénger * Wihrung * Félligkeitsdatum von fu]
d Q: -+ EUR Qi (=]

Eurn
Falligkeitsdatum bis

=1
Sortierung

Sortierkrterium (@) 3 igkeitsdatum

Ursprungsdatum
Belegtyp
Summen

Anz. Offener Posten Summe Offene Pasten Anz. ausgewihiter OPs saldierung

0,00

B Unter der Funktion Offene Posten ausziffern, kdnnen Posten mit unterschiedlichen Sammelkonten
verrechnet werden. Das bedeutet, es kdnnen Eingangs- und Ausgangsrechnungen miteinander
verknipft werden und es wird ggfls. ein neuer Offener Posten gebildet.

< . Ausziffern Personenkonten

e Samenetkanten

Sormerung

m Uber den Button Anwenden wird die Zuordnung angezeigt und tiber Freigabe wird eine Buchung
erzeugt. Diese ist nur durch eine Gegenbuchung rickgangig zu machen.

3.3.1.3 Manuelle Zuordnung

N S S e S " N S N [

B In der Funktion Manuelle Zuordnung werden offene Posten ausgeziffert, die sich auf demselben
Sammelkonto befinden.




3 Kundenbuchhaltung

3.3.1.4 Einzelposten verwalten

e Buchhaitung Parserensante Cfane Pean Stancars.
71 4. Erfassung Offene Posten El N
Details
Belegnr. Rechnungs... | Reguliers um | Betrag aldokument
&
Summen
AnahiOPs  Summe Saldo Schlusszahlung Vorlaufige Zahlung &
Detall Offener Posten
Sammaikonto Parsonenkento Name Regulerer/Zablungsempinger Nome standort Auseug Zahlung
Buchungssumme
summe Schlusszahlung vorlsufige Zahlung saldo
Skontobedingungen
Referenzdscum  Anz. Tage
3.3.2.1 Rechnungsauskunft
Alle Abfragen Standard ~
T 1 L 4 Anzeige Rechnungen n 29
@  Rechnungen
v .
@ * ~
. &}
uppe Unternehmen Organisation
=
Qi - Qi 10 Qi Qi =
Rechnungsempfanger Regulierer Offene Posten von * Offene Posten bis
- Qi - Qi 01.01.21 :: ] 31.12.21
zahl zahlung bi
ahlung von ahlung bis a
Rechnung von Rechnung bis
Qi Q:
Rechnungen ~
i Q <"
1
q




3 Kundenbuchhaltung

3.3.2.2 Personenkonto

Alle > Auswerten > Finanzbuchhaltung

T+ L L Kontoauszug

@  Konte  Salden
-

Kriterien

Q

Auswahl

Unternehmen Or

Qi Qi Hauptbuch

Saldo

Sonstige Kriterien

Auswahlwahrung

- - Q:

Buchungskr:

Beginn

01.01.21 16

Ende
31.12.21 16

Kontenplan Konto

- Qi

Konto

Details

Q

1

Salden

Summen und Salden per Periode

BB Liste anzeigen

summe Auswahlkriterien

Soll in Buchungskreis

saldo in Buchungskreiswahr

i el

o

3.3.2.3 Falligkeitstubersicht

Ale > Auswerten > Abfragen

T 1 4 L Fristenliste zu Stichtag

@ Fristenliste

1

@
Auswahl
Unternehmen Organisati Refer ki Kontakt
10 Qi Q 27.07.22 H Kostenstellenleiter -
Telefon
Sonstige Kriterien
uppe * Regulierer

Q - Q: - Qi
Fristenliste
Details

iQ
-Im Rechnungsempfan... |Belegnr.
1

Falligkeitsdatum Originaldokument m >=120Tage

2
®
90 bis 1

summen

== 120 Tage 0, % 0 his 29 Tage 00 %
90 bis 119 Tage 0 % -30 bis -1 Tage 1,0 %
60 bis 89 Tage 0, % =-30 Tage 0.0 %

i Q

e




3 Kundenbuchhaltung

3.3.2.4 Zahlungen

e > Buchnatung Personenkonten > Abfrags Standard
[ gt | [1] o
@  Zahlungen
.
o) x #F A
ppe Unternehmen Standort G
Q: -+ FORD| Qi 40 Q: Qi =
aeginn » Ende
- Q -+ Qi 01.01.20 EIHREIREE) =
. N =
Q: Q:
Rechnung von Rechnung bis
Zahlungen A
iQ = .
Zahlungsreferenz Zahidatum E r W.. | Bezahlter Betrag  Belegnr Rechnungsempfén... |In Fremdwahru.. | Datur]
1§ BANK2007400000001 Auf der Bank 08,0820 ARGE | 101 EUR 250.000,00
»

B Abfrage von erhaltenen Zahlungen tber die ggfls. Sammelkontogruppe

3.4 Mahnverwaltung

g,: Kundenbuchhaltung

GESCHAFTSPROZESS INFORMATIONEN OFFENE POSTEN

KUNDENBUCHHALTUNG

Stammdaten
Ausgangsrechnungen
Offens Post:

ne Fosten @ Mahnwesen
Mahnverwaltung
Auswertungen

)

i Abfragen Berichte

]
[w]
[w]

Fristenliste

Mahnungen

Mahnldufe Kundensituation




3 Kundenbuchhaltung

3.4.1 Mahnungen

e P Hene Dosten

F t ¢ 4 Mahnlauf/ Mahnwesen

A Hauptkriterien  Nebenkriterien
]
Mahnlauf Kommentar
| Qi
Maske *
Qi
Hauptkriterien
Unternehmensgruppe » Organisation » Benutzer »
ad Qi [ AlleStandorte - Q: Alle Benutzer - Q:
Sammelkontengruppen Sammelkonto » Zahlungsart »
| Alle Sammelkonten - Qi Q Alle Zahlungsarten
Gemahnte Personenkonten * Mahngruppe * Referenzdatum Mahnstufe bis
* [ ] Alle Kunden ] Alle Mahngruppen - Qi 0 0
Kunde von Kunde bis
-+ Qi = Qi 7| Kundenanzahlungen
Kriterien
Nebenkriterien S
Gruppenkunde *
Alle Gruppenkunden - Qi
Risikokunde von Risikokunde bis

Um Mahnschreiben erzeugen zu kénnen muss ein Mahnlauf/durchgefuhrt werden. Hierfir muss ein

neuer Mahnlauf erstellt werden. Mit der Auswahl des Plus-Buttons kann ein neuer Mahnlauf angelegt
werden.

F 1+ 4 ¢ Mahnlauf/Mahnwesen

A Hauptkriterien  Nebenkriterien
L]
Kommentar
Maske »
STD Q:

Mahnung Standard

Hauptkriterien

Unternehmensgruppe *

-+ Q i ] AlleStandorte - i [ Alle Benutzer -

| Alle sammelkonten - ¥ Alle Zahlungsarten

Gemahnte Personenkonten » Referenzdatum Mahnstufe von Mahnstufe bis
Regulierer * || Alle Kunden v Alle Mahngruppen - i 26.03.24 (o] 0 5
- -

Kundenanzahlungen

Kriterien

Nebenkriterien

| Alle Gruppenkunden -




3 Kundenbuchhaltung

alle > Anwendung > Offene Posten

T 1 4 & Mahnlauf/Mahnwesen

[, ] Hauptkriterien Nebenkriterien
A
Kommentar
Mahnlauf 27.03.2024
27.03.24
Maske %
sTD Q:

Mahnung Standard

Hauptkriterien

Unternehmensgruppe *

=2 10 Qf  |v| Allestandorte -
Mustermann & Sohne Must...

v Alle sammelkonten i
Gemahnte Personenlonten %

Regulierer - | Alle Kunden

Alle Benutzer
¥| Alle Zahlungsarten
| Alle Mahngruppen

Mahnstufe bis

5

Referenzdatum Mahnstufe von

27.03.24 ] [}

Einrichten des Mahnlaufs mit OK abschlieRen.

ale > Anwendung > Offene Posten
F 1 4 ¢ Verwaltung Mahnliufe
Personenkontenliste

Liste zu mahnende Personenkonten

~

1 i Vollstandig 1000005 Muller Meier Schulze
B 1000005 Mdller Meler Schulze
3 i volistandig 1000041 Bauamt Traumstadt
4 1000041 Bauamt Traumstadt
5

Summen

Anzumahnen

Ja Nein 8.450,00

iQ
I

10

&
10

a

Mit Freigabe der angezeigten Mahnungen kann ausgewdahlt werden, ob eine Archivierung der

Mahnungen stattfinden soll.

@ Frage X

Méchten Sie den Report archivieren?

Es wird fur jeden durchgefihrten Mahnlauf ein PDF mit allen Mahnschreiben erstellt. Bei der
Archivierung wird fir jedes Mahnschreiben ein PDF erstellt und mit dem dazugehdrigen

Personenkonto/Kundennamen archiviert.




3 Kundenbuchhaltung

3.4.2 Abfragen

Ale > Zuswenen ) Apfasen
F + 4 L Kunden-/Lieferantensituation

A Flan Offene Posten Risiko  Letzte Vorginge

L]

Auswahl

Personankonto Reguiiersr Risike-Personenkonto

- ai - Qi = Q:

Anzeige

ganis: * Funktion
Qi Qi 26.03.24 = Bauleiter/-in

Plan Offene Posten

Details

Neuberechnung

Nein -

HKe L s
-I yr— Ragullaser [T I [a—— W. |>=120Tage 90bis119Tage | 60bis 89 Tage 30 bis 59 Tage
9 ;

4 »
Summe pro Intervall
>= 120 Tage 0.0 % 90 bis 119 Tage 60 bis 89 Tage 0,0
% 30 bls 59 Tage ) <30 Tage %
% 0 % Summe 100 %
Summen
=
Bsrlchtausgahe Drucken Memo Abruf i
a
Ref
BALAGEGRP H Fristenliste
Einstellungen
19 Ergebnisse Anzeige: 15 122
I T S
1 Unternehmen Einfach Qi Qi
2 ; Standorte von/bis Bereich Q: Qi
3 i | sammelkonten von/bis Bereich Qi Qi
4 i | sammelkontengruppen ginfach Q: Qi
5 i | Personenkonten von/bis Bereich Qi Qi
6 i |AnzTage1 Einfach 30 Qi Qi
7 i |AnzTage2 Einfach 60 Qi Qi
8 i [AnzTage3 Einfach 30 Qi Qi
9 i | Nicht freigegebene Zahlungen Einfach Nein Qi Qi
10 : |Simulationsbelege Einfach Nein Q: Qi
11 : | Uberschreitung Offene Posten Einfach Nein Q: Qi
12 i | wechseldatum Einfach 26.03.2024 Q: Qi
13 : |Rechnungen uberfalligam Einfach Alter gemaf Falligkeitsdatum Q: Qi
14 i |vorzeichen Einfach soll Q: Qi
15 i | Detail nach Offenen Posten Einfach Nein Qi Qi
Berichtsdrucker
Ziel Dokumenten Ubertrag
VORSCHAU Qi Ve (®) Drucken
Vorschau () Archivieren v




3 Kundenbuchhaltung

3.5 Auswertungen

T
]
=_

0 y 3
oo

Kundenbuchhaltung

GESCHAFTSPROZESS

KUNDENBUCHHALTUNG

Stammdaten
Ausgangsrechnungen
Offene Posten
Mahnverwaltung
Auswertungen

INFORMATIONEN

OFFENE POSTEN

=]
DE Auswertungen Kunden

'||‘ Abfragen

Summen- und Saldenliste
Kontoauszug
Kunden-/Lieferantensituation
Falligkeitsubersicht

Belege suchen

=

C=] Berichte

Offene Posten Liste
Offene Posten Liste nach Referenzdatum
Kontenblatt Personenkonto

Summen- und Saldenliste Personenkonto

3.5.1 Abfragen

3.5.1.1 Summen- und Saldenliste

Alle > Auswerten ) Finanzbuchhaltung

T 1 L L Kontoauszug

M  Konto Salden

N

&)

Auswahl

Unternehmen o

Q § Qi

Saldo

Sonstige Kriterien

is * Auswahlwihrung  Buchungskreiswahrung

- - Q:

Beginn Ende
01.01.21 311221

i 3

Kontenplan Konto

-

Konto

Details

iQ
1

Salden

Summen und Salden per Periode

,
.

1

3

B Liste anzeigen

Summe Auswahlkriterien

soll in Buchungskreiswahrung

saldo in Buchungskreiswahr.

i Q

e




3 Kundenbuchhaltung

Standard
F + 4 4 Summen-und Saldenliste @ e 5
A Summen- und Saldenliste Lr
——
] X #F A
Auswahl G
7 &
Unternehmen Organisation Buchungskreis = Beginn Ende Datensatz R
10 Qi 100 Qi Hauptbuch - EUR 01.01.24 mi 311224 -] List
Anzeige &
Gruppe Filter Wahrung Persanenkonto von
+ foRD Qi R ai = EI HIE q:
Personenkonto bis
-+ Qi
Summen-und Saldenliste ~
Details
iQ s .
1 : 1000005 Muller Meier Schulze 2,00, 2.000,00 2.000,00
2 { 1000023 Erdwurm GmbH 8.330,00 8.330,00 8.330,00
3 : 1000027 Elektro Fritz-Meier GmbH 6.928,18 6.928.18 6.928,18
o :

Unternehmen uns Organisation u eginn- und Ende-Datum eintragen und Suche auswahlen. Es
werden dann unter Summen-und Saldenliste Details die Konten fir die Auswertung angezeigt.

Mit Auswahl des Druckersymbols und Liste 6ffnet sich das Fenster Auswahl Druckcodes.

Auswahl Druckcodes

T T T
Reports BALGRPAUX summen- u. Saldenliste Peko
Reports DE-BALGRPDEV Summen- u. Saldenliste

Berichtausgabe ( Drucken )

DE-BALGRPDEV H Summen- u. Saldenliste

Einstellungen

10 Ergebnisse Anzeige: 15

e S

1 Unternehmen [enfecn 0 i ai
2 i | Buchungskreis Einfach Hauptbuch Qi Qi
3 ! | Organisation vonrbis Bereich 100 Qi 10 Qi
4 i |Bereichsgrenze Konten Bereich Qi zzz (1§
5 i |Periode Datumsbereich Bereich 01.01.2024 Qi 31122024 Qi
6 i |Hierarchie Einfach Qi Qi
7 i | Anzahl Levels Einfach 0 Q: Q:
8 i | Detail nach Organisation Einfach Nein Q: (01§
9 i |sortierreihenfolge Einfach Nummer Qi Qi
10 i | Druck der Auswahl Einfach Ja €1 F @1 §
11 Q: Qi

Berichtsdrucker

Ziel Dokumenten Ubertrag
VORSCHAU Qi (® Drucken
Vorschau () Archivieren

(©) Drucken und archivieren

Ausgabeeigenschaften

Unter Dokumenten Ubertrag kénnen folgende Funktionen ausgewahlt werden:

- Drucken: Summen- und Saldenliste wird als PDF erstellt, welches ausgedruckt werden kann



3

Kundenbuchhaltung

3

- Archivieren: Summen- und Saldenliste wird im DMS archiviert

- Archivieren und Drucken: Summen- und Saldenliste wird als PDF erstellt und im DMS
archiviert

.5.1.2 Kontoauszug

A  Konto  Salden
L] X £ A

Auswahl

0 t * Auswahlwihrung Beginn Ende

Q3 Q: Hauptbuch - - Qi 01.01.24 m: 311224 [ I

Sonstige Kriterien

Konto
= Qd Qi - Qi - Qi

Konto ~

Details
el s .
e T e e e S ESCNCT =

a :
< >
Salden ~

Summen und Salden per Periode

o ! E
m Saldo Soll Saldo Haben Summe Soll Summe Haben Saldo Soll Buchungskreis | Saldo Haben Buchungs... | Summe Soll Buchungsk... | Summe Haben Buchun...
iy :

3.5.1.3 Summen- und Saldenliste gruppiert

T

Alle ¥ Auswerten > Finanzbuchhaltung

T+ 4 L Anzeige Bilanz

@  Summen-und Saldenliste

@ x #F ~
Auswahl Anzeige C
-
=
Unternehmen Organisation Hierarchien Sachkonten *
Qi Qi - Qi
Buchungskreis * Buchungskreiswihrung Ebene
Hauptbuch - O Detail Qi O Mehrstufig it
Beginn Ende Kontenplan
01.01.21 =10 31.12.21 =0
sammelkonto Filter Wihrung
Q: H I Qi
Teiler
0
Summen- und Saldenliste ~
Details
iQ .
LR B S SS S
1
‘ »




3 Kundenbuchhaltung

3.5.1.4 Kunden-/Lieferantensituation

Alle > Ausweren > Abfragen

7 4 4 & Kunden-/Lieferantensituation

(@  Plan Offene Posten  Risiko  Letzte Vorginge

T

]

Auswahl

o Q

Personenkonto Regulierer Risiko-Personenkonto
- a: |- Qi - a:

Anzeige

* Funktion Kontakt

Qi Qi 27.07.22 =1 Kostenstellenleiter -

Plan Offene Posten ~

Details

i Q
[ Jors.. | rechvungempen
1

1 »

Summe pro Intervall

>= 120 Tage 00 % 90 bis 119 Tage % 60 bis 89 Tage
00 % 30 bis 59 Tage 0o W <30 Tage
0.0 % 0,0 % 0.0 %
Summe 100 %
Summen
: a
3. x

Ale > Ausweren > Abfragen

%+ L L Kunden-/Lieferantensituation

(@  Plan OffenePosten  Risiko  Letzte Vorginge

Risiko ~
C
Gesamtrisiko =
Risiko Genehmigt. Kreditlimit Typen Ebene Kreditpriifung Prif. Urspr. Kurs Kreditlimit Saldo
Geprift Kursverlauf
Kredit Ausfallversicherung
&

Geschéftsrisika

Lfd. Bestell. + n Vorbereitung + In Lieferung + Nicht fakt. Lief. + Nicht erf. Rechn schéftsrisiko

Finanzielles Risiko

Nicht zugeordnete Gutschriften - Rechnungen + rlaufige Zahlungen + Wechsel 1+
Wechsel 3+ Finanzielles Risiko
Diagramm




3 Kundenbuchhaltung

Alle > Ausweren > Abfragen

7 ¢ 4 4 Kunden-/Lieferantensituation

(2 Plan Offene Posten  Risiko  Letzte Vorginge

Wechsel 3 + Finanzielles Risiko
Diagramm

i <
Letzte Vorginge ~
Details

Q )
-,
I

Statistiken

Anzahl Ausst... Ausstand Hachste Mah...
0 a
Durchschnittszahlungsfrist Friih / Verspétet Ausstéinde / Mittl. Verzug
0,00 0.00 0.00

Aktionen
Datum Erstkont...  Typ

Angebot
Datum letzter K...  Typ

Angebot
Datum nachster... Typ

Angebot
Kundenauftrag
Auftragsbewegungsverl...  Verlauf Vermietung

Q

1]

3.5.1.5 Falligkeitstubersicht

Al > Auswerten ) Abfragen

Tt 4 L Fristenliste zu Stichtag

@ Fristenliste

T

m
Auswahl
L o isati Refer * Funktion Kontakt Telefon
10 qQ: Q: 27.07.22 == 13 Kostenstellenleiter -
Sonstige Kriterien
Per * Regulierer
CHEE ai |- ai - Qi
Fristenliste ~
Details

Q
-I Ory

)
=120 Tage 90 bis 119 Tage m

Rechnungsempfa Belegnr. Falligkeitsdatum Originaldokument

summen

>=120 Tage 0,0 % 0 bis 29 Tage 00 % 90 bis 119 Tage
0.0 % -20 bis -1 Tage 0.0 % 60 bis 89 Tage

% <-30 Tage 0,0 % 30 bis 59 Tage 0.0

% Summe 100 %

o Q




3 Kundenbuchhaltung

3.5.1.6 Belege suchen

Ale > Auswerten > Finanzouchhaitung
T 1 1L Beleganzeige
@ Beleg
e
[0
Auswahl C
Unternehmen Organisation Buchungskreis « Buchungskreiswahrung =
20 Q: 200 Qi Hauptbuch - EUR
Euro
Anzeige
1]
Kontenplan Beginn Ende
BKR 01.06.22 311222 [ ]
Sachkontenpla
Beleg ~
Details
. JfcSortieren abbrechen  Q 42 Ergebnisse Anzeige: 1000
] m—mu
1 £ 01.06.22 ER22200000019 DEREE DEREE 140060 Abz. Vorsteuer 19 %
= 01.06.22 ER22200000019 200 DEREE DEREE 330000 Verbindlichkeiten aus Lul. K1 1000012
39 & 01.06.22 ER22200000019 200 DEREE DEREE 644100 Transporte fremd
14§ 15.06.22 ER22200000020 200 DEREE DEREE 140060 Abz. Vorsteuer 19 %
24§ 150622 ER22200000020 200  DEREE DEREE 330000 Verbindlichkeicen aus Lul K1 1000012
40 150622 ER22200000020 200 DEREE DEREE 644100 Transporte fremd
15 i 07.07.22 ER22200000022 200 DEREE DEREE 140060 Abz. Vorsteuer 19 %
18§ 07.07.22 ER22200000023 200 DEREE DEREE 140080 Abz. Vorsteuer nach § 13b UStG
% §07.07.22 ER22200000022 200  DEREE DEREE 330000 Verbindlichkeizen aus Lul K1 1000012
26§ 07.07.22 ER22200000023 200  DEREE DEREE 330100 Verbindlichkeicen aus Lul §136 K3 1000006
2 i 07.07.22 ER22200000023 200 DEREE DEREE 381010 USt+WSt 19% AU §13b USG

3.5.2 Berichte

3.5.2.1 Offenen Posten Liste (DE-*)

Standard ~
Berichtausgabe ( Dprucken ) ( Memo Abruf X
A

ZOPDEB1 : Offene Posten Kunden

Einstellungen

12 Ergebnisse Anzeige: 15

-l_

Unternehmen Einfach Qi Qi

2 Organisation von/bis Bereich Qi Qi

3 Personenkonten von/bis Bereich Q: Qi

4 i | sammelkonten von/bis Bereich Qi Qi

5 | Falligvon/bis Bereich 01.01.1990 Qi 31122000 Q:

6 i |Zahlungsfreigabe von/bis Bereich Nicht fallig Q¢ Zahlungsfreigabe QN

7 } | Auswahlwahrung Einfach Qi Qi

8 i |Zahlungsart Einfach Qi Qi

9 i | Nicht gebuchte Zahlungen Einfach Nein Q: Q:

10 : | Simulationsbelege Einfach Nein Qi Qi
11 i | Sortierreihenfolge Einfach Regulierer Q: Qi
12 | Druck der Auswahl Einfach Nein Qi Qi
=y Qi Qi

Berichtsdrucier

Ziel Dokumenten Ubertrag
VORSCHAU Q

Vorschau

) Drucken

) Archivieren

) Drucken und archivieren

Unter Dokumenten Ubertrag kénnen folgende Funktionen ausgewahlt werden:
- Drucken: Offene Posten Liste wird als PDF erstellt, welches ausgedruckt werden kann

- Archivieren: Offene Posten Liste wird im DMS archiviert
- Archivieren und Drucken: Offene Posten Liste wird als PDF erstellt und im DMS archiviert



3 Kundenbuchhaltung

20 Musterbau GmbH Referenzdatum: 27.07.2022
200 Musterbau .
OP-Liste nach Kontonummer Druckdatum: 27.07.2022
}‘.)r' inalbel Bel a Belegdatum Fillig'dat. Mahndat. Rechnungsbefrag Aulenstand(w) Aulenstand
Kontonummer: 1000002 Baustoffe Zinselmeier
202201 ER22200000005 19.01.2022 180172022 -1.034.41 EUR 103441 EUR -1.034.41 EUR
Anzahl Offener Posten: 1 Sumime: -1.03441 EUR -1.034.41 EUR -1.034,41 EUR
Kontonummer: 1000006 Torkleiber GmbH
4357803480 ARL22200000013 1207.2022  28/07/2022 -28.000.00 EUR -28.000,00 EUR -28.000.00 EUR
123854 ER22200000014 21.03.2022 O4/04/2022 -2.380,.00 EUR -2.380,00 EUR -2.320.00 EUR
Thz5 ER22200000023 07 .07.2022 21072022 -118.00 EUR -118.00 EUR -118.00 EUR
Anzahl Offener Posten: 3 Sumime: -30.499.00 EUR -30.495,00 EUR -30.495,00 EUR
Kontonummer: 1000012 Fahrgut Transporte GmbH
1. AR ARL23200000012 08.04.2022 22/04/2022 -118.00 EUR -118,00 EUR -118.00 EUR
0303221 SRE22200000002 01.03.2022 15/03/2022 -3.000.00 EUR -3.000,00 EUR -3.000.00 EUR
AZUIZ2200000010 01.01.1753 01/032022 4.500.00 EUR 450000 EUR 4.500.00 EUR
AZUI22200000010 01.01.1753 01/032022 -4 500,00 EUR -4500,00 EUR -4 500,00 EUR
AZUIZ2200000010 01.01.1753 01/032022 5£.000.00 EUR 5.000.00 EUR 5.000.00 EUR
AZUZ22200000010 01.01.1753 01/032022 -5.000.00 EUR -5.000,00 EUR -5.000.00 EUR
AZUZZ300000018 01.01.1753 14/04/2022 5.500.00 EUR 550000 EUR 5.500,00 EUR
AZUI22200000018 01.01.1753 14/04/2022 -5.500,00 EUR -5.500,00 EUR -5.500.00 EUR
AZUZZ300000018 01.01.1753 14/04/2022 6.000.00 EUR 6.00000 EUR 6.000.00 EUR
AZUI22200000018 01.01.1753 14/04/2022 -5.000,.00 EUR -6.000,00 EUR -5.000.00 EUR
BAN22200000024 01.03.2022 01/032022 4.500.00 EUR 4500.00 EUR 4.500.00 EUR
BAN22200000030 11.04 2022 11/04/2022 £.500.00 EUR 5.500.00 EUR 5.500.00 EUR
BANZIZ00000031 13.04.2022 13/04/2022 6.000.00 EUR 6.00000 EUR 6.000.00 EUR
576546 ER21200000014 31122021 14/0172022 -10.000.00 EUR -10.000.00 EUR -10.000.00 EUR
040122 ER22200000010 06.01.2022  20J01/2022 -10.000.00 EUR -10.000,00 EUR -10.000.00 EUR
TOTTR20221 ER22200000011 17.01.2022 310172022 -88250 EUR -892,50 EUR -89250 EUR
a001 ER22200000003 02.02.2022 18/02/2022 -7.000.00 EUR -7.000.00 EUR -7.000.00 EUR
FG-007 ER22200000018 01.06.2022 15/0672022 -1.130.,50 EUR -1.130.50 EUR -1.130.50 EUR
test ER22200000020 15.08.2022 20/08/2022 -2.380,.00 EUR -2.380,00 EUR -2.320.00 EUR
sdfsdf43 ER22200000022 07 .07.2022 21072022 -714.00 EUR -714,00 EUR -T1400 EUR
Anzahl Offener Posten: 20 Sumime: -19.23500 EUR -19.236,00 EUR -19.236,00 EUR
3.5.2.2 Kontenblatt Personenkonto
Reports Al > Repoms » Repors Standard ~
<" %+ .. ErfassungParameter Berichte Drucken | | Memo | | Abruf n =
[T [e—— —4
T T T —
Keine Daten anzuzeigen GLGRPAUX Hilfsbuchung . =
Einstellungen
Q 27 Ergebnisse Anzeige: 15 v 12 M
i1

saror
20 i

1 %[ Unternehmen Einfach Q
2 3| Buchungskreis Einfach Hauptbuch Qi
3 3| Standorte von/bis Bereich Qi
4 3| Datumsbereich Bereich 01.01.2022 Qi 31122022
5 %[ Auswahiwahrung Einfach Qi
6 3| Druckwahrung Einfach Buchungskreiswahrung Qi
7 | sammelkenten von/bis Bereich Qi
& 3| Sammelkontengruppen Einfach Qi
9 3| Personenkontenkreis Bereich Qi
10 3| Mit Vortragswerten Einfach Ja Qi
1 3| Mit Abschlussbuchungen Einfach Ja (o]
12 3| Ein Konto pro Seite Einfach Nein Qi
13 3| Enthaltene zugeordnete Belege Einfach Ja Qi
14 3| Vorlaufige Belege Einfach Ja Qi
15 3| Simulationsbelege Einfach Nein Qi

] »

Berichtsdrucker




3 Kundenbuchhaltung

Hilfsbuchungskreis 27.07.2022
Unternehmen : 20 Musterbau GmbH
Rechtserdnung : GER Deutschland won 01.01.2022 bis 31.12.2022
Wahrung : EUR
Datum Belagnummer Bezeichnung Sammelkonto  Standort  Journal  Zuordnung Soll Haben Saldo Soll Saldo Haben
1000002 Baustoffe Zinsalmeler
19.01.2022 BAN22200000004 DESCT SCT2201200000001 / SCT2201200000001 K1 200 208TH A 24.619.12 84.619.12
19.01.2022 BAN22200000009 DESCT SCT2201200000002 / SCT2201200000005 K1 200 208T1 B 253.857,38 338.476.48
19.01.2022 BAN22200000014 DESCT SCT2201200000003 / SCT2201200000010 K1 200 208T1 C 42.308,58 380.786.04
20.01.2022 ER i Baustofie Zinselmaier K1 200 DEREE 1.034,41 379.751.63
18.07.2022 LG22200000002 Gutschrift Baustoffa Zinselmeaier K1 200 DEGTL D 119,00 379.870,63
18.07.2022 ER i Baustofe Zi i K1 200 DEREE D 119,00 379.751.63
1000002 Saldo Soll zum 31.12.2022 380.905,04 1.153,41 379.751,63
1000006 Torkleiber GmbH
19.01.2022 BAN22200000003 DESCT SCT2201200000001 / SCT2201200000002 K1 200 208T1 A 0.520,00 9.520,00
19.01.2022 BAN22200000008 DESCT SCT2201200000002 / SCT2201200000006 K1 200 208T1 B 2B.560,00 38.080,00
19.01.2022 BAN22200000013 DESCT SCT2201200000003 / SCT2201200000011 K1 200 208T1 C 4.760,00 42.840,00
21.03.2022 ER 14 g Torkleiber GmaH K1 200 DEREE 2.330,00 40.460,00
07.07.2022 ER g Torkleiber GmbH K3 200 DEREE 119,00 40.341.00
12.07.2022 ARLZ2200000013 Rechnung Torkleiber GmbH K4 200 AZARL 28.000,00 12.341.00
1000006 Saldo Sollzum _ 31.12.2022 42.840,00 30.499,00 12.341,00
1000009 Thilo Hauser Maschinen GmbH
19.01.2022 BAN22200000002 DESCT £CT2201200000001 / SCT2201200000002 K1 200 20BT1 A 14.158,08 14.158.08
198.01.2022 BANZZ200000007 DESCT £CT2201200000002 / SCT2201200000007 K1 200 20BT1 B 4085588 55.013.78
18.01.2022 BAN22200000012 DESCT S5CT2201200000003 / 5CT2201200000012 K1 200 20BT1 c 6.000,00 61.013.78
1000009 Saldo Soll zum 31.42.2022 61.013,76 61.013,76
1000012 Fahrgut Transporte GmbH
04.01.2022 ER: 12 g Fahrgut Transporte GmbH K1 200 DEREE D 15.000,00 15.000,00

3.5.2.3 Summen und Saldenliste Personenkonto

Standard v
Berichtausgabe ( prucken ) ( Memo Abruf X
a

ZSALDEB1 H Saldenliste Kunden

Einstellungen

iQ 10 Ergebnisse Anzeige: 15 -z

R
1 | Unternehmen gnfech w0 "3  ai]
2 | Buchungskreis Einfach Hauptbuch Qi @4z
3 i | Organisation von/bis Bereich Q: Qi
4 i | Periode Datumsbereich Bereich 01.01.2024 Qi 31122024 Qi
5 i | sammelkonten von/bis Bereich Qi Qi
6 | Personenkonten von/bis Bereich Qi Qi
7 i | Detail nach Organisation Einfach Nein Q: Qi
8 i | Detail nach Sammelkonto Einfach Nein Qi Qi
9 i |Sortierreihenfolge Einfach Code Q: Qi
10 i | Druck der Auswahl Einfach Nein Qi (o
1 i Qi Qi

Berichtsdrucker

Ziel Dokumenten Ubertrag
VORSCHAU Qi

Vorschau

() Drucken und archivieren

Ausgabeeigenschaften

Unter Dokumenten Ubertrag kénnen folgende Funktionen ausgewahlt werden:
- Drucken: Summen- und Saldenliste wird als PDF erstellt, welches ausgedruckt werden kann

- Archivieren: Summen- und Saldenliste wird im DMS archiviert

- Archivieren und Drucken: Summen- und Saldenliste wird als PDF erstellt und im DMS
archiviert



3 Kundenbuchhaltung

Summen- u. Saldenliste Peko (Vorldufig) 27.072022
U hmen : 20 A GmbH Wahrung EUR bis 31.12.2021 Bewegungen von 01.01.2022 bis 31.12.2022 Saldo bis 31.12.2022
Rechtsordnung : GER Deutschland
P k Soll Haben Soll Haben Soll Haben
1000002 Baustoffe Zinselmeier 380.905,04 1.153.41 379.751,63
1000006 Torkleiber GmbH 42.840,00 30.499,00 12.341,00|
1000009 Thilo Hauser Maschinen GmbH 61.013,76 61.013,76
1000012 Fahrgut Transporte GmbH 211.482,68 87.236.00 124.256,68
1000018 Erdwurm GmbH 137.090,00 15.590.,00 121.500,00
1000021 Willgut Immobilien GmbH 27.700,00 21.500,00 6.200,00
1000023 Bauamt Traumstadt 11.900,00 11.800,00
1000026 Debiter 19% 67.600,00 20.000.00 47.600,00
1000030 Debitor 19% 47.000,00 48.000,00 1.000,00
SUMME UNT 20 GmbH 987.541,48| 236.878,41 752 663,07 1.000,00

751.663,07)

3.5.2.4 Journalzeilen

Reports Ale > Repens ) Repems Standard +
<" T 1y ErfassungParameter Berichte prucken | [ wemo || abrur [ ; =Y
T Reportcode sl
L7 y Y DE-JOUGRP : Journal
Keine Daten anzuzeigen =
Einstellungen
iQ 16 Ergebnisse Anzeige: 15 12 "
e e N
&
1 % Unternehmen Einfach 20 Q:
2 | Buchungskreis Einfach Hauptbuch Qi
3 }| standorte von/bis Bereich Q:
4 i| Periode Datumsbereich Bereich 01.01.2022 Qi 31122022
5 | Bereichsgrenze Bucher Bereich Qi
6 i| Auswahlwahrung Einfach Qi
7 3| vorlaufige Belege Einfach Ja Qi
8 3| simulationsbelege Einfach Nein Qi
9 3| summe pro Beleg Einfach Nein Qi
10 | summe pro Konto Einfach Ja Qi
11 }| summe pro Standort Einfach Ja Qi
12 i| summe pro Journal Einfach Ja Qi
13 | summe pro Unternehmen Einfach Ja Qi
14} Endgiltige Belegdetails Einfach Nein Qi
15 }| Erstellungsinformationen anzeigen Einfach Nein Qi
“ v
Journalcodes (Vorldufig) 27.07.2022
Untemehmen: 20 Musterbau GmbH
Rechtsordnung: GER Deutschland von 01.01.2022 bis 31.01.2022
Datum Konto SamKto. Pers.Kto. Steuer Standort Buchungstext Soll Haben
01.01.2022 330000 K1 1000021 Willgut DEGTL LG22200000001 200 ‘Gutschrift Willgut Immobilien GmbH 6.500,00]
01.01.2022 620010 DEGTL LG22200000001 DEOCDY 200 Materialaufwand (Regelsteuersa 5.462,18
01.01.2022 140060 DEGTL LG22200000001 DE0DS 200 Materialaufwand (Regelsteuersa 1.037,82
01.01.2022 330000 K1 1000021 Willgut DEREE ER22200000008 200 Rechnung Willgut Immabilien GmbH 6.500,00
01.01.2022 620010 DEREE ER22200000006 DEOCDY 200 Materialaufwand (Regelsteuersa 5.462,18)
01.01.2022 140060 DEREE ER22200000006 DEOCDY 200 Materialaufwand (Regelsteuersa 1.037,82]
04012022 330000 K1 1000021 Willgut DEREE ER22200000009 200 Rechnung Willgut Immobilien GmbH 15.000,00
04.01.2022 620010 DEREE ER22200000009 DECOY 200 Materialaufwand (Regelsteuersa 12.605,04|
04.01.2022 140060 DEREE ER22200000009 DEOCDY 200 Materialaufwand (Regelsteuersa 2.304,96|
04012022 330000 K1 1000012 Fahrgut DEREE ER22200000012 200 Rechnung Fahrgut Transporte GmbH 15.000,00
04.01.2022 620010 DEREE ER22200000012 DEODY 200 Materialaufwand (Regelsteuersa 12.605.04
04.01.2022 140060 DEREE ER22200000012 DEOCDY 200 Materialaufwand (Regelsteuersa 2.304,96|
05012022 105100 D2 1000026 Debitor 19% AZARK ARK22200000002 200 1. AR 6.000,00|
05012022 450100 AZARK ARKZ2200000002  DE303 200 1 AR 5.042,02
05.01.2022 105110 AZARK ARK22200000002 200 1.AR 957,98
05.01.2022 149500 AZUMB AZU22200000001 DE0D3 200 AZVI00000002 6.000,00)
05.01.2022 119100 AZUMB AZU22200000001 DE0D3 200 AZV200000002 5.042,02
05.01.2022 380020 AZUMB AZU22200000001 DE0O3 200 AZV200000002 957,98
05.01.2022 105100 D2 1000026 Debitor 19% DEBAN BAN22200000015 200 1.AZ 6.000,00
05.01.2022 180000 DEBAN BAN22200000015 200 1.AZ 5.820,00]
05.01.2022 430460 GewSk19% DEBAN BAN22200000015 DE303 200 1.AZ 151,264
05.01.2022 105110 DEBAN BAN22200000015 200 1.AZ 28,74)
05.01.2022 330000 K1 1000012 Fahrgut DEREE ER22200000010 200 Rechnung Fahrgut Transporte GmbH 10.000,00
05.01.2022 620010 DEREE ER22200000010 DEOCDY 200 Materialaufwand (Regelsteuersa 8.403,38)
05.01.2022 140060 DEREE ER22200000010 DEOCDY 200 Materialaufwand (Regelsteuersa 1.506,84)
10012022 105100 D2 1000026 Debitor 19% AZARK ARK22200000003 200 1. AR 4.000,00|
10.01.2022 450100 AZARK ARK22200000003 DE303 200 1. AR 3.361.34
10.01.2022 108110 AZARK ARK22200000003 200 1.AR 638,66
10012022 105100 D2 1000026 Debitor 19% DEBAN BANZ22200000016 200 1.AZ 4.000,00
Seite 1 von 22

B Vorlaufige Buchungen — nicht freigegeben Buchungen
werden angezeigt



4 Lieferantenbuchhaltung

4 Lieferantenbuchhaltung

4.1 Stammdaten

3,,,:- Lieferantenbuchhaltung P

GESCHAFTSPROZESS INFORMATIONEN DMS BELEGE

LIEFERANTENBUCHHALTUNG

Stammdaten

Eingangsrechnungen

Offene Posten ﬂu’\ Stammdaten Lieferanten

Zahlungsverkehr
Auswertungsn

Stammdaten

Personenkonten Rundungsregeln
Lieferanten Skontobedingungen
Zahlungsarten Steuerregeln

Zahlungsbedingungen

4.1.1 Lieferanten

B Zur Neuanlage von Lieferanten empfiehlt es sich zunéchst einen Geschéaftspartner anzulegen und
hieraus anschliel3end die Lieferantenrolle zuzuweisen.
B Bei der direkten Anlage von Lieferanten ist wie folgt vorzugeben:

= Ein neuer Datensatz kann angelegt werden tiber
= Tastenkombination ESC + N oder das in der Werkzeugleiste
— Kopieren, Uber das Entfernen der Kundennummer

= Bei Neuanlage muss erst ein Personenkonto angelegt werden und dann kann es als Kunde/
Lieferant oder beides definiert werden.

— Beim Kopieren eines Kunden oder Lieferanten wird das Personenkonto automatisch mit
angelegt.



4 Lieferantenbuchhaltung

Ale » Smme » Personenkonten

T 1 4L Lieferant

@ Identitit Adressen Kaufméannisch Verwaltung Buchhaltung Rangfolge Bankverbindung Kontakte
.

[}
Kategorie Lieferant
- DE Q: Aktiv 1000002 Qi

Lisferanten Deutschla.

Identitat ~ c

Kurzbezeichnung Kiirzel Land Sprache * Wihrung * Steuernr. =
il Zinselmeie - DE Qi = GER Q' - EWR Qi

Unternehmensname 1 Deutschlang Deutsch EURD &

Baustoffe Zinselmeier [ Natdrliche Person REX-Nummer EU-Ust.-IdNr. L4

—— DE 123456789 o

Validierung USt-IdNr. (3

Rollen

[] Dienstleister

[0 Auftraggeber

B Siehe Punkt 3.1.1

Alle > swmme > Personenkonten

T 14 L Lieferant

M Identitat Adressen Kaufmannisch Verwaltung Buchhaltung Rangfolge Bankverbindung Kontakte
.

Adressen

Telefon

iQ <
-I Telefon 1 | (+49)0694229640
1301

Fax | (+49)06942296499
2 3
° Telefon 2
Detail Mabil 1 C
=
. =
Adresscode O Mobil 2
4
Bezeichnung = Baustoffe Zinselmeier E-Mail
2
land - DE Qi E-Mail | info@Zinselmeier-baustoffe.de Qi 2
Deutschland - =
E-Mail 2 Qi
StraBe /Pf.  Am Hang 99
Zusatz 1
Zusatz 2
PLZ 42929 Qi
Stadt Wermelskirchen Q:
Q

Website www.Zinselmeier-baustoffe.de
Externe Referenz

Standardadresse

B Es muss mindestens eine Standardadresse hinterlegt werden. Die erste Adresse kann bei jedem
Lieferanten mit dem Code 01 belegt werden.

B Externe Referenz wird in anderen Rechtsordnungen (nicht GER) im Zusammenhang mit dem
Austausch von Bankdateien verwendet, daher fur uns nicht relevant. Die externe Kunden-/
Lieferantennummer ist unter dem Reiter Verwaltung zu hinterlegen

Alle ? Stmme » Personenkonten Standard ~

T+ . L Lieferant ! =3

@ Identitdt Adressen Kaufméannisch Verwaltung Buchhaltung Rangfolge Bankverbindung Kontakte

-

Verwaltung
Sonstiges Bemerkungen
Lieferantentyp Kunden- / Liefnr. Kurstyp Anmerkungen Lieferant B
Normal - Tageskurs -
Kredit C
Kreditprufung @@ Geprift =
OlFrei &
O Gesperrt
Kreditlimit o
Kreditlimit gesamt 4]

Zahlungssperre

Streitsache 13 Nein
O Warnung
O Gesperrt




4 Lieferantenbuchhaltung 101

B Lieferantentyp: Normaler Lieferant, Sonstiger Lieferant: nicht referenzierter Lieferant.
(Bei Auswahl des Dokuments offnet sich automatisch ein Fenster fiir die Adresserfassung),
Lieferanteninteressent: Die Auswahl des Einkaufsdokuments ist nicht zulassig. Es kénnen nur
Angebotsanfragen erfasst werden. Ein Interessent kann durch Anderung dieses Felds ein
.Normaler” Lieferant werden.

®m Kunden-/ Liefernr.: Kundennummer beim Lieferanten
Kredit

B Unter Kreditprifung wird definiert, ob bei der Eingabe von Rechnungen das unter Kredit hinterlegte
Limit uberschritten wird.

B Offen gesamt zeigt den OP des Lieferanten tber alle Unternehmen des Folders

B Es kann eine Zahlsperre oder eine Sperre des Lieferanten gesetzt werden

Stimme > Personenkonten

T 144 Lieferant

(M identitat Adressen Kaufmaénnisch Verwaltung Buchhaltung Rangfolge Bankverbindung Kontakte

Buchhaltung

Personenkonten

Rechnungssteller Adresscode

1000002 Qi 01 Qi

Zahlungsempfinger Adresscode e
1000002 Qi 01 Qi -

=

00 2 000002 %

Kontencode Buchungsstruktur L
DE Qi - Q i

Inland

Zahlung

zahlungsbedingung * skonto

145CT Qi Q:

147.5CT

Bank Zuordnung Ausgaben

- Qi - Qi

Steuern

Steuerart * Betragstyp

DEL Q i Onetto

Lieferant Inland Brutto

B Es kann ein abweichender Zahlungsempfanger hinterlegt werden. Standardmafig ist dieser jedoch
vorbelegt mit der Lieferantennummer

B Die Buchungsstruktur ermdoglicht eine Vordefinition von Buchungen. Diese werden dann
automatisch beim Erfassen der Eingangsrechnungen vorbelegt

B Steuerart: Das Feld Steuerart kontrolliert die spatere Umsatzsteuerabwicklung und ist zudem
verantwortlich fir die Zusammenfassende Meldung. So muss beispielsweise ein Inlandslieferant
mit dem Kirzel ,DEL“ angelegt sein, und ein Lieferant in der EU mit dem Kurzel ,EUL"

B Betragstyp definiert, ob der Lieferant standardmafiig Mit oder Ohne Umsatzsteuer gebucht werden
soll

Az > Swmme > Personenkanten

T 114 Lieferant

] Identitat Adressen Kaufmannisch Verwaltung Buchhaltung Rangfolge Bankverbindung Kontakte
.

Bankverbindung

i DE23 50010517 8967477121 Ja -~ EUR Q! ING-DiBa 123456789012345678901234567830

{) ;)

Q
Q

fo) ;)

25 - Q:
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[Alle > Stamme » Persanenkanien < Standard ~
Tt 4L Lieferant - N
() Identitat Adressen Kaufméannisch Verwaltung Buchhaltung Rangfolge Bankverbindung Kontakte

Kontakte ~
iQ N Detail
[ | romakicode N ontcode 0 ;
103 H i
[ 000000121213213 i Miller Anrede | Herr -
2 o1 i Genau name* | rani
ame uller
3 i Qi C
. o Vorname = Peter =
Funktion  Technischer Leiter e &
Abteilung
E ]
Rolle = Qi
&
sprache = GER Q i
Deursch
Geburtsdatum
E-Mail (o]
Telefon
Fax
Mobil
Sperre Mailings [ v
Zahlungsart Rz > Smmme ) Pamananimemen
00 . T 14 L Zahlungsart
|
t i * Kurzbezeichnung Gruppe
T T . . . . .
: - : 3 : - i
S Prezting [BAR} Qi GER Qi Barzahlung : Bar H Qi
Barzahlung
i i Deutschland
LAS SEPA-Lastschrift (SDD) Identitat
scT SEPA Uberweisung
oD SEPA Lascschrifc .
Ses Serviceeinbehalt Aktiv
UER Uberweisung Verwaltung ©
=
Verwaltung SEPASDD ()
&
Auszug
E ]
Typ 0
i
Wechsel =
Verwaltung
Wechselakzepte
Verarbeitung Kreditkarte )
Alle > Stimme > Personenkontsnabellen
*14s Zahungsbodingung EnA -
h g T Zahlungsbedingung
075CT 7 Tage netto Sepa Uber . . .
Zahlungsbedingung * * Kurzbezeichnung Gruppe
07UEB 7 Tage neto Kundenzal R R R R
Jaazy 12 Toge neto Auslands 14UEB Qi - GER Qi 14 Tage netto Kundenzahlung H 14 Tg.Kd.Z H - Qi
2B 12 Toge netto Lieferant 14 Tage netto Kundenzahlung Deutschland .
145CT 14 Tage netro Sepa Ube Verwaltung
145DD 14 Tage netto Lestschri .
14UEB 14 Tage netto Kundenz G
b e N N T S N s
30sCT 30 Tage newo Sepa Ube UEB Qi 100,00 Offener Posten - 0 14 Nein - 0 Q 0 0 0 0 El &
BAR Bar bei Lieferung. . .
2 : Qi - - -
SEB145CT 90% 14 Tage nerto SEP* . R
i
Zahlungsbed. Ersatzbesch. falls Betrag <0
Qi EUR

[] Nicht an Feiertagen

[C Betrag auf Auszug

4 » Ausgeschlossene Tage
Zuletzt Gelesene

B Siehe unter Kunden.



4 Lieferantenbuchhaltung 103

4.1.4 Rundungsregeln

Al o Stamme o Peromenwanienisoelen < Standard *
#+ 4L Rundungsregeln n =
Rundungsregeln ~
ia - )
1 3|00t Kaufmannisch runden * Kaufm, Rundung : 0,00 KFR :
[&]
&
4]
Skontobedingungen g e ———— Sandard +
00." ., Skontobedingungen ErThA -
, :
- = - SRS | IR Kontencode -
el FTege i 0752 Q3 - GER Q: Q:
7 Tage 3% GER s r——— " i Q 5 Ergebnisse Anzeige: 20 - i
T = 5 : D. [sektor Bezeichn
GeR Tz 0 7T2% i f- Qi -l e a
GER " . 1 3|Ks 2
GER 3| il
3 3| ARt C
PRI L]
'~zeichr
zeichnung o il ¢
' . °
2
&
5 &
Bereich
G netto Beschrankt auf Mahnlaufe
[Brutto

B Zum Anlegen einer neuen Skontobedingung nach Mdglichkeit kopieren

B Art der Berechnung — Verzugszinsberechnungsmethode ist standardméafig Tagessatz, weitere
Mdglichkeiten benétigen ein Beginndatum

4.2 Eingangsrechnungen

%= Lieferantenbuchhaltung
GESCHAFTSPROZESS INFORMATIONEN DMS BELEGE

LIEFERANTENBUCHHALTUNG

Stammdaten -

Eil hi i g . Abfragen
ez | |€] Eingangsrechnungen Y e
Zahlungsverkehr . Summen- und Saldenliste
Auswertungen Sachkonten

Belege suchen

o0
O}

DMS Eingang ER erfassen ER freigeben Anzahlungsbuchhaltung
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4.2.1 Eingangsrechnungen erfassen

7+ 44 Eingangsrechnung Offene Posten Bl H -
&) Rechnungsdaten Kontierung
T -
A X # ~
Organisation * B  DMSDokumentID Rechnungstyp * Belegnr.
= 200 Qi Qi CNG Qi LG22200000002 Qi
Musterbau Gurschrift
Buchungsdatum Lieferant * Sammelkonto * Kont
18.07.22 -] - 1000002 Qi K1 Qi c
Baustoffe Zinselmeier
-
=
Rechnungsdaten ~ 4
Rechnungsdatum Auftragsnummer Kostenstelle Netto Brutto -
18.07.22 5] - Qi 100,00 119,00 ]
zahlungsfreigabe i * F turr skonto/Verzugszinsen Betragstyp Lieferant
Zahlungsfreigabe - 18.07.22 ] 145CT (o] (o] Brutto
14 Tage netto Sepa Uberwe..
Status Steuerregel * VSt./USt.-Umbuchung
Freigegeben - DEL Qi Nein -
Lieferant Inland
Kontierung ~
Details
iQ <
I S LS e e =
13 200 Qi 620010 Qi 620000 Qi 101 DE00S Q 19,00 119,00 } test- Storno Test
2 i Qi Qi Qi : Qi H
‘ 5
Ssummen
Summe Netto Summe Steue! Summe Bruttc Kor
EUR

B ESC + N - erzeugt eine neue Erfassung
B Standort eingeben — TAB bis Feld ,Buchungsdatum” (Leistungsdatum/ BRZ 7 - Buchungsmonat)
B Feld ,Lieferant® ESC + L 6ffnet Lieferantenliste

Auswahl Lieferanten
00 <

T T T T T
1000002 Baustoffe Zinselmeier Zinselmeier 42029 Wermelskirchen
1000003 Miiller Asphaltwerk Asphalt Miller 88239 Wangen im Allgau
1000004 Trichter+Flaschenbier Baustoffe Trichter+Flaschenbier 36266 Heringen {Werra)
1000003 Stromenergie2000 Stromenergie2000 89584 Ehingen (Donau)
1000006 Torkleiber GmbH Torkleiber 08258 Markneukirchen
1000007 Rundestahl GmbH Rundstahl 97424 Schweinfurt
1000002 Mix-c-Beton AG Mix-c 68623 Lampertheim
100000% Thilo Hauser Maschinen GmbH Thile Hauser 48528 Neuenhaus
1000010 Versicherung3% GmbH Versicherung®9 71364 Winnenden
1000011 Holz Wald AG Holz Wald 98634 Wasungen
1000012 Fahrgut Transporte GmbH Fahrgut 88418 Qchsenhausen
1000013 Sanitar GmbH Sanitar GmbH 95659 Arzberg
1000014 Gartentoll Gartenbau Gartentoll 06577 Heldrungen
1000015 Theo Kutscher Reifen GmbH Kutscher Reifen 97702 Munnerstadt
1000016 Schalungstechnik Raumnstadt GmbH Raumstadt 08309 Eibenstock
1000017 Buroausstattung 99 GmbH Biroaustattung 84338 Simbach a.lnn
1000018 Erdwurm GmbH Erdwurm 07973 Greiz
1000020 Altloch GmbH Stralien- und Tiefbau Altloch 37247 Grolalmerode
1000021 Willgut Immobilien GmbH Willgur 09648 Mittweida
1000022 Hausmeister Fritzelmaier Fritzelmaier 35480 Staufenberg

B ESC + Q springt ins erste Filterfenster — mit TAB Filter wahlen, nach Fragmenten (nur keine
Fragmente mit dem 3) suchen und mit Enter bestéatigen
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Auswahl Lieferanten

Y. Filter loschen

00 <
T T T T

Ba
1000002 Baustoffe Zinselmeier Zinselmeier 42020 Wermelskirchen
1000004 Trichter+Flaschenbier Baustaffe Trichter+Flaschenbier 36266 Heringen (Werra)

Mit Pfeiltasten entsprechenden Eintrag wahlen, mit Enter bestétigen
TAB bis zum ,Datum Originalbeleg” (Rechnungsdatum) bzw. ,Externe Rechnungsnummer*

TAB bis ,,Skonto/ Verzugszinsen® ggfls. anpassen

TAB bis zur Tabelle ,Zeilen“ - Sachkonto wahlen, Steuerkennzeichen ggfls. &ndern, Bruttobetrag
(oder Nettobetrag je nach Typ) eingeben

B Gdfls. nachste Zeile
B ESC + C zum Anlegen des Datensatzes

B Erfassung OP — Aufteilung von Zahlungen

T

Erfassung Offene Posten m ﬂ X

Erfassung Offene Posten

1.}

iQ <"
HE
1 i|10.0822 st Qi 100,00 } Q¢ Nein - Zahlungsfreigabe ~ Qi 1000002 Q i Beustoffe Zinselmeier 01 C
2 i|100822 #@scr Qi 2000 § Qi Nein - Zzahlungsfreigabe = Qi 1000002 Q i Baustoffe Zinselmeter o1 C &
4 >
o0 EUR
.
.
: .. . H
B Im Feld Betrag mit ESC + M oder Uber die kann der Saldo berechnet werden,

wenn in der ersten Zeile der Betrag z. Bsp. gekirzt wurde

Saldo Altionen

ESCM.ESCF4

B Mit Leertaste bestéatigen

4.2.2 Eingangsrechnungen freigeben

B Freigabe von Einzelbelegen



4 Lieferantenbuchhaltung 106

Al 0 Amwenaunz © Buthen  Resnmungselsz: erasen ] .
T+ ¢ L Eingangsrechnung Offene Posten Freigabe a 29
G.ﬁ Rechnungsdaten Kontierung
4] AT
Organisation * B DMS DokumentID Rechnungstyp * Belegnr. .
S 200 Q¢ 20 ING Qi ER22200000030 Qi
Musterbau Musterbau Gm... Rechnung
Buchungsdatum Lieferant * Sammelkonto * E
25.07.22 3] - 1000002 Qi K1 Qi
Baustoffe Zinseimeier le]
=
Rechnungsdaten ~ &
um * Auft wahrung Netto Brutto °
19.01.22 2 202201 = 11710003 Qi EUR Q@ 869,25 1.034.41
K7599, Los Euro &
zahlungsfreigabe i * i skonto/Verzugszinsen Betragstyp Lieferant
Zahlungsfreigabe - 25.07.22 s 145CT Qi 08.08.22 Qi Brutto
14 Tage netto Sepa Uberve...
Status Steuerregel * VSt./USt -Umbuchung
Freizugeben - DEL (o] Nein -
Lieferant Inland

B ESC + Shift + linker Pfeil springt in die Left List

B ESC + Q in die erste Filterzeile und mit TAB durch die Filter, Filter wahlen, Datensatz wahlen mit
Pfeiltasten

B Filtern nach Monat mit ,>=01.03.21“ und aufsteigend sortieren

TAB gelangt man in den Datensatz, um den ggfls. zu &ndern
B Freigabe Uber Freigabebutton

B Freigabe von Belegen im Stapel

Buchung Eingangsrechnung

Kriterien
=
=
Unternehmen *
[ Alle Unternehmen 20 Qi
YA o
&
Alle standorte
Benutzer %
[ Alle Benutzer - ADMIN Q &
Systemadministrator
Rechnungstyp *
Beginn Ende
01.07.22 i 31.07.22 iz
=
Rechnung von Rechnung bis
| a: a:
Generierung
Logdatei
andard
+ & i Logdateiwird eingelesen F961 BES

B Sollten nicht plausible bzw. unvollstandige Daten vorhanden sein, wird eine Fehlermeldung
ausgegeben und der Datensatz nicht freigegeben
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. Logdatei wird eingelesen F706

Standard -

{ ‘Nachster Fehler Nachste Warnung B

opTioNEN

To0Ls ¢
HiLE ¢« B

DIAGNOSE ¢

o)

22! Lieferantenbuchhaltung

<4

LIEFERANTENBUCHHALTUNG

GESCHAFTSPROZESS INFORMATIONEN DMS BELEGE

Stammdaten
Eingangsrechnungen
Offene Posten
Zahlungsverkehr
Auswertungen

D Offene Posten

@

Offene Posten bearbeiten

OP- Verwaltung

Offene Posten ausziffern
Personenkonten ausziffern
Manuelle Zuordnung

Automatische Zuordnung

Y Abfragen
Rechnungsauskunft

Personenkonten
Falligkeitstibersicht
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4.3.1 Offene Posten verwalten

Offene-Posten-Verwaltung

Auswahlkriterium Mahnungen
&
Unternehmen # Mahnstatus
10 Qi Unbestimmt ~ [ Nurnoch nicht gemahnte OPs
DEMO Mahnstufe von Mahnstufe bis
0 0 i}

Alle Standorte
zahlungsfreigabe
sammelkontengruppe
(] Alle sammelkonten - FORD Q: Zahlungsfreigabe von Zahlungsfreigabe bis

Forderungen Nicht fallig hd Zahlungsfreigabe -
Skonto / Verzugszinsen sim.

Referenzdatum

Alle Rechnungsempfénger 26.07.22 :: I 0

suchkriterien

(] Lieferantenanzahlungen [ Kundenanzahlungen
Alle Regulierer
[] Abgetretene OPs (] Inkl. beglichene OPs
Kriterien

[] Nur freig. Rechnungen

Alle Zahlungsarten
Sortierkriterium

Alle Wihrungen Sortierkriterium Maske *
von et bis From project code Falligkeitsdatum sTD Q:
P P a: O Personenkonto OP-Abfrage Standard

O Name Personenkonto

To project code [J Rechnungsnummer

B Rechnungsempfanger — kann eingegrenzt werden auf spezielle Kunden/ Lieferanten

B Inkl. beglichene OPs — zeigt auch Zahlungen im Zahlungsverkehr die ggfls. noch nicht beglichen

sind
71 .. ErfassungOffene Posten _kmenm - [
Detalls p—

8 Ergebnisse Anzeige: 50

B

B Es besteht die Mdglichkeit folgende Aspekte der OPs zu andern
= Regqulierer
= Zahlungsweise
= Falligkeitsdatum
— Betrag aufteilen

— Skontobedingungen — neu anlegen — ESC + M — Auswahl mit den Pfeiltasten, bestétigen mit
der Leertaste

= Mahnung

— Zahlungsfreigabe

= Adresse

— Streitsache — (BRZ 7 — Merkmal)
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B Einzelposten verwalten

> S —— Seandard
71 4 . Erfassung Offene Posten " j E]
Kriterifln Y
Details
Rechnungsempfangeri.. | Regulierer/Za.. | Falligkeitsdatum Vo Bezahit Zahlung | Zahlungsart Name Rechnungsempt.J. Betrag
&
summen
Anzahl oPs summe Saldo Schusszahlung Voriaufige Za
Detail Offener Posten
Sammelkonto Personenkento Name Regulierer/ZahlungsempFanger Name Standort Auszug Zahlung
Buchungssumme
Summe Schlusszahlung Vorlaufige Zahlung saldo
skontobedingungen
Referenzdatum  Anz. Tage
.
Auswahl Dialog Offene Posten X
00 < .~
Lo 4
Maskencode Bezeichnung
T T
ESC OP-Abfrage Skonto
5TD OP-Abfrage Standard
STDC OP-Abfrage Kunden Standard
STDF OP-Abfrage Lieferanten Stand.
14 . ErfassungOffenePosten ]
23
Details
Q
b Falligkels
1 Qi -
Summen
Anzahlops  summe saldo Schlusszahlung Vorlaufige Zahlung &
Detall Offener Posten
Sammelkonto Persanenkonta Name Regulierer/Zahlungsempfinger Name standart Auszug Zahlung
Buchungssumme
Summe Sehlusszahlung Varlaufige Zahlung salda
Skontobedingungen
Referenzdatum  Anz. Tage
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Auswahl Buchungen X
Y« Filter loschen o0 )
Buchungsdatum | Referenz Bezeichnung Unternehmen | Struktur
v T T T T T LED] A
DEREE DEREE ER-300-21-000027 09.08.2021 DEREE 7000040 Rechnung LichtnerBeton GmbH 30 STDCO
DEREE DEREE ER-300-21-000026 09.08.2021 DEREE 7000506 Rechnung Kreditor Bauer GmbH 30 STDCO
DEREE DEREE ER-300-21-000025 03.09.2021  DEREE 7000040 Rechnung LichtnerBeton GmbH 30 STDCO
DEREE DEREE ER-300-21-000024 04.04.2021  DEREE 7000510 Rechnung Kreditor Kander Stahl 30 STDCO
DEREE DEREE ER-300-21-000023 02.04.2021  DEREE 7000040 Rechnung LichtnerBeton GmbH 30 STDCO
DEREE DEREE ER-300-21-000022 20.04.2021  DEREE 7000508 Rechnung Kreditor Maller 30 STDCO
DEREE DEREE ER-300-21-000021 28042021  DEREE 7000504 Rechnung Kreditor E. Hafer 30 STDCO
DEREE DEREE ER-300-21-000020 08.04.2021 DEREE 7000305 Rechnung Kreditor Schmitz 30 STDCO
DEREE DEREE ER-300-21-000019 20.04.2021  DEREE 7000040 Rechnung LichtnerBeton GmbH 30 STDCO
DEREE DEREE ER-300-21-000018 03.04.2021 DEREE 7000030 Rechnung GalaBau Berg 30 STDCO
DEREE DEREE ER-300-21-000012 26.04.2021  DEREE 7000502 Rechnung Kreditor Feige 30 STDCO
DEREE DEREE ER-300-21-000010 14.01.2021  DEREE 7000304 Rechnung Kreditor E. Hafer 30 STDCO
DEREE DEREE ER-300-21-000008 14.01.2021  DEREE 7000502 Rechnung Kreditor Feige 30 STDCO
DEREE DEREE ER-300-21-000007 14.01.2021  DEREE 7000503 Rechnung Kreditor Nordmann 30 STDCO
DEREE DEREE ER-300-21-000006 22.01.2021  DEREE 7000511 Rechnung Kreditor Betonwerk AG 30 STDCO
DEREE DEREE ER-300-21-000005 20.01.2021 DEREE 7000508 Rechnung Kreditor Maller 30 STDCO
DEREE DEREE ER-300-21-000004 20.01.2021  DEREE 7000507 Rechnung Kreditor Schulze 30 STDCO
DEREE DEREE ER-300-21-000003 20.01.2021  DEREE 7000512 Rechnung Kreditor Stadt Dissel 30 STDCO
DEREE DEREE ER-300-21-000002 18.01.2021  DEREE 7000306 Rechnung Kreditor Bauer GmbH 30 STDCO
DEREE DEREE ER-300-21-000001 22.03.2021 DEREE 7000035 Rechnung Elektromeister Frank 30 STDCO
B Einzelbeleg wahlen und ggfls. bearbeiten
4.3.2 Offene Posten ausziffern
uthhaiiung Persenenuente Offans Pasiar Seandarg ~

T L . Ausziffern Personenkonten EI B

Kriterien

unternehmen « fe]

30 Qi

Test Unternenmen

iv| alle standorte

<

Alle sammelkonten

mmelkontengrupp sammelkao: Konto Regulierer / Zahlungsempfanger « Wahrung * Falligkeitsdatum van
> 7000508 Qi| [ mr Qs [H
= ausr Gt Euro

Falligkeitsdatum bis.
sortierung

Seruerkriterivm () Falligkeitsdatum

Ursprungsdatum
Belegryp

summen

Anz. Offener Poste Summe Offene Posten

Anz. ausgewshiter OPs saldierung

Details

Belegnr.

Originaldokument

Falligkeitsda... | Offener Betrag

B Die Posten markieren, die ausgeziffert werden sollen

‘sundars ~

Cle

Ausziffern Personenkonten

: Anwenden

Kriterien

Details

Referenz mpfan... | Saldo Offene Po.

Typ | Belegr.
1 DEBAM BAN21300000135
2 DEREE ER-300-21-000026 20211

NEB DEREE ER-300-21-C 2100015

Originaldokument Falligkeitsda... Saldierung -
7000506
7000506

700

550,00
-600.00

BANKZ2108300000005
DEREE 7000506

09.08.21
230821

55000 300 ¢
60000 300 ¢

B Gdfls. bleibt der Restbetrag als OP stehen
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111

Details

iQ

Restbetrag

Au. Typ |Belegr. Originaldokument Faligkeitsda... | OffenerBetrag  Saldierungsbetray

Referenz Rechnungsempfan.

7000508

Saldo Offene Po.
ilv]  DEBAM BAN21300000136 09.08.21
i vl DEREE ER-300-21-000026 20011 23.08.21 600,00

BANK2108300000005

DEREE ER-30

RZ100015 01.02.21 36

DEREE 7000506 7000506 413,61

10

550,00 300
DEREE 7000506 7000506 -600.00 300

4.4 Zahlungsverkehr

Lieferantenbuchhaltung

GESCHAFTSPROZESS

LIEFERANTENBUCHHALTUNG

Stammdaten
Eingangsrschnungen Zahlungsverkehr
Offene Posten
Zahlungsverkehr
Manuelle Zahlungen
Auswertungen

Abfragen
Offene Posten

Zahlungsvorschlag erstellen Freigabe und Dateierstellung

4.4.1 Zahlungsvorschlag erstellen

Zahlungsvorschlag(sliste) (2) El

o)
Zahlungsvorzeichen
(®) Ausgabe

() Einnahme

Falligkeitsdatum

von alligkei bis

Unternehmen *

Skonto

Skontodatum von Skontodatum bis

Modus Datumsauswah! Skontotoleranztage
@) Falligkeitsdatum . |
) skontodatum

() Beide

Standard -

X

(il
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Kriterien

Alle Transaktionen

Alle Zahlungsarten

Alle Standorte

Alle Personenkontentypen Kunde

Alle Personenkonten

Alle Benutzer

sammelkonten

[~ HE Qi

Wahrungen

Wihrungsgruppe Wahrung
- FHEE Qi

Offene Posten

[[] Anzahlungen

Alle Belegtypen

Generierung
Betrige

Max.betrag OP Min.betrag OP Max betrag global

Bank

Bank

- ARGBA Q

Zahlungsgruppierung

[] 1 offener Posten  Zahlung [] Falligkei O 1l [] standort

Zahlungen

Standort Sammelkonto Konto Wahrung Buchungsdatum

\400 Q | \ Q | Q: 13.04.21 &

Einzahlungsreferenz Zahlungsart

\ | [= Qi

Sonstiges

Sortierreihenfolge

(®) Personenkonto Priifung standardauswahl

() unternehmensname

() Transaktion

*) Offener Posten

B Mit Memo abrufen bzw. ok bestéatigen

B Standardauswahl — ist der Haken gesetzt — werden alle Zahlungen auf — ausfiihren ,Ja“ gesetzt —
ansonsten auf — ausfihren ,Nein®
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¢ Priifung autom. Vorschlag Samenwibirge | | mepve | [1] 5
. :
Q e
- o :
B Fehlerhafte Zeilen sind rot>c hier fehlende Kontonummer
Detal

B 3‘jé ~ 7000500 q
Bl Popup-Ansicht
3 Rechnung ER-400-20-000022

B Datensatz aufrufbar tGber 21y = ‘

B Kkorrigieren

X
00
Typ Rechnung Ursprungsbeleg Wahrung
7000500 Kreditor Klement 13.08.20 DEREE ER-400-20-0 REOQ13 EUR
Betrag. Skonto/Verzugszinsen Saldo EUR Standort Sammelkonto Adresse Bank Trans.
s7s0000] | 37.50000] [ 400 « o ARGEA scr
Urspriingliche Zahlungsbedingungen Bezeichnung Zahlungsart Land Bankverbindung IBAN-Prafix Kontonummer
07T.sCT 7 Tage Sepa Uberweisung scT DE | Q ‘
+ Priifung autom. Vorschlag Summen Wahrurgen L

Sammelkonto W— Bank

Details

' 2

2 10052 002 & Ncht genereren R 0

s i

« iNen e o 3 3 103

s 100521 £ Necht generaren 20

O

7 i Nen EREE €8 X

. 10052 s 8 Ncnt generieren R 300

.

1 i Nen 0504 . er 0 DER 7 7406 406
%0

10.05.2 100521 & Nicht generieren EUR

100521 £ Nicht generieren

w i

w i Kreditor Schulze £R-300-21-000004 @ =
" 0050 8 Nocnt generieren R %0
"

w in editor 50800 DEREE © 50800

» 00521 @ 5080 2u generierende Zahlung R 0

B den Zahlungsvorschlag bearbeiten und - ESC + C anlegen
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[achaerreter | [ achutewarmams | [ 3]
*128 .
B im LOG File werden eventuelle Fehler auch noch einmal angezeigt
B Sollte der Zahlungsvorschlag doch falsch erstellt worden sein, muss die Zahlung erfasst werden —
ansonsten kann man die Zahlung nicht I6dschen
4.4.2 Zahlungen erfassen
%¢ s l‘;be’rwei::unger; er;;ssen El b
a.h Zahlungen
&) x # ~
Unternehmen Standort Bank * Zahlungsart
Status ErweISungsart wsfuhrungsdatum (SDD)
(@]
Zahlungen ~lla
Personenkonto Unternehmensname Falligkeitsdatum ~ |Wah... | Betrag standort | Bankdatei Zahlun... |Bezeichnung
[}
Summe Bank
B ESC + N - Zahlungen aus der Left List in der entsprechenden Uberweisung erfassen
Frzzes x Profil Test Haupthuchhate: ARGE Buckhaier  BRZ/TESTON  (3) Y
Einzahlungsschein = i =
Zuletzt Gelesene 711 . Uberweisungen erfassen
r:\. Zahlungen
@ ~ 4
e _s;..;m- Qi hs:: Qi _z.;(.;..;,.nq :
h" EinnahmeiAusgabe th
Zahlungen
iQ ® .

f 5CT2104300000002

2

Summe Unternehmen

B

Summe Bank

B ESC + C - Datensatz anlegen
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4.4.3 Freigabe und Dateierstellung

4.4.3.1 Freigabe Zahlungen

Alle > Buchhaltung Personenkonten > Einzahlungsschein Standard ~

Tred Uberwmsungenerfassen Freigabe Bankdatei Riickmeldung El =

(2  Zahlungen
L

@ N o
Uberweisungsreferenz Unternehmen  Standort # Bank = Zahlungsart
Qi| |4 400 Qi [areBa  Q i] [scr Qi
Status Uberweisungsart Ausfiihrungsdatum (SDD) 1]
Uben ‘ Einnahme/Ausgabe '| ‘ ]
C
Zahlungen A &
i Q &
1 1 SCT2006400000001 Qi 7000501 Krediter BaustoffgroBhandel 23.06.20 EUR 1.121,53 400 VS00014banxml  SCT - SEf &
FR Qi
4 »
Standard ~
Buchhaltung ©) n EI X
Valutadatu
=
s}
B Valutadatum — Datum der Buchung in der Fibu (Wertstellungsdatum)
. Logdatei wird eingelesen F1025 (e
Q & Ergebnisse Anzeige: 25 G I
&

Einzahlungsschein 0 B wn 5 &

I Sortieren abbrechen 00 .” 7141 Uberweisungen erfassen
[Te—— Starus [ri—

[ = === D

ie 1T T T .

5CT2105300000008 ST SPK Auf der Bank. 30 )

= Uberweisungsreferenz Unternchmen  Standort % Bank * Zahlungsart
SCT2103100000003  SCT  BANKZ  Uberwesungsdatei 10 T - A :

= [5CT2105300000008) Qi 30 300 Q: SPK Qi m
SCT2103100000004  SCT  BANK2  AufderBank 10
SCT2103100000007 ST BANK2  Uberweisungerfosst 10 Status Uberweisungsart Ausfihrungsdatum (SDD)
SCT2103100000008 ST BANK2  Uberweisungerfesst 10 fu der Bank [ Einnanmesausgae -] E)
SCT2102100000002  SCT BANKI  Aufder Bank 0

B Eine bereits erstellte Bankdatei kann noch geéndert und neu erstellt werden

115
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4.4.3.2 Bankdatei erstellen

116

Alle £ Person Zine: - Standard -
7t + L Uberweisungen erfassen Freigabe Bankdatei Riickmeldung E 2y
@  Zahlungen
L
P « £
Uberweisungsreferenz Unternchmen  Standort * Bank * Zahlungsart
5CT2105300000003 Q | 30 300 Q: ‘ SPK Q ‘ ‘ sCT Q ‘
Status 1] i il (SDD) ﬁ
Uberweisung erfasst [ Einnanmerausgabe - E]
C
Zahlungen ~ =
i Q &
Nummer Personenkonto Unternehmensname Falligkeitsdat.. |W.. |Betrag .. |Bankdatei Zah.. |Bezeichnung -
% SCT2105300000007 Qi 7000508 Kreditor Moller 10.05.21 EUR 508,00 300 SCT  SEPA Uperweisung &
2§ SCT2105300000006 Qi 7000507 Kreditor Schulze 10.05.21 EUR 37481 300 SCT  SEPAUberweisung
3 i Qi
Summe Unternehmen
2g281 EUR
Summe Bank
83281 EUR
Standard ~
Auswahl Dateiformat (?) El X
Unternehmeny/Standort Bank Zahlungsart ETEBAC-Format EDI-Format SEPA-Format
30 300 SPK SCT DESCT03 Qi =]
(o) Arbeitsplatz
() server &

ok |

| Mit bestétigen

© Frage X

Dateigenerierung /VS00021SPK.xml
Bestdtigen?

) e
Dotei 6ffnen e anzeigen

X

B Je nach Auswahl Arbeitsplatz bzw. Server wird die Datei entsprechend abgelegt

* » DieserPC » System (C:) » Benutzer » B417 » Downloads

MName -:f\nderungsd\;tum Typ Grafe
~ Heute (1)
D VS00014banxml 13.04.2021 10:16 XML-Dokument 2KB

~ Gestern (11)
B Fup (2).paf 12.04.2021 14:57

PDF X 43 KB

m Uberweisungen l6schen — OP’s wiederherstellen




4 Lieferantenbuchhaltung
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Einzahlungsschein T Standard -
¢ 1 Uberweisungen erfassen Freigabe Bankdatei ‘ \ Rickmeldung 4[ Y
i i s
Q § 300 Qi SPK Q ScT Q
S _ a8
- (¢
Zahlungen &
L4
m Uber ESC + D oder den entsprechenden Einzahlungsschein l6schen
© Hinweis X
Einzahlungsschein
Loschen 1 5CT2105300000004
[ |
Abbruch Code (9) X

Objekt

B Einzahlungsschein

Zu loschender Schlissel

1 5CT2105300000004

Bezeichnung

[] zeitverzogert Iéschen

Frzze= x
ARGE-Buchhaltung
» Kundenbuchhaltung

= Lieferantenbuchhattung

ARGE-Administration

MEINE STARTSEITEN
[+ Neu..

» Lieferantenbuchhaltung

GESCHAFTSPROZESS

LIEFERANTENBUCHHALTUNG

Stammdaten

Offene Postsn

Manuelle Zahlungen
Auswertungen

Offene Posten

Abfragen

Lieferantensituation

o
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S == Stardrd
. Zahlungsauskunft Kriterien | 1 e
Zahlungen

N
Unternehmen Standort S
(30 Q: Qi )
Beginn «
% | 01.01.21 21 ai
Zahlung von  Zahiunghis a
a:
Rechnung von Rechnung bis
Zahlungen
Q
Status Zahidatum  Ba._
# KASSE2101300000001 Auf der Bank TUKA
# KASSE2101300000002 Auf der Bank TUKA
§ KASSE2101300000003 Erfasst TUKA
# KASSE2101300000004 erfasst TUKa
§ KASSE2101300000005 Erfasst TUKA
i KASSE2101300000006 Erfasst TU-KA
3 KASSE2101300000007 Erfasst TUKA
KASSE2101300000008 Erfasst . TUKA 30,00
s — — — —
2105300000006 Erfasst 10.05.21 SPK | 7000507 37481 ER-300-21-00000 7000507 37481 03.0221
18 5CT2105300000007 Erfasst 100521 sk | 7000508 R 50800 ER-300.21-000005 7000508 508,00 03.0221
"
9 SCT2105300000006 | Erf]
10 Popup-Ansicht Erf]
11 Zahlungen ]
Ansicht Rechnungen
[ ) jana Hartmamn ARG Suchhaker  BRZ / Consultingoz (2) .
.- T 144 SEPAUberweisung N
i () Allgemein  Belastungen  Erfassungsstapel Zahlungen
u T =]\ - =
~ o 200M ~
Keine Daten anzuzeigen e
Buchungsbeleg
. B Status
Transaksion
oPTIONEN ~
Erfassungsstape Kontoauszug D
B4172202110000001 Q i | ‘ Zahlungsvorschlagisliste)
Rackverfolgung Belege
Allgemein ~ — ~|m
L]
Standort * Personenkonta Sammelkonto * Kenta Adresscode « Zahlungsadresse &
110 Qi + 10003 Qi K3 Qi 330100 Qi \m Qi fach Alles Gmbt FUNKTIONEN e
Buchungsdatum . Einzahlungsreferenz Belegreferen: Zahlungsgrund Bank Verarbeitung Kredickarte "
[150222 & BE - 1B Q¢ AUSWAHL ¢« =
wahrung Betrag Personenkonto Gegenwert Bankwahrung Zahlungsart TasLs <
- ER Q3 423763 EUR 423763] EUR [= Qi HILFE ¢
Euro DIAGNOSE. <
Land Bankverbindung + sitz 1+
DE Q1] 16050202 1001020711 Q i [sparkasse Ostprignitz-Ruppin
Belastungen ~
1 0000002 i 423763 §
2 Qi H
Summe Persenenkentenbelastungen Nach zu belasten Bank Saldo Personenkanto
Zuletzt Gelesene
423763 EUR 423763 EUR -7.028,43
|ext 7ok
X
Wwahru... | Quellensteuer Betrag Personenkonten... | Skontodatum |Steul
ER21110000002 Qi ER Qi 423763 | 4.237,63 101221
+ Einfiigen Qi Qi 2
: >
Zuletzt Gelesene Popup-Ansicht Persanenkontenbelastungen Noch zu belasten Bank Saldo Personenkonto
Abfrage Sachkonten 423763 EUR 223763 EUR 7.028,43
Frf. tanal Zahlunoa pach. t —

B Belastungszeile Léschen und danach die gesamte SEPA Uberweisung iiber die Miilltonne E

B Erst nach dem Léschen der SEPA Uberweisung wird der OP wiederhergestellt
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4.5 Auswertungen

]
i

= Lieferantenbuchhaltung

GESCHAFTSPROZESS INFORMATIONEN BELEGERKENNUNG DOKUMENTENMANAGEMENT DMS EINGANG OFFENE POSTEN

LIEFERANTENBUCHHALTUNG

Stammdaten

Ei h =) .

e naen D'@ Auswertungen Lieferanten
Zahlungsverkehr

Auswertungen

)

][ Abfragen

Berichte
Summen- und Saldenliste Offene Posten Liste
Kontoauszug Offene Posten Liste nach Referenzdatum
Kunden-/Lieferantensituation Kontenblatt Personenkonto
Falligkeitstibersicht Summen- und Saldenliste Personenkonto
Offene Posten nach Bauleiter
Belege suchen
B Analog zu den Auswertungen der Kundenbuchhaltung.
5 Betriebsabrechnung
5.1.1 Geschéftsprozesse — Stammdaten
PN -
I Stammdaten Betriebsabrechnung
Stammdaten
Kostenstellen Konten Umlagen
Hierarchien Kostenstellen Hierarchien Konten Auswertungsschemen
Gruppierungen Kostenstellen Gruppierungen Konten Inventare

Erweiterte Buchungsdimensionen:

Bauvorhaben Erweiterte Dimensionen stehen
Kostenstellen-Zuordnung . .
Bereiche erst nach Aktivierung uber

BRZ-Consulting zur Verfiigung.

Sonstige @

B Unter Stammdaten konnen Kostenstellen, Kostenstellengruppierungen, Umlagen sowie die
Formelzeilen fur die Auswertungsschemen verwaltet werden.
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5.1.1.1 Kostenstellen

@ stammdaten  Baustelle  Verantwortlichkeiten  Adressen  Kontakte

.

[4] x #F ~
Dimension

Code Dimension Kostenstelle Bezeichnung Kurzbezeichnung Kostenstellentyp *
70100 Q: Tiergarten Lagune : Tiergarten L : = B Q'
sstelle

B Im Kopfbereich wird die Kostenstellennummer, Bezeichnung/Kurzbezeichnung sowie ein
eindeutiger Kostenstellentyp (Verwaltung, Hilfsbetrieb, Baustelle, Sonderkonto) erfasst.

Stammdaten
Zugriff

Bebuchbar in Organisatior Gilltig von Giltig bis Kostenstellenend de Eigenschaft Zugriffscode

Akti
Buchun,

- Qi b Qi

Verwaltung

Mit Saldovortrag Riickmeldung Budget @ Belastbar

B Unter Stammdaten wird jeder Kostenstelle eine ,Heimische Organisation® zugewiesen, die
Ublicherweise gleich der ,Bebuchbar in Organisation® sein sollte. Hierdurch wird sichergestellt,
dass die Kostenstelle nur in der heimischen Organisation bebucht werden kann.

B Soll eine Kostenstelle von mehreren Unternehmen aus bebucht werden kénnen, so bleibt das
Feld ,Bebuchbar in Organisation leer. Somit kann z.B. eine Materialrechnung auf Kostenstellen
von mehreren Unternehmen aufgeteilt werden.

B Hierbei ist zu beachten, dass seitens der Finanzbuchhaltung keine automatische Weiterver-
rechnung erfolgt, sondern diese anhand der Auswertungen der Betriebsabrechnung nachtraglich
mittels separater Rechnungsstellung zu erfolgen hat.

B Kostenstellen kdnnen Uber ,Gultig von/bis“ bzw. Buchungsende hinsichtlich der Erfassung
begrenzt werden. Nicht mehr benétigte Kostenstellen kénnen auch deaktiviert werden (Aktiv
herausnehmen). Zusatzlich kann unter ,Kostenstellenende® ein nachrichtliches Datum, z.B.
Baustellenende eingetragen werden.

B Durch die Zuweisung einer ,Eigenschaft” kann die Kostenstelle fir bestimmte Stamme bzw.
Funktionen zur Verfligung gestellt werden (z.B. mit Eigenschaft Geréte fir den Geratestamm).

B ,Zugriffscode® und ,Restriktionscode® ermdglichen eine Berechtigungssteuerung auf Daten-
satzebene.

B ,Buchungsstruktur® ermdglicht die Hinterlegung einer Kontierung auf die bei automatisierten
Prozessen als Vorbelegung zugegriffen werden kann (z.B. bei Importschablonen).

B ,Mit Saldovortrag® ist bei Kostenstellen wie z.B. Baustellen zu aktivieren, die jahresubergreifend
ausgewertet werden.

B ,Ruckmeldung Budget® erlaubt die Bericksichtigung von betrieblichen Budgets auf der
Einzelkostenstelle (z.B. fir Gemeinkostenstellen), unabhangig hiervon ist die Budgetierung auf
Gruppierungs-ebenen immer moglich.

B Belastbar” ist zu aktivieren damit Kostenstellen bebucht werden kénnen.

Baustelle
Projekt

Projektnummer Bundesland Art d. Baus und Aufftraggeber Mittelohn
i Qi i Q

Lohnnebenkosten Hausbank Zinsberechnung

B Fiur statistische Zwecke (Statistik baugewerblicher Umsatz) koénnen unter Projekt das
Bundesland, die Art d. Baus und Auftraggebers erfasst werden.

B Ein baustellenspezifischer Mittellohn bzw. Lohnnebenkosten kénnen ebenfalls erfasst werden.
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B Hausbank ermdglicht die Hinterlegung projektbezogener Bankkonten (diese Funktionalitat wird im
Rahmen des Bautrager Moduls bereitgestellt).

B Mit Zinsberechnung (ja/nein) kann gesteuert werden, ob eine Beriicksichtigung der Kostenstelle fiir
kalkulatorische Zinsberechnung erfolgen soll (separates Modul)

Verantwortlichkeiten ~

Verantwortlichkeiten

Kostenstelle Nummer Bezeichnung Vorname

B Jeder Kostenstelle konnen mehrere Verantwortlichkeiten zugeordnet werden.

B Die ersten drei Verantwortlichkeiten sind auf Kostenstellenleiter, Gegenzeichner und technischer
Leiter fachlich festgelegt. Die weitere Titulierung der Verantwortlichkeiten kann unternehmens-
bezogen festgelegt werden.

Adressen ~
Adressen Telefon
iQ = . Telefon 1
I
1 Telefon 2
Detail Mobil 1
Mobil 2
Adresscode
Bezeichnung E-Mail
Land | = Qi E-Mail Qi
Straee / PF. E-Mail 2 Q i
Zusatz 1 Breitengrad
Zusatz 2 Langengrad
PLZ Q:
Stadt Qi
Website
Externe Referenz
Standardadresse

B Das Register ,Adressen” ermdglicht die Zuordnung einer Anschrift zu einer Kostenstelle.

— Je Kostenstelle kann eine Adresse fir den Ort der Leistungserbringung erfasst werden.
Weitere Adressen wie z.B. Auftraggeber, Lieferanschrift waren bei dem der Kostenstelle
zugeordneten Projekt zu hinterlegen.

Kontakte ~
Kontakte Detail
i Q = Kontaktcode
- Kontaktcode Na Anrede M
1 Qi Mame
£ Vomame
Funktion -
Abteilung
Rolle | =+ Qi
Sprache | = Qi
Geburtsdatum ]
Kategorie | = Qi
Adresse Qi
E-Mail Qi

Telefon

Fax

Maobil

B Im Register Kontakte kénnen kostenstellenspezifische Kontakte zugeordnet werden.
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5.1.1.2 Hierarchien

Alle Stammdaten Buchhaltungstabellen Kostenrechnung

7+ 1 L Hierarchie Sektoren

Diagramm
Kopf

Hierarchie Kurzbezeichnung

KDGRP Kundengruppe ‘ ‘ Kd.-Gruppe

Kundengruppe

Kriterien

Dimension Zugriffscode

- KST H - Q:

Ausgangsgruppe
| SUMME Qi
Wurzelgruppe

Wurzelgruppe

Kostenstelle

Hierarchie KDGRP : Kundengruppe (Voll)

B Um Kostenstellen zu gruppieren ist zunéchst eine Hierarchie anzulegen.

5.1.1.3 Gruppierungen

Gruppierung Sektoren e > Stammdaten > Buchhaltungstabel Kostenrachnang Standal
00 . 7 1 L . Gruppierung Sektoren IE

Gruppe Bezeichnung Ebene

Hierarchie Dimension Gruppe * Kurzhezeichnung
T T T - - =

KDGRP KS GEW Q' Gewerbliche Auftraggeber Gewerbl. AG

GEW Gewerbliche Auftraggebe: 20 -~ -

Kundengruppe Kostenstelle Gewerbliche Auftraggeber
OEF Offentliche Auftraggeber 20

Ubergeordn. Gruppe
PRV Private Auftraggeber 20

SUMME Wurzelgruppe

SUMME Wurzelgruppe 10

Wurzelgruppe

Position

b
20 0
WVerwaltung
Riickmeldung Budget
Untergruppe

Bezeichnung

Bezeichnung

1 i 71000 Q i Baustelle Hochbau 2
2 i Qi

B Zu einer bestehenden Hierarchie kbnnen entweder einzelne Kostenstellen oder Kostenstellen-
bereiche zugeordnet werden.

B Die Gruppierung ist dabei von ,unten“ nach ,oben“ anzulegen, d.h. es ist auf der untersten
Definitionsebene zu beginnen. Es empfiehlt sich, die Definitionsebenen in 10er Schritte zu ver-
geben, wobei 10 die oberste Definitionsebene ist.
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5.1.1.4 Umlagedefinition (Basisstand)

Die beschriebenen Funktionen der Umlagedefinitionen entsprechen dem ersten
Basisstand. BRZ wird die Funktionalitédt der Umlagedefinitionen sukzessive erweitern
und den Basisstand mittels erweiterter Funktionalitaten fur die Umlagen ablosen.

Umlagendefinitionen ¢ kot Standa}

BKA

4 L L Umlagendefinitionen E|
gskreis

Kopf

K56 AGK und Hilfsbetrieh Buchungskreis Zuordnungsgrupps Bezeichnung Kurzbezeichnung
BKA GK5.6 AGK und Hiltsbetrieb HEE

Identitat

Beginn Ende Zugriffscade

01.01.21 ] 31.12.21 =] - Qi w| Verarbeitung basierend auf Salden

Parameter

Kontenplan | Zu verteilendes Konto | Prozent | Aufteilungskonto | Einheit | Empfangergruppe | Sektor

1 §|Erfassung kT Qi 7+ Qi BKA 1% Qi 60 Qi Qi askloHn Q' Qi e9021Q i 690411
2 i BerechneterBetrag ~ ksT Q% 6301 QF BKA & CYYE 100 611% @4 Qi Qi 7+ Qi 6903 Qi 690125
ER - Qi Qi Qi Qi Qi Qi Qi Qi

4 >

Option

Keine Darst. Sekt. sonst. Dim.

Buchungskreis:
Auswahl des Kostenartenplanes, z.B. BKA fir die Kosten-/Leistungsrechnung.

Zuordnungsgruppe:

Es koénnen eine oder mehrere Zuordnungsgruppen angelegt werden, die jeweils eine oder mehrere
Gemeinkostenzeilen enthalten kdnnen. Innerhalb einer Zuordnungsgruppe wird nicht kumulativ
gerechnet. Es empfiehlt sich die ,Verarbeitung basierend auf Salden® zu aktivieren, da ansonsten
fur jede Einzelbuchung eine Umlagebuchung generiert wird.

Parameter Typ:

Erfassung: Verteilung nach Empfangergruppe bzw. linear auf die empfangende Kostenstellen.
Berechneter Betrag: Verteilung im Verhaltnis des Aufteilungskontos der empf. Kostenstellen.
Berechnete Menge: Verteilung im Verhaltnis z.B. nach Lohnstunden der empf. Kostenstellen.
Dimension KST — Sektor:

Abzugebende Kostenstelle bzw. Kostenstellenbereich (mit * als Wildcard).

Zu verteilendes Konto:

Einzelne Kostenart oder Kostenartbereich (mit * als Wildcard) der zu verteilenden Kosten.
Prozent:

Entweder Zuschlag (negativer Wert) oder Verteilung (positiver Wert) der Kosten.
Aufteilungskonto:

Nur bei Berechneter Betrag/Menge, siehe dort. Erfassung Einzelkonto oder als Wildcard.

Einheit:
Nur bei ,Berechnete Menge®, z.B. Stunden fur Lohnstunden.

Empféangergruppe (nur bei Erfassung):

Empfangergruppe mehrerer Kostenstellen mit Aufteilungsverhdltnis (z.B. 0,5 = 50%).
Sektor: Empfangende Kostenstelle oder Kostenstellenbereich (mit * als Wildcard).

Per Konto:

Bei Umlage Leistungsart, bei Zuschlag Kostenart fir den Umlage- bzw. Zuschlagbetrag.

An Konto:

123
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B Bei Umlage Kostenart, bei Zuschlag Leistungsart fir den Umlage- bzw. Zuschlagbetrag.
|

5.1.1.5 Formelzeilen

7 L L Auswertungen LIMIT : Standard
ﬁ.h Definition ~ Zellen  Varlablen  Druck

& oA
Identitat

Tabelle Bezeichnung Gruppe * Bezeichnung Rechtsordnung Zugriffscode
KSTBAU Qi Baustellen 1 BA Qi Betriebsabrechnung i -+ Qi Qi

Buchungskreise
Hauptbuch ~| | Kostenrechnung -

B Tabelle:
werden.

Name der Auswertung, sowie der Tabelle, in der die Versionen zur Auswertung abgelegt

B Gruppe: Mehrere Reports der gleichen Fachlichkeit kdnnen in einer Reportgruppe zusammen
gefasst werden.

1§ Lohn- und Gehaltskosten
2§ Kosten d, Bau-&Fertigungsstoffe

Kosten Fertigerzeugnisse

Bauhilfsstoffe/Gerate/Fuhrpark
5 Kosten der Projektentwicklung

Kosten der NU-Leistungen

Sonstige Kasten
9} Einzelkosten [EKT]
Baustellengemeinkosten

Herstellkosten

Allgem. Geschaftskosten
Lagernde Baustoffe

Nicht gebuchte Kosten

15§ SELBSTKOSTEN
Leistung
ERGEBNIS

Abschlagsrechnungen
18 Schiussrechnungen
§ Rechnungen ARGE
21} Rechnungen Regie/Dritte
£ Rechnungsstellung
£ Zahlungseingang
24 | Gewahrte Skonti
i Zahlungseingang/Skonto
i Zahlungsausgange
27§ Erhaltene Skonti
i Zahlungsausgang/Skonto
20 | Hauptauftrag

Nachtrage

Auftragssumme

Kosten der Immobilienbewirtschaftung

NM(KLR.PROJEKTENTV_KST* * * **)

NMIKLR NUV_KST** * * *)

z
=
=
=
o
£
=
b
[}
a

(SRRFEREIRES
-NMIKLR.RSTV_KST*** % %)
L16-L15

-NM(KLRARV_KST,* ****)
-NM(KLR ARGE-REV_KST,** % * *)
-NM(KLRREGIE-RE V_KS il
-NM(KLR.RSTV_KST,*****
A2{FM)

i 129:30

Lfd. Jahr

NMKLREKTV_KST*,***%)
NM(KLRBGKV_KST,** * * %)
L%:10
NMIKLRAGKV_KST,*,%,* * *)
NM(E295%V_KST,* * * * *)
NM(407055%V_KST, % % ¥ * %)
L1213 114

“NMKLR RSTV_KST,**** %)
L16-115

-NM(KLR ARV_KST,*,* * * #)
-NMIKLRSRV_KST** %% %)
~NM(KLR ARGE-REV_KST,
-NM(KLR REGIE-RE V_KST,*’
“NMKLR RSTV_KST,*,***%)
A2(FM)

L2627
NM(4391*V_KST % * * * *)

L29:30

Seit Beginn

NM(KLR EKTV_KST,* * * * #)
NM(KLR BGKV_KST,* * *,* %)
910

L11:12-013 114
-NM{KLR.RSTN_KST,* * *,* *)
L6115
-NM{KLRARY_KST,*,*,*,%,%)
-NMIKLR.SRV_KST,* * * **)
-NM{KLR.ARGE-REV_KST,

-NM(KLR.REGIE-REV_KST,* * * * %)

L26:27
NM(4991+V_KST > > * %)

1L29:30

Definition ~
Spalten
iQ
Erfassung Effekt Teiler Dezimalstellen

1 1 Berichtszeitraum 3 Erfasst = Standard ~ Standard - 1 0

2 Ifd. Jahr Erfasst = Standard ~ Standard - 1 0

3} seit Beginn i Erfasst = Standard ~ Standard - 1 0

q - - -
Speicheroptionen

Detail Personenkonta [y
FOYNAM Qi BPRNAM Qi
Detail Konto [ Detall sektoren [
Qi CCE Qi
Besonderheiten
Reportcode
‘Autom. Versionsnummerierung Negativer Wert in Klammern TXSVAL Qi
B Definition: Festlegung der Spalten fur die Auswertung (z.B. Datumsbereiche).

Zeilen ~
Details

1 aQ 39 Ergebnisse Anzeige: 50 s

B Zeilen: Definition der Formelzeilen (Auswertungszeilen) zu den definierten Spalten.
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5.1.2 Geschéftsprozesse - Belege erfassen

5.1.2.1 Innerbetriebliche Buchungen

Buchhaltung > Buchen
7+ . L Erfassung Buchungen KOSTE : Innerbetriebliche Buchungen
Kopf
Standort # Belegtyp Nummer
100 Qi DESOK SOK21100000014
Son.Bel.Kore
Datum * Journal *
09.12.21 i DESOK Qi
Son.Bel.Kore
Kategorie » Status * Originaldokument Wihrung
Tatsdchlich - Vorldufig - = EUR
Euro
Referenz Gegenbuchung * Gegenbuchungsdatum Benennung
Nein - ]
iQ
Standort Kostenart Soll Haben Bezeichnung Menge Einheit Kostenstelle
1 %100 Qi so00 Qi 13.826,40 i i Bruttolohn 336 STD 300 Qi
z 100 QF e1000 QF i 13.826,40 i Bruttolohn 336 STD 9960 Qi
R Qi Qi i Qi
Soll Haben
13.826,40 EUR 13.826,40 EUR
Saldo
611000 : [L] Bruttolohne

B In der Innerbetrieblichen Erfassungsmaske konnen alle Geschéftsvorfalle erfasst werden, die
ausschlief3lich die Kosten-/Leistungsrechnung betreffen.

B Belegtyp/Journal: Auswahl z.B. DESOK (DE sonstige Kostenrechnung)
Datum: Buchungsdatum

B Kontierung: (Beispiel siehe Abbildung)

5.1.2.2 Umlage rechnen

Standard ~
Umlagerechnung (%) [(ox ] [ memo | [ abrur ] El X
Kopf Generlerung

=
Unternehmensgruppe Buchungskreis * Verteilungsperiode von * Verteilungsperiode bis * -
- Q i Kostenrechnung - 01.01.21 =0 31.10.21 =
Details Berechnungsperiode von Berechnungsperiode bis *
01.01.21 = 31.10.21 =1 (it]
. x
i a S . Generierungstyp * Buchungsstatus
- Unterneh... Unternehmensname )
Tatsachlich
1 %10 Q ! Demo
. @) Aktive Simulation
& 4 Qi
» Inaktive Simulation
Transaktion * Belegtyp * Journal * Belegdatum *
Kriteri : : : :
rteren - BALAN Qi |DEzGk Qi |DEzck Q i| |311021 EE
Zuordnungsgruppe * Standort Kosterechnung - aus..  Zuschlige/Gemein..  Zuschlage/Gemein...
- GKG56 Qi Qi Buchungsbezeichnung
AGK und Hilfsbetrieb GK-Umlage 10/2021 'v| Logdatei
Benutzer
w| Alle Benutzer
-

Zuordnungsgruppe: Auswahl der zu rechnenden Zuordnungsgruppe.
Verteilungsperiode: Periode zur Ermittlung der Bemessungsgrundlage fur Verteilungsschlissel.
Berechnungsperiode: Periode zur Ermittlung der umzulegenden Gemeinkosten.

Generierungstyp: Auswahl ,aktive Simulation® erzeugt jederzeit &nderbare GK-Buchungen.
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5.1.3 Geschéftsprozesse - Auswertungen

5.1.3.1 Kostenstellenabrechnung

/ Kostenstellenabrechnung

Berechnung
Anzeige
Berechnung:
Alle > Buchhatung > Reporting > Auswertungen Standa)
1 4 4 soschung 0
v =
Auswahl I
Reportgruppe Schema von % Schema bis %
BA Q Betriebsabrechnung || Alle Auswertungen KSTBAU Q: KSTBAU Qi
Generierung
Neue Version Periodenverschiebung
|| Automatische Version +0 Monat
Liste
s 7
Il_
117303 Qi
2 i Q f

Einstellungen

Organisation

1 i Berichtszeitraum 10 Q Qifoorz & 311221 ] 0 Q § Bewegungen + Vorirag + Abschluss
2 % Ifd.Jahr 10 Qi Qo022 8 311222 ] Q 5 ELR Q E 0Q ! Bewegungen + Vortrag + Abschluss.
3 i seitBeginn 10 Qi Qo012 2 311222 =] Qi R Qi 0 Q i Bewegungen + Vortrag + Abschluss.
4 : Qi 1§ i (28 (1 @ H
4 3
Variablen

iQ

1 & VKST Q¢ Kostenstelle
" o~

Auswabhl der entsprechenden Reportgruppe fur die Betriebsabrechnung, z.B. ,BA"
Auswabhl des entsprechenden Report-Schema fiir die Auswertung, z.B. ,KSTBAU*
Prifen und ggf. Anpassen des Berichtszeitraumes (Beginn / Ende)

Prifen und ggf. Anpassen des Kostenstellen-Bereichs fur die Einzelkostenstellen (unter
Variablen/Wert)

Erst im Anschluss kénnen die Einzelkostenstellen tiber OK (Ausw. pro KSt.) berechnet und zur
Auswertung abgelegt werden.

B Diese Funktionalitéat steht speziell fir die Kostenstellenabrechnung zur Verfiigung.

B Voraussetzung ist, dass das Report-Schema in der Konfigurationstabelle fiir den Kostenstellentyp
unter ,ReportFA” hinterlegt ist:

Sonstige Tabelle ~
20001 KST Typ

Werteliste
1 Q i ||Baustelle Baustelle Q i [xB002 Qi
2 H Q ¢ | Hilfsbetrieb E Hilfsbetrieb E Qi xeoo3 Qi
3 s Qi i Sonderkonto H Qi Qi
4 v Q ¢ | Verwaltung i Verwaltung i Qi xBoo4 Q:
5 Q : Qi Qi
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B Zur reinen Erstellung nur einer Kostenstelle bzw. nur eines Gruppenblattes kann die Berechnung
mit OK gestartet werden (mehrere Einzelkostenstellen werden dann nicht generiert).

5.1.3.2 Abfragen

i I Abfragen

Salden Kostenrechnung
Einzelbuchungen nach Kostenstellen

Einzelbuchungen nach Kostenart

Salden Kostenrechnung

Mdglichkeit die Salden der Kostenrechnung nach Hierarchie/ Gruppierung der Kostenarten am
Bildschirm anzuzeigen, bzw. als Druckreport auszugeben:

B Spalten: Auswahl der Spalten welche angezeigt werden sollen

B Summenniveaus:

In welcher Reihenfolge werden Summen angezeigt (z.B. Hierarchie ->

Kostenstelle -> Konto oder alternativ wie im folgenden Beispiel abgebildet nur Konto)

B Prasentation: z.B. Auswertung mit / ohne Dimensionen, mit / ohne Vortragen

B Ziel: Ausgabe am Bildschirm (als Tabelle unter entsprechenden Maskencode) oder als Druckreport

Entsprechende Einstellungen fiir einzelne Auswertungszwecke kdnnen als Memo hinterlegt bzw. Gber

Abruf geladen werden. Im Anschluss wird die Auswertung mit OK gestartet.

Beispiel fir die Ausgabe einer Summen-/Saldenliste der Kostenarten am Bildschirm:

Unternehmen Summenniveaus
Unternehmen * Buchungskreis %
Standort von Standort bis o
120 a: 120 Qi & - Q: Q: Q: Q‘:
4 »
Budget
Budget Wahrungen
- Qi Ausgangswihrung Druckwihrung
Perioden - Qi 2 ER Qi
EURO.
-I_ *
1 :[01.01.2021 i 31.12.2021
2 i =] =] 1
Spalten Prisentation
Darstellungsvorzeichen Teiler %
® Soll 1
-I— Haben
i soll - )
Sonstiges
2 | Haben o a
3 i saldo(S-H) - 1
F Detail Standort Kurzbezeichnung
Bearbeiten abbrechen Alle Dimensionen v Vortrage v Keine Dimension angegeben
« Abschluss
Ziel
Maske *
Druck =+ STD Q:
® Anzeige Salden Kostenrechnu...
Summen- und Saldenliste
Details
I T S 1 T |
26 : 621200 Mauerwerk 323.560,66 323.560,66
27 i 621240 Fertigstirze 9.691,20 9.691,20
28 i 621260 Martel, Kleber, Spachtel 40.590,40 40.590,40
29 i 621301 Transportbeton 108.541,58 108.541,58
30 i 621340 Hilfsstoffe Hochbau 159.965,09 159.965,09
31 i 631000 Fertigteile/Halbfertigteile Rohbau 1.824.445,06 1.824.445,06
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Einzelbuchungen nach Kostenstellen

B Anzeige der Einzelbuchungen fur jede einzelne Kostenstelle am Bildschirm als Tabelle.

Einzelbuchungen nach Kostenart

B Kontoauszug der Einzelbuchungen fir jede einzelne Kostenart (z.B. Material), optional
gegliedert nach Kostenstelle, am Bildschirm als Tabelle.

5.1.3.3 Berichte

Berichte
— Einzelkostennachweis
Kostenarten nach Kostenstellen

Einzelkostennachweis

B Aufruf des Druckreports fir den Einzelkostennachweis (Einzelbuchungen fir jede einzelne
Kostenstelle), z.B. zur Verteilung der detaillierten Kostenstellenbelastungen an die entsprechenden
Projektleiter.

620205 17.10.2021 17.10.2021 ER-21-110-0008218 21.8218
620205 17.11.2021 17.11.2021 ER-21-110-0008219 21.8219
620205 17.12.2021 17.12.2021 ER-21-110-0008220 21.8220

Deponiegebiihren Erdaushub

SUMME Kostenstelle 117101

Kostenarten nach Kostenstellen

B Aufruf des Druckreports flr den Kontoauszug der Kostenarten, gruppiert nach Kostenstellen.

5.1.4 Auswerten mit BRZ 365 Bl

Aktuell werden folgende Auswertungsschemata aus der Betriebsabrechnung in BRZ 365 BI
Ubernommen:

B KSTBAU Kostenstellenabrechnung Typ Baustelle

B KSTHILF Kostenstellenabrechnung Typ Hilfsbetrieb

B KSTVERW Kostenstellenabrechnung Typ Verwaltung

Damit die Zuordnung der Formelzeilen zur Fachlichkeit erfolgen kann, sind diese mit folgenden
Begriffen zu taggen:

Tagging Verwaltung/Hilfsbetrieb Baustelle

[KQO] Gesamtkosten Selbstkosten

[VERR] Verrechnung Verrechnung

[LST] Leistung Leistung

[ERG] Uber-/Unterdeckung Ergebnis

[ERG%] Uber-/Unterdeckung in % Ergebnis%

[AUF] Auftragsbestand (Restauftrag) Auftragsbestand (Restauftrag)
[RST] Rechnungsstellung Rechnungsstellung

[GE] Zahlungseingang Zahlungseingang

[AUFH] Hauptauftrag
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esamtauftrag

[AUFG] G ft

[RSTNG] Rechnung nicht gen. Nachtrage

[LSTNG] Leistung nicht gen. Nachtrage
tckhalt

[RH] Rickhal
insen

[Z2S] Zi

[PE%] Planerldse in %

() ankosten in %
[PK%] Plankosten in %

[PROG] Prognose in Tsd.
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6 Erweiterte Funktionen

6.1 Kontoauszugsimport

6.1.1 Voreinstellungen fir den Kontoauszugsimport:
Im Prozess ,,Administration / Unternehmen einrichten® ist die Bankverbindung zu erfassen.
Im gleichen Prozess erstellen Sie unter dem Aufruf ,Bankkonten® den Code fiir die Bankverarbeitung.

(s. a. Prozess Administration)

Paramster Buchnaitung

Dateierweiterung: ,sta“ fir Kontoauszugsimport MT940

6.1.2 Parametrisierung Bankimporteinstellungen

Unter Finanzbuchhaltung / Schnittstellen / Import / Kontoauszugsimport erfolgt zuerst die
Parametrisierung.

6.1.2.1 Bankimporteinstellungen

Nach dem Aufruf wird Gber den Button ,Aktionen / Anlegen® die Anlage einer neuen Bank erstellt.

Bankimporteinstellungen

Der Code empfiehlt sich zu referenzieren mit dem Code aus Administration / Unternehmen einrichten /
Bankkonto. Feld ,Kontoauszugskennung®.

Vorverarbeitu ng. ] Prifung Datumvsaido

Allgemein

Mit der Bewegungsart ,Standard®, Dateiformat ,MT940“ oder ,CAMT053“ werden die Buchungen aus
der Kontoauszugsdatei iibernommen.
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Die Prifung von Datum und Saldo kann aktiviert werden.

Buchhaltung:

Zahlungstransaktion = BANK (BRZ Empfehlung) oder MT940.
Die Zahlungstransaktion steuert die Buchungen in den jeweiligen Erfassungsbereich. Mit der
Einstellung ,BANK" werden alle Buchungen an die Erfassung Bank Gbergeben.

Zahlungsattribut Unterzahlung = ZAHL, Unterzahlung aktivieren
Zahlungsattribut Uberzahlung = ZAHL

Zwischenkonto definieren fur die gewahlte Bank, um Geldtransit zu verbuchen.
Zahlungsattribut fur die Verbuchung des Zwischenkonto auswahlen.

Keine Zwischenbuchung erzeugen = ,nicht aktiv®

Suchkriterien

Offene Posten

] Alle Personenkonten V] Alle Personenkontentypen ] Alle Kategorien ] Liste ausgeschl. Suchbegriffe verwenden

Suchkriterien:

Suchbegriffsliste verwenden = ,Nein“, ESR-/QR-Referenznummer = ,Check®.
Zahlungen

Keine Auswabhl

Sonstiges

Verwendungszwecke zusammenfassen = ,Nein“, Alle Personenkonten = ,Check®, Alle
Personenkontentypen = ,,Check®, Alle Kategorien = ,Check", Liste ausgeschl. Suchbegriffe verwenden
= ,optional”

Im Anschluss kénnen in der Suchbegriffsliste Eingaben zur hoéheren Erkennungsquote und
Automatisierungsgrad vorgenommen werden.

Sonstiges:

Hinterlegung des Ablageortes der Kontoauszugsimportdatei und weiterem Verbleib der Datei nach
Verarbeitung.
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6.1.2.2 Hinterlegung der Kontoauszugskennung in der Bank

=, Administration
ADMINISTRATION BUCHHALTUNGSMODELL DSGVOD UPDATENOTES

ADMINISTRATION

Stammdaten
Unternehmen einrichten ..
Unternehmensorganisati... E@ U ntEFn Eh men einri Chte n
DMS & Workflow
Sonstige Einstellungen

PN
=) (@

Unternehmen Organisation Joumal erofinen Bankkonten Geschafisjahre erofinen

Kassen Periode erofinen

@

714 L Bankkento

@ Allgemein  Verwaltung  Schecks
.

[ SOV
Beseichnung

080 SankUN 20

Allgemein <

Verwaltung ~

Einstellungen

Zugrifiscode Organisation Unternahmen + | Kontosuszugskennung

- CHEETRC R ¥ | —]

B Kontoauszugskennung der Bankdatei entnehmen

B Erfassung von ,Bankleitzahl/Kontonummer* bzw. gemaf Ausgabe in der Kontoauszugsimportdatei.

05 (B417) Import der Kontoauszugdatei J\5age\SAGEDEVMoIders\CS0T\mp\20221130-1901249863-umsMT940.TXT

7144 Logdateiwird eingelesen F850 [

B  Wenn keine Kontoauszugskennung hinterlegt ist, wird das Standardkonto benutzt.

6.1.2.3 Definition Rechnungsnummer

Buchhskung Personsnkorien > Eemsharir K
Definition Rechnungsnummer

Definition Rechnungsnummer

Definition Rechnungsnummer

:
1 [ Rre .

Originalbelegnummer

Definition z. B. des Formates Rechnungsnummer fiir Ausgangsrechnungen zur besseren Erkennung.
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6.1.2.4 Definition Personenkontonummer

Definition Personenkontonummer

Standard

Standard

I —

6.1.2.5 Ausgeschlossenen Suchbegriffe

Ausgeschlossene Begriffe

6.1.2.6 Suchbegriffsliste

Suchbegriffliste

~ ‘l

Suchbagriffliste

Standard -
Stanaad

6.1.3 Import von Kontoauszigen

Der Prozess Kontoauszugsimport befindet sich unter
Finanzbuchhaltung>Schnittstellen>Kontoauszugsimport

FINANZBUCHHALTUNG

» Stammdaten
Sachkonten

A .
=) Kontoauszugsimport
Steuercodes
Geschiiftspartner
» Laufende Arbei...
Belege erfassen
Bank/Kasse erfassen
» Periodenabschl...
Vorbereitung Abschlu...

Periode schlieBen

» Auswertungen T

—_
Sachkonten

Abfragen
Summen- und Saldenliste

Personenkonten . . e
X Kontoauszugsimport Verarbeitung Parametrisierung
» Schnittstellen )
Zuordnung Bankimprteinstellungen
> Import‘ Bank Suchbegriffsliste
Buchungsimport
[ Rontoauszugsimport I
» Export
GoBD Schnittstelle
DATEV Schnittstelle

E-Bilanz Schnittstelle :
Lohn Schnittstelle

Uber den Prozessmenii den Kontoauszugsimport auswahlen und die Datei hochladen:
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» Stammdaten
Sachkonten
Steuercodes
Geschiftspartner

» Laufende Arbei...
Belege erfassen
Bank/Kasse erfassen

» Periodenabschi...
Vorbereitung Abschlu..
Periode schlisBen :

» Auswertungen
Sachkonten :
Personenkonten

» Schnittstellen

» Import
Buchungsimport i
rmj
» Export
GoBD Schnittstelle
DATEV Schnittstelle
E-Bilanz Schnittstelle
Lohn Schnittstelle

FINANZBUCHHALTUNG

Q Kontoauszugsimport

@

Kontoauszugsimport

Verarbeitung
Zuordnung

Bank

Abfragen

Summen- und Saldenliste

Parametrisierung

Bankimprteinstellungen
Suchbegriffsliste

@

Import Banktransaktionen

Kontoauszug importieren

Bankimporteinstellungen +

Bank Dateiformat Bewsgunguart
- BN Qi M7 i | Sandard

Arpeit
Serve

Zuordnungsdatum von/bis

Bankimporteinstellungen = z. B. ,STA_XXXX*
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Unternehmen = ,10" (wird vorbelegt)
Bank = ,Auswahl Code fir Bank"
Dateiformat = ,MT940“

mit ,OK" zur Dateiauswahl

Datei hochladen oK Abbrechen

" a2
i Eine Datei vom Server platzieren oder Auswahlen :

]
]
: 2+ Dateiauswahlen X Entfernen -
8

e T |

X
System (C:) > Kunde > > Bankkontoauszug > v C Bankkontoauszug durchsuc... 0
=- O @
A -
Name Anderungsdatum Typ
77 20240102 12.03.2024 16:25 Dateiordner

_3 STA_ " = EUR_20240311_160607 Januar.sta 12.03.2024 12:56 STA-Datei

_3 STA_ =" " EUR_20240311_160758 Februar.sta 12.03.2024 12:56 STA-Datei
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Datei auswahlen und mit ,OK* den Import starten.

Wenn der Import abgeschlossen ist, wird eine Logdatei angezeigt. Jedem Auszug in der Datei entspricht
eine spezifische Auszugsbuchung.

Wird eine Datei mit dem gleichen Namen noch einmal importiert, wird eine Warnmeldung angezeigt.

Ta SEesnsse Arcege 1000
[T 720324133211 5302 mport o etomomtate S AGEDE Ve ESTOAmSTA 1147300, 57391800, 5820240

Das Lodfile informiert ber den Import.
Oben rechts ,Funktion verlassen” driicken.

Im Prozess Kontoauszugsimport unter Verarbeitung ,Zuordnung“ auswahlen.

Nach dem Auszugsimport die Funktion Zuordnung auswéahlen, um die Auszige anzuschauen und zu
verarbeiten.

gl ) .
== Finanzbuchhaltung
Ve
GESCHAFTSPROZESS INFORMATIONEN BANKSALDEN LIQUIDITAT BWA

FINANZBUCHHALTUNG

= A

» Stammdaten A . X/
Sachkonten [=:) Kontoauszugsimport /

Steuercodes

Abfragen

Summen- und Saidenliste
Geschiftspartner

» Laufende Arbei...

Belege erfassen
Bank/Kasse erfassen

» Periodenabschl...
Vorbereitung Abschlu...

Periode schlieBen
» Auswertungen i > @?
Sachkonten

Personenkonten

i Kontoauszugsimport Verarbeitung Parametrisierung
» Schnittstellen %
Zuordnung Bankimprteinstellungen
b import Bank Suchbegriffsliste
Buchungsimport
Kontoauszugsimport
» Export
GoBD Schnittstelle
DATEV Schnittstelle @

E-Bilanz Schnittstelle
Lohn Schnittstelle

Verwaltung Banktransaktionen:

Nach dem erfolgten Import ist hier der eingelesene Kontoauszug ersichtlich.
Ein importierter Auszug kann einen der folgenden Status haben:

- Nicht zugeordnet: Anfénglicher Status nach dem Import, es wurde keine Zuordnung
ausgefihrt.

- Zugeordnet: Fir den Auszug wurde eine vollstandige Zuordnung oder teilweise Zuordnung
ausgefihrt.
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Die Zuordnung bedeutet, dass zu jeder importierten Zahlung eine Offener Posten oder ein sonstiges
Konten, wie z.B. Sachkonto, Personenkonten zugeordnet ist.

Die Zuordnung und Uberpriifung erfolgt in der Maske ,Banktransaktionen verarbeiten®:

|
Verwaltung Banktransaktionen Aktionen 3
Anzeige: 20
I g e e T T _

30801 i EWE e | 15.08.2024 21082024 STA, EUR 20240822

g T
Ahmmmn.u-nkk-mm

In der Zeile links, die 3 Punkte anklicken und auswéhlen.

In der Funktion “Banktransaktion verarbeiten® werden alle importierten Zahlungen in der Leftlist
angezeigt.

Automatische Zuordnung

Zuerst erfolgt die Zuordnung Uber den Button ,Auszug zuordnen®. In diesem Schritt werden Zahlungen
genau zu einem oder mehreren vorhandenen offenen Posten zugeordnet und mit dem Status A"
versehen. Zahlungen, die nicht eindeutig zugeordnet werden konnten, kriegen den ,,C* oder ,B* Status
und mussen manuell Uberpriift und verarbeitet werden.

Transaktionen P
2 ¥ 1 4 4 Banktransaktionen verarbeiten Auszugwa-unen (Auuughclgthen

ﬁ ationen T Detalls Zuords
Transaktion
Oatum Vorgang
8
Zuordnung
Offene Posten
i Q 12Erg zeige: 5
| [ | [ookumentac | Reguit un... |BetraginFremd.. |W. |Retbetrwahe
i v 3 EUR EUR
2 i 12291 EUR
B : EUR EU
Zuletzt Gelesene 4 £R-24-300-000456 0075: 451,00 EUR 451,00 EUR
Transaktionen ~ Standan|

7 1 4 4 Banktransaktionen verarbeiten C Auszug zuordnen ) ( Auszug freigeben ) Manuelle Erfassung o

Code [y Vo [bng | Punnnin | olgegaon

v ) ¥( | =
A ° Sal
A o Sall
. 2 - Transaktion ~
A [ Sl
3 Sall o Zanlungsstatus Datum Vorgang
5 £ 27 Nicht freigegeben 4 150824 @
c Sol 2,
c Sol 51419
o Haber 3205600 539
c Sall 30000000
Haber 595
8 Soll 14394
Sal 7985
G Sl 3010
o Sal 7919 1000175
¢ Soi Zuordnung =
3 Sall
Offene Posten
A ° Sall
8 Sol 10 Ergebnisse Anzeige: S
: »wm T A e T
s Sal
2 2 EUR

( o 1 1000074 7952 EUR 7952 EUR
c Sol 2 : 1000074 88675 EUR 83675 EUR

B : 1000074 3063 EUR 30,63 EUR

4 i 1000074 143,99 EUR 14399 EUR

Bl : 1000074 415 EUR 415 EUR

Zahlungen
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Manuelle Erfassung

Organisation %

= 300 Qi 5.08.24 Ausgabe

i Q
|| [moiot  [ooag |
W T

e

BEaTDEIEN aDDTECen

Status C: Keine Informationen gefunden. Es werden keine offenen Posten in der Tabelle angezeigt.
Hier gibt es die Moglichkeit tGber ,Auswahl offenen Posten” den passenden Offenen Posten zu suchen

und zuzuordnen oder Uber die Manuelle Erfassung ohne Offenen Posten direkt die Kontierung
einzugeben:

ktionen ~ L Sandird -
00 ." F t ¢ & Banktransaktionen verarbeiten (Ausrug:unrdnm) (Auszuglremehen) Manuelle Erfassung e =3
Al ) v[ v T 7 )7l J& >

5o 5 N "

L] % 4~

Auszug

200M ~

AKTIONEN ~

B

Aktivierung Log (4
Transaktion ~ TooLs
Zahlungsstatus HiLFE v

Nicht freigegeben DIAGNOSE v

Zuordnung A

Offene Posten

Auszug freigeben

Die Freigabe ist der letzte Schritt in der Bankimportverarbeitung. Sie generiert eine Zahlung fur die
Transaktionen, die offenen Posten oder Personenkonten/Sachkonten zugeordnet wurden. Sobald der
Auszug freigegeben wurde, kdnnen sie die Transaktionen nicht mehr bearbeiten. Es werden nur
Zahlungen freigegeben, die mit dem Zuordnungsstatus ,A“ beginnen. Die ,B“ und ,C* werden nicht
freigegeben, bis sie Uberprift und verarbeitet werden und den Status A erhalten.

© Wwarnung X

Zahlungen generieren und alle Transaktionen freigeben?
Hinweis: Alle Zahlungen beginnend mit Status A werden jetzt

freigegeben
-

Es werden folgende Logfiles nach der Freigabe generiert:

Erste Information: Anlage der Zahlungsdatei in der Bank

Formatfehler in der Bankdatei werden automatisch korrigiert und missen nicht weiter berticksichtigt
werden.
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* 1+ 4 L Information F13361

81 Ergebnisse Anzeige: 25 v 12348

T
|| [04:0.24 16:29:26 8226) import Kontoausaug: Zahiungsaniage

2| 00000001~1 Anlage der Zanlungsimportdave:

2| Daseiimpors Hi\Sage\SAGEIEVZalders \KTESTIONBOR badizpors_00000001_3_23200. v

== Dacensazz Nr. 1 (Ze::

ler Formatfehler BPAIN

i| aniage ven smm-02 s

ze angeless

Anlage der Zanlungsimportdazed

12 | Seserimpors B\Sage\SKSETEV: folders \KTESTL0\BOE\bsd impars_03000001_2_28100 s

Bearbeiten abbrechen

Funktion verlassen betétigen

Zweite Information: Anlage der Belege

T t 4 4 Information F13370

22 Ergebnisse Anzeige: 25 T

T
-l 04.10.24 16:29:50 (B226)

#| Zanlung SWW-0824-30-000059 : BANK, 1000751, 30801, 122.91 TR

i| > Anlege Seleg SAN-24-300-008762

Falls Abschlagszahlungen vorhanden sind, wird eine dritte Information fiir die Anlage der Versteuerung
ausgegeben:

1 4 4 Information F13373

. Q s .7
|| 04026 163022 8226) Payment_Reposting sv
i : zan

w o~

Die Korrekturen der freigegebenen Zahlungen wie z.B. Storno erfolgt in der Bank
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6 Erweiterte Funktionen

Alle Buchhaltung Personenkonten Zahlungen

A Aligemein Erfassungsstapel Zahlungen
-~ Angemerf Ay
Organisation * Vorzeichen * Betrag Wahrung *

300 Q: € 24 Einnahme ¥ 329.568,00 < EUR Qi

Fuchs Massivhaus ... Euro

Personenkonto Sammelkonto * Bezeichnung

- 1000539 Q: - E : D2 Q: c 00000001/9
BILL Capital GmbH 5K gestellze Abschlags

-lm—_—

:zaHL Qi AZARK Qi ARK-24-300-000054 Qi EwrR Qi 105100
2 ¢ Qi Qs Qi | Qi Qi Qi Qi

Erfassungsstapel Zahlungen ~

7 Ergebnisse Anzeige: 20

|-mm-mmm

B
7 + ¢ L Bankbuchungen

1 BANK-0824-30-000093 \ 15.08.24 30801 SCT 1000751 EUR -122,91 Auf der Bank
B : BANK-0824-30-000094 15.08.24 300 30B01 SCT K1 1000753 EUR -451,00 Aufder Bank
B : BANK-0824-30-000095 ‘ 15.08.24 300 30801 SCT K1 1000753 EUR -7.00 Auf der Bank
B : BANK-0824-30-000096 15.08.24 300 30801 SCT K1 1000563 EUR -48,16 Auf der Bank
B BANK-0824-30-000097 ‘ 16.08.24 300 30801 UEB D2 1000539 EUR 329.568,00 Auf der Bank
B : BANK-0824-30-000098 | 20.08.24 300 30801 SCT K1 1000175 EUR -79,19 _Auf der Bank =

( Auszug zuordnen ) ( Auszug freigeben )

Transaktion zuordnen

Zuordnung riickgangig

Auswahl Offene Posten

o IAuswahi Zahlungen C
Transaktion sbschiicsen | | &
Beschreibung der Aktionen
Auszug zuordnen Hier wird die Zuordnung des gesamten Auszugs gestartet.
Auszug freigeben Der aktuellen Auszug wird freigegeben.
Transaktion zuordnen Die automatische Zuordnungsverarbeitung wird gestartet, nur fur die

ausgewahlte Kontoauszugstransaktion. Um die automatische
Zuordnung fur den gesamten Auszug auf einmal zu starten, verwenden
Sie die Aktion Auszug zuordnen.

Transaktion riickgéangig Die Zuordnung fur eine einzelne Transaktion wird riickgangig gemacht.

Manuelle Erfassung Waéhlen Sie Manuelle Erfassung aus, um Transaktionen fiir B- oder C-
Zuordnungen auf ein Sachkonto oder Personenkonto zu buchen, ohne
diese einem offenen Posten zuzuordnen (Zahlung auf ein Konto). Sie
kénnen die Zahlung auf mehrere Konten verteilen, Sie kdnnen jedoch
nicht den Betrag der Zahlung &ndern, da der Gesamtbetrag der Summe
verteilt werden muss.

Auswahl Offenen Posten Klicken Sie auf diese Aktion, um nach offenen Posten zu suchen, wenn
eine automatische Suche keine offenen Posten (C-Zuordnung) oder nur
offene Posten mit teilweiser Zuordnung (B-Zuordnung) gefunden hat.
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6 Erweiterte Funktionen

Transaktion abschlieBen

6.2 Lastschriftmandate

Wahlen Sie Transaktion abschlie3en, um die Zahlungserstellung fir die
ausgewahlte Transaktion zu ldschen. Zum Beispiel wenn die offenen
Posten einer Kontoauszugstransaktion auBRerhalb der
Kontoauszugsimportfunktion beglichen wurden. Mit anderen Worten,
eine Zahlungstransaktion aus dem Kontoauszug existiert bereits als
Zahlung. Der Status der Transaktion ist manuell abgeschlossen und es
wird keine Zahlung fir eine manuell abgeschlossene Transaktion
erstellt.

Hinweis: Verwenden Sie diese Aktion mit Bedacht! Der Abschluss einer
Transaktion ist nicht umkehrbar.

T 1 L L Mandate

@  Mandate
.
n
Unternehmen

-+ 10 Qi

BRZ Demo Firma

Mandate

Adresscode
[0 Qi
Adressbeschreibung

BRZ Deutschland GmbH

SEPA Glaubiger-Ident.nr.

99

nkontentabeller

Lastschriften

Angaben Zahlungsempfanger

Mandatsreferenz

10100000100001

Zahlungspflichtiger

Kundencode
1000001
Deutscher Lastschrift Kunde

Adressbeschreibung

IBAN

Adresscode

01

Deutscher Lastschrift Kunde

Qi

BIC

DEB0661900000000999999

Standard =

Verschiebung | | Widerruf ‘ El [>

«~s~ K

Bezeichnung

Q Deutscher Lastschrift Kunde

Eigenschaften

it

Datum Unterschrift 4/’/’
20.11.20

Unterzeichnungsort

(]

BlaBla
Typ Zahlungsart
CORE Wiederkehrend
Anzahl Lastschriften Endedatum des Mandats

26.11.23

| letztmalig 0

keine Erstlastschrift

bisherige Lastschrift ID

Umstellung vorhand. Last

Q GENODEBTKAT =

B Es kdnnen Lastschriftmandate fur Kunden hinterlegt und verwaltet werden
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6 Erweiterte Funktionen

6.3 Schnittstellen

6.3.1 DATEV Schnittstelle

-;,_-;- Finanzbuchhaltung

GESCHAFTSPROZESS INFORMATIONEN BANKSALDEN LIQUIDITAT BWWA

FINANZBUCHHALTUNG

P Stammdaten
Sachkonten
Stevercodes
Geschiftspartner

» Laufende Arbeiten
Eelege erfassen
Bank/Kasse erfasson

» Periodenabschluss
Vorbareitung Abschluss
Paripde schliaBan

P Auswertungen
Sachkonten
Personenkonten

» Schnittstellen

P Import
Buchungsimport
Kontoauszugsimport

{>] DATEV Schnittstelle

Zuordnung
Personenkonien
Sachkonten
Steverschissel

=/

Priifung
Analyse Gegenkonto
Abweichende Stsuercodes

Abfragen
Cfiene Posten

&

Export
Datev-Export

141

» Export
GoBD Schnittstelle -
DATEV Schnittstalle @
E-Bilanz Schnittstelle
Lohn Schnittstelle

Die DATEV Schnittstelle steht im Geschéftsprozess der Finanzbuchhaltung zur Verfiigung.

Die Buchungsausgabe von BRZ 365 Finance gibt alle Sachbuchungen als Einzelbuchungen aus.
Steuerbuchungen werden als eigenstandige Buchungszeilen exportiert. Die Verwendung der DATEV
Schnittstelle (Export / Import) ist zu parametrisieren, dass der DATEV-Import keine automatischen

Steuerbuchungen erstellt.

Die DATEV Schnittstelle kann ,nur mit Sachkonten® oder alternativ ,mit Personenkonten® in der Ausgabe
erstellt werden.

Fur den Einstieg kann es im ersten Schritt einfacher sein, zunéchst auf den Export von
Personenkontenbuchungen zu verzichten und nur die Sammelkonten zu Ubergeben.
Wurde die Ubernahme im DATEV-System erfolgreich durchgefihrt, kann der Export
jederzeit wiederholt und dann auch die Personenkonten mit tibergeben werden.

Hinweis zu den BRZ-Sammelkonten:

Soll die Ubergabe nur auf Sammelkontenebene erfolgen (ohne Personenkonten), dann
muss fur BRZ-Sammelkonten ein Fremdkonto in der DATEV-Sachkontenzuordnung
erfasst sein!

Sollen auch die Personenkonten Ubergeben werden, dann darf bei der DATEV-
Sachkontenzuordnung keine Zeile fiir ein BRZ 365 Sammelkonto angelegt sein!
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6.3.1.1 Zuordnung

6.3.1.1.1 Personenkonten

1 . 4 DATEV-Personenkontenzuordnung

Die Zuordnung von DATEV Personenkonten zu BRZ 365 Finance Personenkonten erfolgt in diesem
Dialog in Absprache mit dem Steuerberater getrennt nach Kunde oder Lieferant.

In der Dateiausgabe werden die BRZ 365 Finance Personenkonten durch die erfassten DATEV
Personenkonten ersetzt.

Personenkonten werden nur ausgegeben, wenn in der DATEV-Sachkontenzuordnung keine Zeile fir
ein BRZ 365 Sammelkonto erfasst ist.

Alternativen:

Es kdnnen die BRZ 365 Finance Personenkonten mit einem Préfix erweitert in die Dateiausgabe
gesteuert werden. Dieses Prafix wird dem Personenkonto vorangestellt. Zur Verwendung dieser
Variante ist die Tabelle fur DATEV-Personenkonten nicht zu fillen.

Ohne Préfix wird das BRZ 365 Finance Personenkonto 1:1 in die Ausgabedatei geschrieben.

74 .. Sonstige Tabells EH -
3

vvvvvvvv

e
W
Jelyelyel

6.3.1.1.2 Sachkonten

4 L DATEV-Sachkontenzuordnung

BU Schissel DATEV-Sammelkonto

B Die DATEV Sachkontenzuordnung steuert die Ausgabe der Sachkontennummern und
Einstellungen zur Buchungssystematik fir den DATEV Import.

B Kontenplan:
— Der BRZ Standard Kontenplan ist BKR.
B Konto:
— Auswahl eines Sachkontos von BRZ 365 Finance Kontenrahmen BKR
B Bezeichnung:
— Die Sachkontenbezeichnung wird automatisch angezeigt.
H DATEV-Konto:
— Erfassung der DATEV Sachkontonummer.
B DATEV-Automatikkonto:
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— ,Nein“ wird als Standard vorbelegt, da in DATEV keine Steuerbuchungen generiert werden
sollen.

B BU Schlissel:

- ,Ja“ wird als Standard vorbelegt. Bei der Datenausgabe erhalt der Buchungssatz den
Buchungsschlussel 40. Der DATEV-Import wird keine Steuerbuchung erzeugen.

B DATEV Sammelkonto:

— Hinterlegung des DATEV Sammelkontos fur Forderungen / Verbindlichkeiten fir die
Buchungsausgabe ohne Personenkonten.

Die DATEV-Sachkontenzuordnung kann tber eine Importdatei erfolgen. Diese ist in Zusammenarbeit
mit dem Steuerbiiro zu erstellen. Wenden Sie sich bitte fir weitere Informationen an das BRZ 365
Consulting.

6.3.1.1.3 Steuerschllssel

7t 4+ DATEV-Steuerschliisselzuordnung

Stauersc hliissslzuordnung

DATEV-Stevarschidssel DATEV-Sachwarhalt §13b

B Die DATEV Steuerschlisselzuordnung ist in BRZ 365 Finance nicht anwendbar.
Zur Ausgabe der Buchungen an DATEV wird fur die Rechtsordnung ,GER" ein Steuerschlussel
bendtigt. Es ist der Steuerschlissel ,100“ fir O Prozent zu hinterlegen.

6.3.1.2 Prifung
6.3.1.2.1 Analyse Gegenkonto

< Standard ~
Analyse Gegenkonto

o}

Q

Auswahlkriterien

e

u * Organi is * Belegnr. von Belegnr. bis

- Qi - Qi Hauptbuch - Q: Q:
Belegtypvon - Belegypbis ) Beginn Ende &
e Q: - Qi 8 L]
HIe <
1 Qi Qi Qi Qi Qi Qi

Verwenden Sie diese Funktion zur Ermittlung von Buchungen, die kein Gegenkonto besitzen. Diese
Buchungen kdnnen z. B. durch Importe aus Fremdsystemen erstellt werden.

Uber die ,Drei Punkte* in der 2. Spalte kénnen Sie zum jeweiligen Buchungsbeleg springen und diesen
prufen und weitere Malnahmen zum Beleg vornehmen.

6.3.1.2.2 Abweichende Steuercodes

%144 Abweichende Steuercades

- a a a 1 ) [

I S S N S S N ey e

B Verwenden Sie diese Funktion, um die Buchungszeilen zu ermitteln, die Steuerschlissel enthalten,
die sich von zugewiesenen Steuerschlisseln bei Sachkonten unterscheiden.

B Die Spalte ,Steuercode Zeile“ zeigt den im Ausgabesatz enthaltenen Steuerschlissel.
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B Die Spalte ,Steuercode Konto® zeigt den im Sachkonto hinterlegten Steuerschlissel.

Uber die ,Drei Punkte* in der 2. Spalte kénnen Sie zum jeweiligen Buchungsbeleg springen.

B Sie kdnnen zur Korrektur auch die Popup-Ansicht 6ffnen und den Steuerschlissel fir die Ausgabe
korrigieren.

6.3.1.3 Export

Standard

(56 [ ] e 0 R

DATEV-Export

Unternehmen

L}

Unternghmen * Organisation
- Qi =

DATEV-Mandantendaten

o

|52

Beraternummer.. Mandantennumm...
a a

Lieferanten

Lieferanten

Kunden

Kunden

Konten

DATEV-Kontenbeschriftungen
Buchungen

Von bis

Mit Sektoren Nur Abschlussbuchungen Saldenvortragsbuchungen
DATEV Belegfeld 1
[ Dokumenttyp 7 Nur neue Buchungen Belegnummer
DATEV Belegfeld 2
Keine Ubergabe
Konteneinstellungen

2Zwischenkonto

Lénge Sachkonto andern Lénge Personenkonto dndern

Verzeichnis

Zur Erstellung des DATEV-Exports empfehlen wir ein ,Memo* fir die Eingabewerte zu erstellen. Diese
Vorbelegung kann mittels ,Abruf‘ schnell aufgerufen werden und erspart manuelle Eingaben.

Lieferanten / Kunden

Die Ausgabe von Lieferanten / Kunden erfolgt als Ausgabe der Geschéftspartner in einer Datei. Beispiel
fur Dateiname: ,EXTF_GP_Stamm_2024-01-01_57728".

DATEV-Kontenbeschriftung:

Die Ausgabe von Sachkonten / DATEV-Kontenbeschriftungen erfolgt als Ausgabe der Geschéftspartner
in einer Datei. Beispiel fir Dateiname: ,EXTF_SKBeschrift_2024-01-01_57727¢

Buchungen:

Die Ausgabe erzeugt fur die Buchungen eine Datei oder mehrere Dateien gemafll DATEV-
Schnittstellenbeschreibung. Beispiel fir Dateiname ,EXTF_Buchungsstapel 2024-01-01_58087*.

Hinweis:
Die Erstellung der Ausgabe von Lieferanten, Kunden, Sachkonten und Buchungen in einem
Ausgabelauf ist technisch nicht mdglich.

Bitte erstellen Sie die Buchungsdatei in einer eigenstandigen Ausgabe.
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Zwischenkonto:

BRZ 365 Finance verwendet ein DATEV-Zwischenkonto fir die Ausgabe von Buchungen mit Kontierung
Uber mehrere Sachkonten.

6.3.1.4 Import der Ausgabedatei in DATEV

Der BRZ 365 Finance DATEV-Export ist fiir die exportierte CSV-Datei im internationalen Standard-
Zeichenformat Unicode UTF-8 formatiert. Die CSV-Datei darf nicht in Programmen wie z. B. MS Excel
geoffnet werden, da sich bei diesem Vorgang z.B. Umlaute als kryptische Zeichen darstellen und beim
(ggf. auch automatischen) Abspeichern die Datei unbrauchbar wird.

Die exportierte CSV-Datei sollte deshalb nicht geéffnet, gedndert und in gednderter Form gespeichert
werden. Der ASCIIl-Import in DATEV ist im Zeichensatz von ANSI nach Unicode UTF-8 zu andern,
damit die CSV-Datei im korrekten Format importiert werden kann.

6.3.2 GoBD Schnittstelle

Standard ~
GoBD-Schnittstelle (?) [] x

Kriterien

i ]

Unternehmen * Beginn * Ende *
» [ Q: 01.01.20 ] 31.12.20 =]
BRZ Dema Firma

Auswahl &

Buchhaltung Historische OPs . Anlagen | Kostenrechnung

Export

Exportverzeichnis *
Arbeitsplatz [TMP] Qi

®) Server

6.4 Mahnverwaltung

@] Mahnwesen

00®
LR

[
Mahnungen Abfragen '. Berichte

Mahnlaufe Kundensituation Fristenliste

6.4.1 Mahnlaufe

+
B Ein neuer Mahnlauf wird tber ESC + N bzw. das gestartet
B Es wird bei der Abfrage zwischen Haupt- und Nebenkriterien unterschieden.

= Hauptkriterien sind Unternehmen, Standort, Kunden, Benutzer, Mahngruppen:



6 Erweiterte Funktionen
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@ Hauptkriterien  Nebenkriterien
.
] N F oA
Mahnlauf Kommentar Benutser Anlage Anlagedatun genutzer Anderun | SHIR——
Maske
Qi

Hauptkriterien

Unternehmensgruppe Standart + Benutzer +
- a Alle Standorte + Qi Alle Benutzer -
Semmelkontengruppen  Sammelkonto + Zahlungsart
Alle Sammelkanten - Qi qQ Alle Zahlungsarten
Gemahnte Personenkonten - Mahngruppe - Reforenzdatum  Mahstufevon  Mahnstufe bis
Alle Kunden ‘Alle Mahngruppen + Qi E 0
Kunde won Kunde bis
Q: , Qi Kundenanzahlungen
Kriterien

Stancs

1 4 Mahnlauf / Mahnwesen oK Wemo aorat | [ 7]

o +]

E»

= Nebenkriterien sind weitergehende Abfragen, bei denen in Standardfallen nur die Berechnung
der Verzugszinsen bzw. inkl. nicht mahnbare OPs relevant sind:

Nebsnkriterien
Gruppenkunde +
Alle Gruppenkunden -+ Qi
Risikakunde von Risikokunde bis
Alle Risikokunden -+ Qi -
Vom Vertreter abgesogen 1 bis vertreter 1
Alle Vertreter 1 i Qi -
Vom Vertreter abgezagen 2 bis vertreter 2
Alle Vertreter 2 > Qi [= ai
Klasse +
Alle Kiassen
1 z 1 1 s
Alle statistikgruppen - Qi) [= HEE Qi [= HEE Qs Berechnung Verzugszinsen Inkl. nicht mahnbare OPs

B Es kann ein Kommentar zur Mahnung pro Kunde hinterlegt werden:

— Eintragen im Kommentarfeld und mit TAB verlassen. Der Kommentar wird dann in die
Kundenzeile geschrieben.

Personenkontenliste

Liste zu mahnende Personenkonten

t ¢4 Verwaltung Mahnlaufe [[Frotgabe ] [zuroex | |

B Es wird immer die Gesamtsumme der Mahnung
angezeigt.

B Mahnlaufe konnen wieder geldscht werden, jedoch nur bevor die Freigabe erfolgt ist

;

Kundendaten
SUM Kunden-/Liefarantensituation

] vollstandig] 1000500 ARGE Zoopark 30 300 Gesamt 16.680.13
4 Popup-Ansicht 1000500 ARGE Zoopark Gesamt Summe Mahnung 16.680.18

m Uber Offene Posten des Kunden ######## kommt man in die OP-Ansicht der gemahnten Posten

B Uber Kundendaten in die Kundenverwaltung, um ggfls. Einstellungen zur Mahnung zu &ndern Bsp.
Umstellung von Briefmahnung auf E-Mail-Mahnung. Nach Anderungen im Kundenstamm muss die
Mahnung jedoch neu erstellt werden.
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6.5 Budgetierung

Die Budgetierung ermdéglicht die Erfassung von kfm. Budgets (Planzahlen), auf der Ebene der Konten-

und Kostenstellengruppierungen bzw. auch Haupt-Kostenarten bzw. betrieblicher Kostenstellen, sowie
deren Gegenuberstellung mit den gebuchten Ist-Werten.

Fir die initiale Umsetzung wird die Unterstiitzung durch BRZ-Consulting empfohlen.

6.5.1 Stammdaten

%= Budgetierung

GESCHAFTSPROZESS
PLANUNG
Stammdaten
Budget erfassen AR
Auswertungen Iy Stammdaten Budgetierung

Stammdaten

Saisonale Gewichtung Budget Auswertungsschemen

Budgets Kontengruppen / -hierachie
Budgetversionen Kostenstellengruppen / -hierachie
Budgettransaktionen

B Als erster Schritt werden die entsprechenden Hierarchien mit den Planungsebenen fir Konten-
gruppen und Kostenstellengruppen aufgebaut.

B Insbesondere bei den Kontengruppen empfiehlt sich eine eigene vereinfachte Planungshierarchie
(Basis BKA Kostenarten) nach Hauptkostenarten aufzubauen, z.B.:

rae)

<
= [ 1 [

Die Kostenstellengruppen kénnen auf den bestehenden Strukturen basieren, z.B.:

«>

1
||7T|IrBA\|
ERSC HLIL\\] KANALBAU | [LEITUNG us| ROHRLTGBAU
I |

= = = =
1174 1172 N7 1173




6 Erweiterte Funktionen 148

B Die erfassbaren Plantransaktionen (wie Menge, Wert) fir jede Budgetkategorie (Periode, Konto,
Kostenstelle) werden bei den Budgettransaktionen definiert. Da bereits auslieferungsseitig
entsprechende Standards bereitgestellt werden, ist eine Neuanlage nur im Bedarfsfall, z.B. der
Hinzunahme einer weiteren Dimension, erforderlich (Neuanlage aus Vorlagen).

B Unter Budgets werden die Knotenpunkte zwischen dem Budget und der Konten-
/Kostenstellenhierarchie definiert. Jedes definierte Budget nimmt dabei die Planwerte einer
bestimmten Konten-/Kostenstellenebene auf:

Alle Parameter Buchhaltung Budgets
T 1+ L | Budgets
Definition Budgetparameter
Kurzbezeichnung

11LTB Leitungstiefbau H LTB

Definitionsniveau

Definitionsebene

() Unternehmen

(®) Standort

Verwaltung

Wahrung * Teiler Priftyp Sonst. Vorg. Budget

-+ EUR Qi 1 [ ] Betriebliches Budget w| Mengenerfassung ®) Keine/r/s (®) Keine

Euro () Jahrlich ) Manuell
() Periode () Vollstandig
) Gesamt
) Kumuliert

Zugriff

Zugriffscode Giiltig von Giiltig bis

- Qi & =]

Konten / Sektoren

Kontenplan * Hierarchie Ebene

-+ BKA Qi = PKA Qi 20Q

Kostenarten BKA Planung nach EKT

Dimension Hierarchie Ebene

= KST Q = BE Q: 41Q &

Kostenstelle Betriebsergebnis

B Anlage einer Budgetebene fir die Planung / Erfassung der Planwerte und Zuordnung der
entsprechenden Definitionsebene der Hierarchien. Hinweis: Bei der Auswahl der Ebene wird
jeweils nur exemplarisch ein Element der entsprechenden Definitionsebene angezeigt.

m Uber die Saisonale Gewichtung erfolgt die Verteilung der Planungswerte uber den
Planungszeitraum (z.B. ein Geschéftsjahr). Ein Koeffizient von 1 stellt die Normalverteilung da, d.h.
bei jahrlicher Betrachtung sind diese so zu erfassen, dass die Summe 12 ergibt:

Alle > Parameter > Buchhaltung > Budgets Standd
F 4 & . Saisonale Gewichtung Budgetcodes °
Kopf
Umlage * Kurzbezeichnung
2021 Qi Alle Sparten 2021 : GB2021
Umlage
iQ 12 Ergebnisse Anzeige: 15 - & 7
I S S
1 i|Januar 04
2 i Februar 0,5
3 i Marz 1
4 i April 11
5 i Mai 12
6 ifJuni 13
7 3| Juli 1,35
8 i August 0,9
9 i September 1,05
10 | Oktober 1,15
11 | November 1,25
12 :| Dezember 0,8
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B In den Auswertungsschemen kénnen die Plan- bzw. Plan-/Ist-Auswertungen definiert bzw.
bestehende Auswertungen um eine Planspalte erweitert werden.

B Beispiel Auswertungsschema:

Schema * Auswertung

113PIQ Q: Plan/Ist LB Leitungstiefbau [Quartal] 11-3P1Q-202100 Q: Leitungstiefbau 2021

Werteliste

lm Grafik anzeigen %,

I [ T T T T T
1 i BAULEISTUNG 1.522.400 : 1.513.596 -8.804 i 241.047 i 227.763 % -13.284 ©
2 i Lohnstunden 13.840 13309 @ 531 § 2191 2095 @ 96 i
3 i Lohnkosten 550.623 ¢ 520348 21275} 87.182 ¢ 83.354 3828
4 i Material 100.113 # 96.236 : -3.877 i 15.851 15154 } 697 :
5 ! Fertigerzeugnisse § H H H H H
6 ! Gerate/Fuhrpark 187.712 % 180.505 : -7.207 i 29721 i 28423 i 1298
7 i Projektentwicklung H H H H H H
& ! Nachunternehmer 287.825 ¢ 276.746 -11.079 i 45572 i 43578 1.994 :
9 i Immobilienbewirtschaftung : : i H H H
10 : Sonstige Kosten 3 H H : H :
11 : Baustellengemeinkosten 125142 120191 : 4951 i 19.814 18.926 -888
12 i HERSTELLKOSTEN 1.251.415 % 1.203.027 -48.388 198.141 189.435 : 8706 :
13 i DBI 270,985 310570 : 39.585 : 42,906 : 38328 ! 4578 :

Die Anlage eines Plan-Auswertungsschemas entspricht der tblichen Vorgehensweise zur Anlage
von Auswertungen. Fir die Planwerte wird Formeltyp ,Budgetbuchhaltung” verwendet:

Assistent Auswertungen

Unternehmen

Code* 10

Vorzeichen umgekehrt D

Formeltyp

Betragstyp (7)) Buchhaltung
() Kostenrechnung
(®) Budgetbuchhaltung
(©) Summe aus den Zellen
() Ausdruck
() Variable

Wertart

(®) Betrage
() Mengen
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6.5.2 Budget erfassen

B Zur Erfassung eines Budgets ist die Transaktion mit dem entsprechenden Budget auszuwahlen,
sowie die weiteren Parameter wie Unternehmen, Organisation, Buchungskreis, Zeitraum und Konto
von/bis (erstes/letztes Hierarchieelement) einzutragen:

Budget erfassen

Erfassung Kriterien

Transaktion

Transaktion *

- 3G Q' 1

Budget K5t-Gruppe

B

Kriterien

1 i |1TB a:i 1o Q ¢ Kostenrechnung ~ LTG Qi ool i3112.21
2 i Q 5 Qi Qi - Q¢ @ma i #BQ
4 >
Beginn /Ende
Konto von % Konto bis %

40 Qi BGK Qi

B Die Planzahlen kdnnen unter Budget erfassen hinterlegt/aktualisiert werden.
B Das entsprechende Budget ist unter Budgetdetails, hier ,LEITUNG-TB“ nochmal zu selektieren:

Alle Buchhaltung Budgets
F 4+ 4 L STDTR:Budget KSt-Gruppe
Budgets
Kriterium Bildlauf zuriick/vor
hdl
Budgetdetails
BE Betriebsergebnis LEITUNG-TB Qi
Buchungskreis
Leitungstiefbau [LB] Kostenrechnung
-l—m_ s v
1 Qi 2021 13840 i 550.623,00
2 162 Qi 2021 i 100.113,00
3 i63 Qi 202
4 ip4 Qi 2021 £ 187.712,04
5 165 Qi 2021
6 66 Qi 2021 H 287.825,04
7 i67 Qi 202
8 i 68 Qi 2021
9 i AGK Qi 202 i 187.712,04
10 i BGK Qi 2021 : 12514200
11 Qi

Planzahlen kénnen entweder aus einer Nebenrechnung tbernommen, aus den Vor-
jahreszahlen abgeleitet oder in eigens daflrr erstellten Auswertungen mit Erfassungs-
maoglichkeit ermittelt werden. Je nach fiir den Geschéaftsbereich angeratenen Planungs-
variante kann die Planung auf Basis Mittellohn, NU, Gesamtleistung aufgebaut sein.

B Beispielauswertung mit Ist-Vorperiode und Erfassungsmadglichkeit der Plan-Vorgaben sowie
Ableitung der Planwerte in einer Planspalte:
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Ist-Vorgaben Vorperiode Plan-Vorgaben % Jahr Planwerte EUR Jahr

: BERECHNUNG H H
¢ Mitarbeiter 8 i 9 i 1
¢ Stunden / Monat 173 173 @ 9
¢ Monate im Jahr 10 & 10 §
¢ LOHNSTUNDEN 13.840 ¢ H 15.570
¢ | Bauleistung je Stunde 107,60 } 110,00 #
: BAULEISTUNG 1.489.184 : 1.712.700
£ AGK und WG in % 19 & 122 i
¢ HERSTELLKOSTEN 1.251.415 H 1.407.842
¢ PLANUNG H H
¢ Lohnkosten 44 i 44 i 619.450
i Material g i 8 i 112.627
i Fertigerzeugnisse : :
¢ Gerate / Fuhrpark 15 § 15 3 211.176
¢ Projektentwicklung £ 3
¢ Nachunternehmer 23 i 23 i 323.804
¢ Immobilienbewirtschaftung i i
¢ Sonstige Kosten & 3
¢ Baustellengemeinkosten 10 10 # 140.784
i HERSTELLKOSTEN 100 } 100 i 1.407.842
: DBI 237.769 i i 304.858
{ DBlin% 19 & 3 22
i Aligemeine Geschaftskosten 15 & 15 @ 211176
¢ SELBSTKOSTEN 1.439.127 - 1.619.018
¢ DB Il / ERGEBNIS 50.057 : : 93.682

6.5.3 Auswertungen

B Die Auswertung erfolgt Uber die Ubliche Auswertungsfunktion in BRZ 365 Finance.

<N

-g-“-: A H
%= Budgetierung

GESCHAFTSPROZESS
PLANUNG
Stammdaten .
Budget erfassen A
Auswertungen DEI Auswertungen

€7 Y ~
|_./l|i| Budgetierung Abfragen " Berichte
Berechnung
Anzeige
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7 Z2Zusatzliche ARGE-Funktionen

7.1 ARGE-Partner berechtigen

%= ARGE-Administration

ARGE-Buchhaltung

Kundenbuchhaltung
Lieferantenbuchhaltung EINRICHTEN
EINRICHTUNGSASSISTENT
MEINE Neue Arge einrichten
STARTSEITEN T Bertamn ARGE Partner verwalten
+ Neu Ubergreifende Stammdat...

Workflow verwalten

Benutzer verwalten

@

B Der Benutzer muss stets zuerst durch BRZ aufgrund vertraglicher Vereinbarungen bereitgestellt
werden.

B Erst danach erfolgt die Zuweisung des Profils auf dieser Ebene.

B Dazu sollte zunachst ein bestehender Benutzer (ARGE Partner) kopiert werden. Es wird Code und
Name Uberschrieben.

7.2 Anlegen eines ARGE-Buchhalters

711 4 Benutzer

() Allgemein  Organisation  Einstellungen  Zugriff ~ Konto  Adressen  Bankverbindung
.

s X # ~
Code Name

ARGBU Q@ Argebuchhalter H Aktiv

#1441 Benutzer

@ Allgemein  Organisation  Einstellungen  Zugriff  Konto  Adressen  Bankverbindung
-
* AuSWAHL <
& LN
TooLs ¢
Code + Name
. . s <
ARGBU Qi | Argebuchhalter H Aktiv
DiaGNOSE <
Allgemein -
entiest c
DMs-Benutzerprofil =
[0 Keine Verzeichnispriifung > a
Anmeldename * Branchencod Workflow E-Mai-Adrasse Standaratalsfon
pr, a . Auswahl Profil ai a
i Standardfax Zugritr Benutzerdrucker
- ADMCA Q i 00z - Q Qi
- eRzy Q & M M M
sezn = .

ARGE-Buchnalcer

Standardarucker ercr

B Der Anmeldename muss dem entsprechen, der in der Cloud angelegt wurde.
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© Frage X

Fortfahren und Kopie bestatigen?

Je ‘ Nein ‘
7.3 Leistungsmeldung
ARGE-Buchhaltung
GESCHAFTSPROZESS
ARGE-BUCHHALTUNG
’:t’;ir:::t‘:?te“ Leistungsmeldung Abfragen

. Summen- und Saldenliste
» Laufende Arbeiten Sachkonten

Belege erfassen Belege

Bank/Kasse erfassen

Kontoauszugsimport
» Periodenabschluss

Leistungsmeldung

Vorbereitung Abschluss

Abschluss

» Auswertungen i
Auswertungen i Bereitstellen

i 09
280 I
Abrufen

Erfassen
» Schnittstellen
Datev Schnittstalle
GoBD Schnittstslle
B Leistungsmeldung pro Mandanten anlegen
Frz zes & Profil Test 2 Hauptbuchhaker  ARcEuchhaler  srz/Testn (D) 17 . X Q
Moni | O pavigarcnsmend durchsuchen.. owas v~ | [(Allecinkiappen | [[allesuskiappen |
~ Organisationsstruktur ~
Starnemdaben Buchh Kontenplan
Standardds Standorte
Buchhaltung Standort-/Unternehmensgruppen Intercompany
Buchhaltung Personenkon...
~ Buchhaltung ~
Steuerliche Meldungen
Kontenklassen Belegtypen  Formulare Buchhaltung
Verwaltung wiederkehrende Buchungen
Reports
ssuerngen
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Pz zes = ProfiTest_2Hauptbuchhalter  ARGEBuchhalter  BRZ/TEST1  (2) vy . @) Q
Auswertungen Al > P Buchhamung 3 Farmulare Buchhaiuung Sundard
@ Alls ausklappen 00." F 1 4+ Auswertungen LIMIT : 20 columns maximum B
4 Besngee @  Definition  Zellen  Variablen  Druck
LM Lessaungsmekdung -
B o~ AUSWAHL <
b ARGE :Abschuss
HILFE <
b BA:Bemichasbrechrung Tabelle « Bazsichnung ruppe Bezsichnung Rechtsordnung R .
» FIBU: Finanzbuchhaltung M Qi Leistungsmelgung H ALM Qi Leistungsmeldung H -+ Qi E
P LMALT: Leisungsmeldung vitfscode
> OTHERS  Sonstge Ausmrcungen Qi G
P UNT:GER Uncermehmensreporss Buchungskrelse s
#
Hauptbuch - - L]
h
Definition ~
Spalten
i Q
1 eldung seit Baubeginn i Erfasst ~ Feil - Standard - 1 0
2 is Vormonat £ Erfasst = Standard = Standard = 1 ]
3 richtsmonat | Erfasst = Standard = Standard - 1 [
4§ veranderung noch 2u bus § Erfasst = standard * Standard - 1 0
s : - - -
Speicheroptionen
B Tabellenbezeichnung und Bezeichnung firr jeden Mandanten anpassen, und anlegen
Auswertungen A > Parrar  Susrnns 3 Formiar Baiane Seanard
© Alls ausklappen 00." 71 4+ Auswertungen LIMIT:20 columns maximum B
4 L Lesngneing @ Definition  Zeilen  Variablen  Druck
LM Leistungsmeidung —
.~ o~ AUSWAHL <
b anae identitat
HILFE <
b BA: Bavieossbrachnung Tabelle « Bezeichnung cffpe Bezeichnung Rechtsordnung fP— .
b FBU Finansbuchhaliung jowancd] Q i| [ ARGE Leistungsmeldung i m Q3| [Leswngsmeldung i[> Qi i |
P LMALT  Letszungsmelcung
b CTHERS: Sonstige Ausweruungen Qi (o]
b UNT: GER Uncernehmensreparts Buchungskreise =
e ¢
Hauptbuch -] [ostenrechnung - -
i

B Bereitstellen der ARGE-Leistungsmeldung:
ARGE-Buchhaltung

GESCHAFTSPROZESS

ARGE-BUCHHALTUNG

» Stammdaten | Leistungsmeldung 7 Aotsgen

Stammdaten Summen- und Saldenliste

» Laufende Arbeiten
Belege erfassen
Bank/Kasse erfassen
Kontoauszugsimport

» Periodenabschluss
Leistungsmeldung
Vorbereitung Abschluss
Abschluss

b Steuerverwaltung /_\ 00
Steuerverwaltung §§ a D[__i_
» Auswertungen 4 U
Auswertungen Bereitstellen Abrufen Erfassen
» Schnittstellen

Datev Schnittstelle
GoBD Schnittstelle

Sachkonten
Belege
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Frz zes Proi_Test 2 Hauptbuchhater  ARGE-Buchhater . ® Q
71 4L Berechnung [
Auswahl ToOoLS <
| Q | Alle Tabellen DIAGNOSE. <
S
fus)
Neue version Periodenverschiebung
Automatische Version +0 Monat
Liste
i Q
[
1 F;
Einstellungen
Q
tandart
1
varlablen
|
B Auswahl der Reportgruppe Leistungsmeldung ALM
B Festlegung der neuen Versions Nummer und Einrichtung des Reports flr alle Monate der Laufzeit
einzeln
T Berechnung [N
SSes
Reportgruppe =
ALM Qi t el  Alle Tabellen
ful
Neue Version Periodenverschiebung HILFE <
Automatische Version <0 Monat DIAGNOSE. <
Qi Qi Qi i Bewegungen + Vortrag + Abschiuss
Qi Qi Qi i Bewegungen = Vortrag + Abschluss
3 30 Qi Q¥ [ Qi o i Bewegungen « Vortrag « Abschluss
4 cant 30 Qi Qi -] Qi 0Q i Bewegungen + Vortrag + Abschluss
s Qi Qi =2} Qi i
Variablen
i Q
™ parametr
=2-
2%
Fahler [e]
4 i Versand
HILFE ¢« &

B Abruf der ARGE-Leistungsmeldung:
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ARGE-Buchhaltung

GESCHAFTSPROZESS

ARGE-BUCHHALTUNG

» Stammdaten

Stommdaton Leistungsmeldung Abfragen ,
. o Summen- und Saldenliste
» Laufende Arbeiten Sachionten
Belege erfassen i ﬁ
Bank/Kasse erfassen oeee

Kontoauszugsimport __
» Periodenabschluss
Leistungsmeldung o
Vorbereitung Abschluss
Abschluss
» Steuerverwaltung
Steuerverwaltung

» Auswertungen @

Auswertungen - Bereitstellen Abrufen Erfassen
» Schnittstellen i
Datev Schnittstelle
GoBD Schnittstelle

Erfassen der ARGE-Leistungsmeldung

Die ARGE-Leistungsmeldung ist in der Allgemeinen Buchungsmaske zu erfassen.

7.4 ARGE-Abschluss
ARGE-Buchhaltung

GESCHAFTSPROZESS

ARGE-BUCHHALTUNG

> Stammdaten | ARGE-Auswertungen

Stammdaten

» Laufende Arbeit
Belege erfassen
Kontoauszugsimport
Kontenbersinigung

» Periodenabschl...
alage freigsben E —l S
& . F—)
Leistungsmeldung i |_.||M| ARGE-Abschluss Abfragen Berichte

Abschluss

Berechnung Summen- und Saldenliste Journal
» Steuerverwaltu... ! !
Anzeige Offene Posten Liste Kontenblatt Sachkonten
Steusrverwaltung SreseE - -
Sachkonten Kontenblatt Personenkonto

» Auswertungen 4
Auswertungsn Belege
» Schnittstellen .
Datev Schnittstelle
GoBD Schnittstells

@

B Berechnung
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Frz =es =) Profil Test Hauptbuchhalter  ARGE-Buchhalter  BRZ/TESTO1  (7) Yy @ Q
8 P At Standard ~
+4 1 Berechnung E] b
Auswahi
Reportgruppe Tabelle von abelle bis =
Qi v Alle Tabellen
Generierung
i)
Neue Version Periodenverschiebung
Automatische Version +0| Monat
Liste

Version

Einstellungen
i Q

Variablen
i Q

B unter Berechnung erfolgt die Einrichtung der Berichte

B unter Reportgruppe wird die einzurichtende Gruppe gewahlt — in diesem Fall ARGE Abschluss

Auswahl Reportgruppe X

ALM Leistungsmeldung

ARGE Abschluss

BA Betriebsabrechnung

FIBU Finanzbuchhaltung
OTHERS Sonstige Auswertungen

UNT GER Unternehmensreports

Frz zes ® ana Hartmann Buchhalter  BRz/Consuttingez (2) % « @ Q
ur Standard
. Berechnung .
Auswahl To0Ls <
Reportgruppe HILFE Y
ARGE Qi| |« s || Alle Tabellen DIAGNOSE <

Generierung

Neue versi Periodenverschisbung
[] Automatische fersion «a]  Monat

Liste

ia & Ergebnisse Anzeige: 25 -

§| 2UEBERER
£| JFORERG

E| sver

1 Q
2 Q
s Qi
o 1| asTanD Qi
s Q
o i senr Q
73 =}

Einstellungen

i Q =
; Stan Auswahiwahri... | Druckw
Qi Q ] & Qi Q 0q i
Qi Q ] [ Qi Q 0Q §
Qi Q ] = Qi Q 0qQ i
Qi a [ -] (= (=} 0q -
at a m ] Qi Q Qi

B Es besteht die Méglichkeit die Berichte fur Zeitraume vorzudefinieren, oder die Berichte werden bei
Berechnung jeweils auf den giltigen Zeitraum angepasst

B Unter Neue Version kann ein Anzeigename frei gewahlt werden, es werden einzelne Berichte
vorbelegt

B Mit Automatische Version und der Periodenverschiebung werden die Zeitrdume auto-matisch
angepasst
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B Anzeige

Auswertungen
© Alle ausklappen
4 AL Laistungsmeldung
4 LW Lelstungsmeldung
202101 :
202102:
202103 ¢
2021-04:

P ARGE: Abschluss

00 ."

1 4 L Anzeige Auswertungen LIMIT : 20 columns maximum

®  Werteliste Einstellungen Parameter
.

o]

Identitat

Tabelle » Version
LM Q Leistungsmeldung 2021-01

Datum / Uhrzeit der Generierung
01.06.2021
15:38:10
Werteliste

Details

Grafik anzeigen i Q

Ti

el

Auftrag
2 % Auftragssumme gem. Ba 106.003
genehmigte Machtrige 14.000

noch nicht genehmigte i
s i Auftragsminderung

Reglearbeiten

7§ Auftrage fiir Dritte

i Netio Zu-/Abschlag

10§ Akelle Auftragssumme 120,003 §

Standard

Neues Word-Dokument | ‘ Berachnung | | Export | E] o3

47 Ergebnisse Anzeige: 25

E 106.003

14.000

120,003

*

16.502

s [

e
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8 Austausch mit Dokumentenmanagementsystem (DMS)

8.1 Lieferantenbuchhaltung

8.1.1 Belegerkennung

‘,,f Lieferantenbuchhaltung

GESCHAFTSPROZESS INFORMATIONEN BELEGERKENNUNG DOKUMENTENMANAGEMENT DMS EINGANG OFFENE POSTEN

BELEGERKENNUNG

c.) 0

metasonic

Sprache w

Aufruf der Anwendung Metasonic Capture zum Scannen/Einlesen der Rechnungen.

8.1.2 Dokumentenmanagement

:,-: Lieferantenbuchhaltung

GESCHAFTSPROZESS INFORMATIONEN BELEGERKENNUNG DOKUMENTENMANAGEMENT DMS EINGANG 'OFFENE POSTEN

DOKUMENTENMANAGEMENT

metasonic One

Please sign-on with your user data

User name

SUPPORTO1 hd

[0 System Authentication
[J SAML Authentication

SIGN ON

Aufruf der Anwendung Metasonic One zum Verwalten der Rechnungen/Dokumente.
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8.1.3 DMS Eingang

Aufruf der Anwendung Metasonic Capture zum Scannen/Einlesen der Rechnungen.

%2 Lieferantenbuchhaltung -

GESCHAFTSPROZESS INFORMATIONEN BELEGERKENNUNG DOKUMENTENMANAGEMENT DMS EINGANG OFFENE POSTEN

DMS DOKUMENTE SBE

Anzeige: 10 ¥ &

Y |r @ T T T Qr T Qr My Qr T

eine Dz Entwurf

4 a=m Import ausstehend >
Erledigt

Importfehler

Exportfehler

Export ausstehend

B Unter DMS-Eingang werden alle Rechnungen angezeigt, die vom DMS Ubertragen wurden.

B Mit der Auswahl des Dokumentenstatus werden die Rechnungen entsprechend ihres Status
angezeigt.

B Bedeutung der Status:
= Entwurf; Der Datensatz wurde vom DMS erhalten

= Import ausstehend: Der Datensatz wurde validiert (mit Buchungsstruktur gematcht) und die
Eingangsrechnung kann erstellt werden.

— Erledigt: Die Eingangsrechnung wurde generiert.
— Importfehler: Bei der Generierung der Eingangsrechnung gab es Fehler

— Export ausstehend: Der Beleg wurde im SageX3 verandert und ein Export an das DMS ist
ausstehend.

= Exportfehler: Beim Export der Daten an das DMS ist ein Fehler aufgetreten.

8.1.4 Wiederkehrende Aufgaben

Fiur jeden Kundenfolder werden drei wiederkehrende Aufgaben eingerichtet, die dafir sorgen, dass
nachfolgende Aufgaben in regelmafigen Zeitabstanden aufgerufen werden:

m Validierung DMS (ZDMSVALDDOC)

— Inder Validierung wird automatisch gepruft ob die zugeordnete Buchungsstruktur korrekt ist. Ist
dies der Fall wird die Kontierung aus der Buchungsstruktur der Rechnung zugeordnet.

B Import Einkaufsbelege (ZDMSIBIS00)

= Aus den Importierten Rechnungsdaten (inkl. Kontierungsdaten aus der Buchungsstruktur) wird
die Eingangsrechnung automatisch erstellt.

B Export Dokumente DMS (ZDMSEXPDO0O)

= Mit jedem Speichern der erstellten Eingangsrechnung, werden automatisch Rechnungsdaten
nach DMS gesendet und die dort hinterlegten Daten aktualisiert. Im Menupunkt Konfiguration
werden die Datenfelder definiert, welche nach DMS exportiert werden.

Das Zeitintervall ist von BRZ vorgegeben, wobei das minimale Zeitintervall 5 Minuten betrégt.

160
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8.2 DMS Menupunkte in der Navigation

8.2.1 Konfiguration

In der Konfiguration werden die Felder fir DMS-Webservice (Export) eingetragen. In dem Mapping wird
definiert, woher die Metadaten gezogen und auf welche DMS Felder sie gemappt werden.
Hier werden auch die zu archivierenden Daten (Buchungen, PDF’s) definiert werden.

8.2.2 DMS Dokumente

Uber Aktionen kann ein Filter fiir die Tabelle mit den eingegangenen Belegen gesetzt werden.

L @ Kein Filter

) Dekumente offen

Aktiol@n I
Anlegen \ktionen anzeigen
B! |
H Hilfe
FILTER
[

() Dokumente mit Fehler

() Dokumente Zu priifen

*_ Anheften

8.2.3 DMS Eingangsrechnung Docld aktualisieren

Fur Rechnungen, die von Hand und ohne Docld angelegt wurden, kann hier automatisch eine Docld
aus einer importieren Tabelle zugeordnet werden. Die zu importierende Tabelle muss vom DMS-Team
erstellt werden.
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9 Informationen fiir BRZ 7 Upgrader

Im Nachfolgenden werden wesentliche Sachverhalte beschrieben, die insbesondere fur Kunden
relevant sind, die von BRZ 7 auf BRZ 365 upgraden. Auch wenn grundsétzlich beide Systeme soweit
wie moglich aneinander angeglichen sind, unterscheiden sich dennoch bestimmte Verfahrensweisen,
die in der nachfolgenden Ubersicht dargestellt sind.

Bereich

Anzahlungsbuchhaltung

Zuordnung von
Abschlagsrechnungen/-
zahlungen

USt.-Voranmeldung

Steuer-Ermittlung far die
USt.-Voranmeldung

Auswertungen - Fibu

Offene Posten nach
Buchungsmonat

BRZ 7

Manuell:
Frihere Abschlagsrechnungen
und -zahlungen sind manuell der

Folgerechnung in der Buchungs-
maske zuzuordnen.

Ermittlung aus Kontensaldo:

Hinterlegung der USt.VA Position
beim Steuerkonto, der Konten-
saldo wird in die USt.-Voran-
meldung tibernommen.

Die Bemessungsgrundlage wird

aus dem Saldo Steuerkonto
hochgerechnet.

Offenen Posten-Listen

Auswertung n. Buchungsmonat

Standardreport

Keine Individualisierung méglich

BRZ 365 Finance

Auftragsbasiert automatisch:

Alle Vorgange eines Auftrages
(Anzahlungskette) werden tber
die Auftragsnummer automatisch
zugeordnet.

Die Pflege der Auftragsnummern
erfolgt in der Auftragsverwaltung
in der Regel aus der Erfassung
der 1. AR heraus.

Ermittlung aus
Einzelbuchungen:

Hinterlegung der USt. VA Position
bei dem Steuercode.

Fir die USt.-Voranmeldung
werden alle Einzelbuchungen auf
Konten mit der Eigenschaft
Steuerkonto bzw. Bemessungs-
grundlage herangezogen.

Buchungen auf Steuerkonten
ohne entsprechenden Steuercode
bleiben unbericksichtigt.

Kontoausziige Personenkonten

Auswertung n. Buchungsmonat
ohne ausgezifferte OPs ggf.
jahresiuibergreifend

Standardreport
Individualisierung tiber

Auswertungsschema mit
Formelzeilen moglich
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Bereich BRZ 7 BRZ 365 Finance

Auswertungen - BA

Einzelkostenstelle(n) Finance

Gruppenblatterv Finanzbuchhaltung / Geschaftsanalytik
, - Geschéftsanalytik
Ergebnisibersicht

Chefliste Geschaftsanalytik
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